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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 февраля 2016 г.                                      № 27 - пг                                         пос. Эгвекинот

Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»
(в редакции Постановления Главы городского округа Эгвекинот от 30.01.2019г. № 43-пг)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Иультинского муниципального района от 28 августа 2015 года № 105-па «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях приведения муниципального правового акта в соответствии с требованиями действующего законодательства 
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».

2. Признать утратившим силу:

1) Постановление Главы Иультинского муниципального района от 30 июля 2012г.  № 238-пг  «Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений Иультинского муниципального района исполнения муниципальной функции «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»».
2) Постановление Главы Иультинского муниципального района от 29 сентября 2015г.  № 147-пг  «О внесении изменений в Постановление Главы Иультинского муниципального района от 30 июля 2012 года № 238-пг».
3. Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Михно Е.И.)

                                                                                                                        А. Г. МАКСИМОВ
УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы 
городского округа Эгвекинот
от 29 февраля 2016 года № 27 –пг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (далее – Управление ФЭИ), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Управления ФЭИ с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления Чукотского автономного округа, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства:
- отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а именно:

К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать:

для микропредприятий - пятнадцати человек;

для малых предприятий -  ста человек включительно;

для средних предприятий - двухсот пятидесяти человек включительно.

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость не должна превышать предельного значения, установленного постановлением Правительства РФ от 22.07.2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»:
для микропредприятий – 120 млн. рублей;

для малых предприятий – 800 млн. рублей;

для средних предприятий – 2 000 млн. рублей.

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Иультинского муниципального района;

- осуществляющие деятельность в приоритетных для городского округа Эгвекинот направлениях развития и видах деятельности, определенных долгосрочной целевой программой развития и поддержки малого и среднего предпринимательства на соответствующий год;

- не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

- не имеющие задолженности по заработной плате более одного месяца.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением ФЭИ.

Адрес: 689202, Чукотский АО, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 1

График работы: пн.-чт. с 9.00 до 18.15

                            Пт. с 9.00 до 17.00

                            Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00

          Электронная почта: ufei@go-egvekinot.ru
          Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://эгвекинот.рф                              

Телефон: (842734)2-29-25, (842734) 2-21-89.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Управлении ФЭИ:
- при личном обращении;
- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;
- при обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа

- посредством интернета: официальный сайт Администрации, Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Чукотского автономного округа.
- при обращении в Государственное казенное учреждение Чукотского автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, многофункциональный центр), которое  находится по адресу: Чукотский автономный округ, Иультинский район,                   п. Эгвекинот, ул. Ленина, д.1,  электронная почта: egve@mfc87.ru (при условии заключения соответствующего соглашения между многофункциональным центром и Управлением ФЭИ);
б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.2. Наименование органа и учреждения, предоставляющего муниципальную услугу: Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется при наличии утвержденной долгосрочной целевой программы развития и поддержки малого и среднего предпринимательства (далее – Программа).
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги:

- предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;

- отказ в предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
-  при направлении заявителем запроса (заявления) в  письменной форме – не более 30 дней со дня регистрации запроса (заявления).

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

4) Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
5) нормативными правовыми актами Администрации городского округа Эгвекинот;
6) настоящим административным регламентом.

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обязан предоставить:

- письменное заявление, оформленное в соответствии с Приложением № 1  к настоящему Регламенту.
- копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей);

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).
- копии учредительных документов (для юридических лиц);
- копия уведомления кредитной организации об открытии расчетного счета, заверенная подписью руководителя и печатью, (заверенная  подписью  индивидуального предпринимателя и печатью (при наличии));

- сведения о средней численности работников за период, прошедший со дня государственной регистрации юридического лица (если субъект малого или среднего предпринимательства зарегистрирован в текущем календарном году), в произвольной форме на бланке организации, заверенные подписью руководителя и печатью;

- сведения о средней численности работников за период, прошедший со дня государственной регистрации индивидуального предпринимателя (если индивидуальный предприниматель зарегистрирован в текущем календарном году), в произвольной форме на бланке индивидуального предпринимателя, заверенные подписью  индивидуального предпринимателя  и печатью (при наличии);

- сведения о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год;
- копии налоговых деклараций (в зависимости от системы налогообложения)

2.7.2. Для  получения муниципальной услуги  заявитель вправе предоставить самостоятельно:
- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- копия свидетельства о постановке на государственный учет в налоговом органе;

           - иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя документы и информацию, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.
2.7.3. Заявитель может представить документы, указанные в пунктах 2.7.1. и 2.7.2. настоящего регламента, следующими способами:

1) по почте;

2) посредством личного обращения;

3) в электронной форме;

4) посредством обращения в многофункциональный центр.

В заявке субъект малого и среднего предпринимательства указывает один вид финансовой поддержки, определенных Программой и, в соответствии с избранным(-ми) видом(-ами) финансовой поддержки, прилагает дополнительно документы согласно Приложению № 2.

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги настоящим административным регламентом не предусмотрено.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) предоставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, субъектом малого и среднего предпринимательства, не имеющим права на получение субсидии;

2) предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;

4) невыполнение условий оказания поддержки;

5) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки её оказания не истекли;

6) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявки на  предоставлении муниципальной услуги: поступившая заявка заявителя регистрируется в день поступления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1  Требования к помещениям:

 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом 
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», а также должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также дополнительно могут быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация может дублироваться знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

 Места, в которых предоставляется муниципальная услуга должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи, быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

          В местах предоставления муниципальной услуги, предусматривается доступ к местам общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

          Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.13.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления ФЭИ.

Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.3. Требования к местам приема заявителей.

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием названия кабинета.

2.13.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

В помещении для ожидания приема заявителей и получения информации размещается информационный стенд на котором содержится следующая информация:

( график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты управления;
( порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

( перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

( основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

( порядок обжалования решений, действий или бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

( перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.14. Порядок получения консультаций.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются при устном обращении, с использованием средств, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

Должностные лица при обращении с заявителями должны корректно и внимательно относиться к заявителю. Консультирование должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 

При ответах на телефонные звонки должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего данную муниципальную услугу, фамилии, имени и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности сотрудников Управления ФЭИ ответить на вопрос заявителя немедленно заинтересованному лицу по телефону в течении двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2.14.1.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением муниципальной услуги законодательством Российской Федерации. 

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, должностное лицо Управления ФЭИ, ответственное за прием и регистрацию документов, обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место предоставления оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя, излагает замечания к представленным документами способы их устранения.

Заявление и документы для получения муниципальной услуги могут быть направлены в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в случае, если соглашением между многофункциональным центром и Управлением ФЭИ на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги.
Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1)
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2)
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг Чукотского АО;

3)
обеспечение предоставления муниципальной услуги  и использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Чукотского АО;

4) обеспечение возможности направления запроса в Управление ФЭИ по электронной почте.

Показателями оценки качества предоставления муниципальных услуги являются:

1)
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2)
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение № 3).
3.1. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя». 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в Управление ФЭИ с заявкой и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2. При получении документов специалист Управления ФЭИ в день получения регистрирует их. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства по учету документов.  В случае если копии предоставленных заявителем документов не заверены нотариально, они заверяются при предъявлении оригиналов ответственным специалистом Управления ФЭИ.
3.1.3. Зарегистрированные документы передаются в день регистрации или не позднее дня, следующего за ним, на рассмотрение начальнику Управления ФЭИ.

3.1.4. Начальник Управления ФЭИ после рассмотрения заявки направляет её в отдел экономики Управления ФЭИ. 

3.1.5. Срок выполнения административной процедуры не более 2 рабочих дней. 

3.1.6. Результатом административной процедуры являются переданные в отдел экономики заявки для рассмотрения.
3.1.7. В случае обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр, ответственное должностное лицо многофункционального центра в течение одного рабочего дня передает в Управление ФЭИ поступившее обращение и прилагаемые к нему документы.
3.2. Административная процедура «Рассмотрение заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на исполнение в отдел экономики Управления ФЭИ документы.

3.2.2. При рассмотрении направленной в отдел экономики заявки о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами  претендующих на получение финансовой поддержки из бюджета городского округа Эгвекинот:
1) определяются:

- полнота пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента и достоверность указанных в них сведений;

- имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с Федеральным законом и при наличии утвержденной Программы;
- допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки.

2) осуществляет расчет размера финансовой поддержки на основании представленных субъектом малого и среднего предпринимательства документов.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры не более 6 рабочих дней. 

3.2.4. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения по рассмотрению заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на получение финансовой поддержки из бюджета городского округа Эгвекинот. 
3.3.Административная процедура «Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения по рассмотрению заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на получение финансовой поддержки из бюджета городского округа Эгвекинот.

3.3.2. Отдел экономики Управления ФЭИ в день получения рассматривает представленные заявки и прилагаемые к ним документы в порядке очередности их поступления от субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляет оценку соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям Федерального Закона и Программы, выносит решение на Координационный Совет по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при администрации городского округа Эгвекинот о возможности (невозможности) рекомендовать предоставить финансовую поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и её размер. 
Отдел экономики Управления ФЭИ в течение 5 рабочих дней со дня заседания оформляет протокол заседания Координационного Совета по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при администрации городского округа Эгвекинот.

3.3.3. Отдел экономики Управления ФЭИ не позднее дня, следующего за днем подписания протокола, направляет:

протокол заседания – начальнику Управления ФЭИ для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки;

выписки из протокола заседания - субъектам малого и среднего предпринимательства, подавшим заявки на получение финансовой поддержки.

3.3.4. Начальник Управления ФЭИ, рассмотрев протокол с рекомендацией  о возможности (невозможности) предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки и о её размере. Срок рассмотрения протокола и принятия решения не должен превышать 3 рабочих дней.
3.3.5. В течение 3 рабочих дней после принятия решения отдел экономики:

- в случае предоставления финансовой поддержки - проект постановления о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства;

- в случае отказа в предоставлении финансовой поддержки – соответствующие уведомления.
3.3.6. Согласованный проект постановления о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки направляются на подпись Главе городского округа Эгвекинот. Срок подписания  не должен превышать 3 рабочих дней.
3.3.7. Подписанные Главой городского округа Эгвекинот документы регистрируются.
3.3.8. В день регистрации или не позднее дня, следующего за ним, уведомление об отказе в предоставлении финансовой поддержки направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято соответствующее решение.
3.3.9. Субъектам малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении финансовой поддержки, в течение 3 рабочих дней после подписания направляются постановление и проект соглашения о предоставлении субсидии. 

3.3.10. Соглашение о предоставлении субсидии подписываются сторонами в течение 3 рабочих дней со дня направления его для подписания.

3.3.11. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней.

3.3.13. Результатом административной процедуры являются:

- направление субъекту малого и среднего предпринимательства уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки;
- заключение соглашения о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

3.4. Административная процедура «Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».
3.4.1. Началом административной процедуры по предоставлению субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки является поступление в отдел бухгалтерского учета и отчетности Управления ФЭИ постановления администрации о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки и соглашения о предоставлении субсидии, заключенного между Управлением ФЭИ и субъектом малого и среднего предпринимательства.

3.4.2. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Управления ФЭИ проверяет полноту пакета поступивших документов, готовит  платежные документы для перечисления денежных средств.

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

3.4.4. Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в соглашении о субсидировании.
4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется начальником Управления ФЭИ. 

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского АО.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом Управления ФЭИ не реже одного раза в квартал.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  работников
5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления ФЭИ, должностного лица Управления ФЭИ либо муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), работников МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников в порядке и в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - № 210-ФЗ).
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление ФЭИ, МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ. 
5.1.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления ФЭИ, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе городского округа Эгвекинот либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Управления ФЭИ, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.1.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Чукотского автономного округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.1.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления ФЭИ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления ФЭИ, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя Управления ФЭИ, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации городского округа Эгвекинот, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.1.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.1.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также запроса, указанного в статье 15.1 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16         № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот  для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот;
7) отказ Управления ФЭИ, должностного лица Управления ФЭИ, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для ее предоставления, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных     пунктом 4 части 1 статьи 7 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  № 210-ФЗ.

5.3. Перечень оснований, по которым ответ на жалобу не даётся:

5.3.1. В жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.3.2. Текст жалобы не поддаётся прочтению.
5.3.3. В жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.3.4. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.3.5. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1    статьи 16 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления ФЭИ, должностного   лица  Управления ФЭИ   либо  муниципального  служащего,   МФЦ,   работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления ФЭИ, должностного лица Управления ФЭИ либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.6. Информация о вышестоящих органах власти и должностных лицах, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных  лиц  в  административном  порядке, т.е. путём направления обращения (жалобы) на действия (бездействия) должностных лиц, нарушающие его права и свободы, к вышестоящему  в  порядке подчинённости  органу либо должностному лицу.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Рассмотрение  жалоб  заявителя  осуществляется в сроки,  установленные  частью 6 статьи 11.2 № 210-ФЗ.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. Жалоба заявителя считается разрешённой, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Положения настоящего раздела административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.
Приложение 1

к административному регламенту 

                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

                                                                                       (рекомендованное)

Начальнику управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот
                                                                      _______________________________

                                                                      (наименование/ фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                      _______________________________

                                                                      (почтовый адрес, адрес электронной почты)

                                                                      _________________________

                                                                      (телефон)

Заявка

    Наименование заявителя

    _____________________________________________________________________________________

(полное наименование)

    ОГРН ________________________________ дата регистрации ________________________________

    ИНН _________________________________ КПП (при наличии) ______________________________

    Расчетный счет N _________________ в __________________ БИК ____________________________

    Корреспондентский счет N ______________________________________________________________

    Юридический адрес ____________________________________________________________________

    ______________________________________________________________________________________

    Почтовый адрес (место нахождения) ______________________________________________________

    ______________________________________________________________________________________

    Телефон (________) ___________ Факс ______________ E-mail _______________________________

    Контактное лицо (ФИО, должность, телефон) ______________________________________________

 Прошу   предоставить   финансовую   поддержку    по    следующему (-щим) направлению(-ям):

	Субсидирование  части  затрат  на  уплату  процентов  по   кредитам, привлеченным в кредитных организациях субъектами малого  и  среднего   предпринимательства
	

	Субсидирование части  расходов субъектов малого предпринимательства связанных с началом предпринимательской деятельности (гранты)
	


     (нужный пункт отметить V)

    Настоящим  гарантируем  достоверность  представленных  в составе заявки сведений и подтверждаем, что _________________________________________________________________________________________

                                                                       (наименование заявителя)
    -   не   является  кредитной,  страховой  организацией,  инвестиционным фондом,  негосударственным  пенсионным  фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

    -  не является участником соглашений о разделе продукции;

    -  не  осуществляет  предпринимательскую  деятельность в сфере игорного бизнеса;

    -  не  является  в  порядке, установленном законодательством Российской Федерации  о  валютном  регулировании  и  валютном  контроле,  нерезидентом Российской    Федерации,    за    исключением    случаев,   предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

    -  не  осуществляет  производство  и  реализацию подакцизных товаров, а также   добычу   и   реализацию   полезных   ископаемых,   за   исключением общераспространенных полезных ископаемых;

    -  не  имеет  задолженности  по  уплате  налогов,  сборов, пеней и иных обязательных   платежей   в   бюджетную   систему  Российской  Федерации  и внебюджетные фонды;

    -   не   имеет   задолженности   по  заработной  плате  перед  наемными работниками более 1 месяца.;

    -   не находится в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

 Сфера деятельности _____________________________________________________________________:

                                                              (наименование заявителя)
	      -    производство, переработка и хранение сельскохозяйственной продукции
	

	· производство товаров народного потребления и оказание социально значимых бытовых услуг населению
	

	      -    народные промыслы и художественные производства
	

	·  оказание образовательных и медицинских услуг населению
	

	      -    организация торговли в труднодоступных населенных пунктах
	

	·  создание инфраструктуры досуга, туризма
	

	      -  благоустройство и обслуживание жилищного фонда и коммунального хозяйства
	

	       -    иное ___________________________________________________ (укажите)
	


    (нужный пункт отметить V)

   Дополнительно сообщаем о себе следующую информацию:

	Наименование показателя            
	Единицы 
измерения
	Значение    
показателя за  
предшествующий 
200__ год    

	Выручка от продажи товаров, продукции,  работ,
услуг (без НДС)                               
	тыс. руб.
	

	Средняя численность работников                
	человек 
	


"____" ____________ 200__ года _____________/_______________/_______________________/

                                                           
 (должность)        (подпись)       (Фамилия,  Имя, Отчество)

                                                                                                                                                          М.П.
Приложение 2

к административному регламенту 

                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВКЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДУ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ:

СУБСИДИРОВАНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ НА УПЛАТУ ПРОЦЕНТОВ ПО КРЕДИТАМ, ПРИВЛЕЧЕННЫМ В КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
1) копия кредитного договора, заверенная кредитной организацией (с предъявлением оригинала) или нотариально;

2) сведения о направлениях использования кредитных ресурсов, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства.
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВКЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДУ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ:

СУБСИДИРОВАНИЕ ЧАСТИ РАСХОДОВ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, СВЯЗАННЫХ С НАЧАЛОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (ГРАНТЫ)

1) бизнес-проект в приоритетных для Иультинского муниципального района направлениях развития и видах деятельности, определенных долгосрочной целевой программой «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Иультинском муниципальном район».;

2) копия документа о прохождении руководителем субъекта малого предпринимательства краткосрочного обучения по программе, связанной с осуществлением предпринимательской деятельности, продолжительностью не менее 72 учебных часов с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариально;

3) копии документов, заверенные руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства, с приложением оригиналов, если копии не заверены нотариально, подтверждающие стоимость следующих расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности:

приобретение основных и оборотных средств;

оплата расходов по разработке проектно-сметной документации;

оплата стоимости аренды помещения, используемого для осуществления предпринимательской деятельности;

приобретение и оплата услуг по сопровождению программного обеспечения;

приобретение методической и справочной литературы;

оплата расходов на получение лицензии на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;

оплата расходов на получение патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав;

изготовление и (или) размещение рекламы, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов, рекламных буклетов, листовок, брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах (работах, услугах).
Приложение 3

к административному регламенту 
                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявка о предоставлении муниципальной услуги



	Прием и регистрация заявки



	Передача заявки с прилагаемыми документами в отдел экономики Управления ФЭИ 





	Проверка представленных документов и рассмотрение заявки на Координационном Совете по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при администрации городского округа Эгвекинот



	Рекомендация  о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги



[image: image2]
Перечисление денежных средств





Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Заключение соглашения о предоставлении услуги





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





да





нет








