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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 29 августа 2017 г.                                       № 45 -пг                                                п. Эгвекинот

Об утверждении Порядка  подготовки, оформления, подписания,  
вступления в силу, изменения, прекращения действия муниципальных 
правовых актов городского округа Эгвекинот
В целях совершенствования  работы  по  подготовке  муниципальных  правовых  актов,  принимаемых  Главой  городского округа Эгвекинот,  Администрацией  городского округа         Эгвекинот,  упорядочения  взаимодействия  органов  местного  самоуправления  городского       округа Эгвекинот и  структурных  подразделений  Администрации  городского округа  Эгвекинот  при  подготовке  ими  муниципальных  правовых  актов,  в  соответствии  со статьей  46 Федерального  закона  от  6  октября  2003  года  № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российский  Федерации»,  руководствуясь  Кодексом  о  нормативных     правовых  актах  Чукотского  автономного  округа  от  24  февраля  2009  года  № 25-ОЗ,  Уставом  городского округа Эгвекинот,

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки, оформления, подписания, вступления в силу, изменения, прекращения действия муниципальных правовых актов городского округа   Эгвекинот (далее – Порядок).
2. Признать утратившими силу:

1) постановление Главы Иультинского муниципального района от 14 февраля 2011 года     № 17-пг «Об утверждении Положения о порядке внесения, подготовки и оформления                 муниципальных правовых актов Главы Иультинского муниципального района, Администрации Иультинского муниципального района»;

2) постановление Главы Иультинского муниципального района от 16 июня 2014 года        № 103-пг «О внесении изменений в Положение о порядке внесения, подготовки и оформления   муниципальных правовых актов Главы Иультинского муниципального района, Администрации Иультинского муниципального района».
3. Руководителям  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот,      руководителям  структурных  подразделений  Администрации  городского округа Эгвекинот обеспечить  подготовку  и  оформление  муниципальных  правовых  актов  в  соответствии  с      утвержденным Порядком.

4. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского   округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня его обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  организационно -правовое Управление Администрации городского округа Эгвекинот (Спиридонова И.Л.).
Р.В. Коркишко

УТВЕРЖДЁН

постановлением Главы 

городского округа Эгвекинот

от 29.08.2017 г. № 45 -пг

ПОРЯДОК

ПОДГОТОВКИ, ОФОРМЛЕНИЯ, ПОДПИСАНИЯ,

ВСТУПЛЕНИЯ В СИЛУ, ИЗМЕНЕНИЯ,  ПРЕКРАЩЕНИЯ 
ДЕЙСТВИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок  подготовки, оформления, утверждения, вступления в силу, изменения, прекращения действия  муниципальных  правовых  актов  городского округа Эгвекинот (далее – Порядок) устанавливает единые требования к подготовке, принятию, вступлению в силу, внесению изменений, прекращению действия (утраты силы), техническому оформлению постановлений и распоряжений Главы городского округа Эгвекинот, Администрации городского округа Эгвекинот (далее - муниципальные правовые акты).
1.2. Настоящий Порядок разработан в целях совершенствования  работы  по  подготовке  муниципальных  правовых  актов,  упорядочения  взаимодействия  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот и  структурных  подразделений  Администрации  городского округа Эгвекинот  при  подготовке  ими  муниципальных  правовых  актов, обеспечения  соответствия    муниципальных  правовых  актов  законодательству  Российской  Федерации  и  Чукотского  автономного  округа. 

1.3. В  настоящем  Порядке  под  муниципальными  правовыми  актами  подразумеваются  как  нормативные  правовые  акты,  содержащие  общеобязательные  правила,  так  и  ненормативные  правовые  акты  (носящие  индивидуальный  характер).
1.4. Нормативным  правовым  актом  является  изданный  в  установленном  порядке  акт  Главы  городского округа Эгвекинот или  акт  Администрации  городского округа Эгвекинот (далее – Администрация),  устанавливающий  правовые  нормы  (правила  поведения), обязательные  для  неопределенного  круга  лиц,  рассчитанные  на  неоднократное  применение,  направленные  на  урегулирование  общественных  отношений  либо  на  изменение  или  прекращение  существующих  правоотношений.  
1.5. Под правовым  актом  индивидуального  характера  понимается  акт,  устанавливающий,  изменяющий  или  отменяющий  права  и  обязанности  конкретных  лиц.
1.6. Не относятся  к  нормативным  правовым  актам  муниципальные  правовые  акты  Главы  городского округа Эгвекинот,  Администрации  по  вопросам  организации  их  деятельности (регламент работы,  инструкция  по  делопроизводству  и т.п.),  поскольку  они  не  содержат  общеобязательных  положений,  хотя  и  подлежат  неоднократному  применению.
1.7. Требования к оформлению  проектов  муниципальных  правовых  актов  определяются  Инструкцией  по  делопроизводству  в  Администрации,  настоящим  Порядком.
1.8. Ответственность  за  качество  подготовки  и  правильность  оформления  проекта  муниципального  правового  акта,  его  согласование  с  должностными    лицами   и   организациями   несут   исполнители   и  руководители   структурных   подразделений  Администрации,  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот,  разработавшие   проект  муниципального  правового  акта.
II. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ РАЗРАБОТКИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

2.1. Основаниями  для  разработки  муниципальных  правовых  актов  являются:
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1) прямое указание о необходимости принятия муниципального  правового  акта  в федеральном  законе,  законе  Чукотского  автономного  округа,  Уставе  городского округа Эгвекинот  или  ином  нормативном  правовом  акте;
2) решение  Совета  депутатов  городского округа Эгвекинот,  поручение  Главы  городского округа Эгвекинот,  Главы  Администрации;
3) обращение  органов  государственной  власти  (государственных  органов),  должностных  лиц,  депутатов  представительных  органов  местного  самоуправления  (в  том  числе других  муниципальных  образований), жителей  городского округа Эгвекинот  и  иных  лиц,  а  также  организаций;
4) обстоятельства,  вытекающие  из  договорных  и  иных  обязательств  муниципального  образования  и  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот;
5) необходимость  решения  текущих  задач  в  рамках  компетенции  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот.

III. ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

3.1. Разработка муниципальных правовых актов включает следующие этапы:

1) поручение  Главы  городского округа Эгвекинот руководителю  или  должностному  лицу  органа  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот о  подготовке  проекта  муниципального  правового  акта;

2) определение  круга  должностных  лиц,  ответственных  за   подготовку  проекта      муниципального  правового  акта,  срока  его  подготовки,  а  при  необходимости - организаций  и  специалистов,  привлекаемых  к  этой  работе;

3) разработка  проекта  муниципального  правового  акта;

4) рассмотрение  и  согласование  проекта  муниципального  правового  акта;

5) подписание  муниципального  правового  акта;

6) обнародование муниципального правового акта, затрагивающего права, свободы и обязанности человека и гражданина, в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот; 
7) вступление  в  силу  муниципального  правового  акта.

3.2. Для  подготовки  проектов  муниципальных  правовых  актов, требующих специальных знаний в той или иной сфере,  могут  создаваться  рабочие  группы.

3.3. В  процессе  работы  над  проектом  муниципального  правового  акта  должны  быть  изучены  относящиеся  к  теме  проекта  законы  Российской  Федерации,  указы  и  распоряжения Президента  Российской  Федерации,  постановления  и  распоряжения  Правительства  Российской  Федерации,  акты  органов  законодательной  и  исполнительной  власти  Чукотского  автономного  округа,  акты  органов  местного  самоуправления  городского округа Эгвекинот,  практика  применения  соответствующих  муниципальных  правовых  актов,  научная  литература  и  материалы  периодической  печати  по  рассматриваемому  вопросу. 

3.4. При  подготовке  муниципального нормативного  правового  акта  проводится  его  антикоррупционная  экспертиза  в  порядке,  установленном  федеральным  органом  исполнительной  власти  и представительным органом местного самоуправления.

IV. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

4.1.  Муниципальные правовые акты оформляются в соответствии с требованиями к техническому оформлению муниципальных правовых актов, изложенными в приложении 1 к настоящему Порядку.

4.2. Тексты   муниципальных   правовых   актов   должны  соответствовать    правилам
современного  русского  литературного  языка с  учётом особенностей языка муниципальных

правовых актов, изложенных в приложении 2 к настоящему Порядку.
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4.3.  Приложения к муниципальным правовым актам в виде таблиц оформляются в соответствии с требованиями, изложенными в приложении 3 к настоящему Порядку.
4.4. Образцы оформления бланков муниципальных правовых актов приведены в приложении 4 к настоящему Порядку.
V. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ  АКТОВ НА РАССМОТРЕНИЕ

ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, АДМИНИСТРАЦИИ

5.1. Право  внести  проект  муниципального правового  акта  на  рассмотрение  Главы  городского округа Эгвекинот,  Администрации принадлежит  депутатам  Совета  депутатов  городского округа Эгвекинот,  заместителям  Главы  Администрации,  руководителям  структурных  подразделений   Администрации, инициативным  группам  граждан, прокурору Иультинского района.
5.2. Проекты  муниципальных  правовых  актов,  предложения  о  принятии  которых  исходят  от  государственных  органов,  общественных  объединений,  организаций  и  должностных  лиц,  не  обладающих  правом  правотворческой  инициативы,  могут  быть  внесены  на  рассмотрение  Главы  городского округа Эгвекинот,  Администрации  через  органы  и  лиц,  обладающих  правом  правотворческой  инициативы. 
5.3. При  внесении  проекта  муниципального  правового  акта  инициативной  группой  граждан  должны  соблюдаться  положения  действующего нормативного правового акта Совета депутатов городского округа Эгвекинот  о  правотворческой  инициативе  граждан  в  городском округе Эгвекинот.
5.4. При  внесении  проекта  муниципального  правового  акта на  рассмотрение  Главы  городского округа Эгвекинот,  Администрации вместе  с  текстом  проекта  должны  быть  представлены: 

1) сопроводительное   письмо  на  имя  Главы  городского округа Эгвекинот или  Главы  Администрации;

2) пояснительная  записка,  содержащая  предмет  регулирования,  обоснование  необходимости  принятия  муниципального  правового  акта,  изложение  концепции,  общей  характеристики  структуры  проекта  муниципального  правового  акта,  комментарии  к  разделам,  статьям  или  частям  проекта  муниципального  правового  акта;

3) справка  о  состоянии  законодательства  в  данной  сфере  правового  регулирования,  а  также  перечень  муниципальных  правовых  актов,  отмены  и  изменения  которых  потребует  принятие  данного  муниципального  правового  акта;

4) финансово-экономическое  обоснование  (в  случае  внесения  проекта  муниципального  правового  акта,  реализация  которого  потребует  материальных  затрат);

5) субъект  правотворческой  инициативы  вправе  дополнительно  представлять  иные  документы,  обосновывающие  необходимость  принятия  муниципального  правового  акта. 

5.5. К  проектам  муниципальных  правовых  актов,  вносимым  инициативными  группами  граждан,  дополнительно  представляется  протокол  собрания,  на  котором  было  принято  решение  о  создании  инициативной  группы  граждан  для  реализации  правотворческой  инициативы,  а  также  список  инициативной  группы  с  указанием  фамилии,  имени,  отчества,  паспортных  данных,  адреса  места  жительства  и  телефона  членов  группы.

5.6. Перечисленные  в  пунктах 5.4, 5.5 настоящего Порядка документы  представляются  на  бумажном  носителе,  а  тексты  проектов  муниципальных  правовых  актов  -  на  бумажных  и  электронных  носителях.

5.7. Внесенный  проект  муниципального  правового  акта  может  быть  возвращен  Главой  городского округа Эгвекинот (Главой Администрации) субъекту  правотворческой  инициативы  с  указанием  оснований  возврата  в  случае: 
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а)  если  проект  муниципального  правового  акта  не  отвечает  требованиям  настоящего  Порядка; 

б) если  не  представлены  документы,  указанные  в  подпунктах  5.4, 5.5 настоящего Порядка;

в) если  принятие  предлагаемого  муниципального  правового  акта  не  входит   в компетенцию Главы  городского округа Эгвекинот  или  Администрации. 

5.8. В  случае  устранения  нарушений,  явившихся  причиной  для  возврата  внесённого проекта муниципального правового акта,  субъект  правотворческой  инициативы  вправе  вновь  внести  проект  муниципального  правового  акта на рассмотрение Главой городского округа Эгвекинот, Администрацией. 

5.9. До  рассмотрения  проекта  муниципального  правового  акта  Главой  городского округа Эгвекинот или  Администрацией субъект  правотворческой  инициативы  вправе  отозвать  его  письменным  заявлением  на  имя  Главы  городского округа Эгвекинот или  Главы Администрации.

VI. ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ,

ПОДПИСАНИЯ, РЕГИСТРАЦИИ И ОБНАРОДОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

6.1. Проект  муниципального  правового  акта  согласовывается  с  заместителями  Главы  Администрации,  правовым  отделом  организационно-правового Управления Администрации (далее – правовой отдел), отделом делопроизводства организационно-правового Управления Администрации (далее – отдел делопроизводства), а также  заинтересованными  должностными  лицами.
6.2. Подготовленный  проект  муниципального  правового  акта  до  его  подписания  должен  быть  проверен  на  соответствие  законодательству,  требованиям технического оформления, делопроизводства, а также правилам русского языка.

6.3. Контроль  за  соответствием  проектов  муниципальных  правовых  актов  законодательству  осуществляет  правовой  отдел.
6.4. Процедуру согласования, контроль  за  соответствием  проектов  муниципальных  правовых  актов  требованиям  технического оформления, делопроизводства,  стилистики, орфографии и пунктуации  русского  языка  осуществляет  отдел делопроизводства организационно-правового Управления Администрации.
6.5. К  проекту  муниципального  правового  акта   исполнитель  прилагает  отдельный  лист  согласования, в  котором  последовательно  указываются:

а)  наименование  проекта  муниципального  правового  акта;

б)  фамилия,  инициалы  исполнителя;

в)  располагающиеся  сверху  вниз,  напечатанные  через  два  интервала  фамилии  (как  правило,  по  алфавиту),  инициалы  должностных  лиц,  которым  предстоит  согласовать  проект  муниципального  правового  акта;
г) органы и  организации, в которые  необходимо  разослать  принятый муниципальный  правовой  акт. 

Например:
Проект  постановления Администрации городского округа Эгвекинот от  «_» ___201_ г.    № _____-па  «Об утверждении  ………»  

Подготовил (а):     Фамилия, инициалы                              
Согласовано:                                                            ______________ Фамилия, инициалы                              
                                                                                   _______________ Фамилия, инициалы                              
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Разослано: дело,  прокуратура, правовой отдел, отдел делопроизводства, ОПУ,…..

.................................

6.6. Ответственность  за  правильность  и  полноту  списка  рассылки муниципального  правового  акта несёт  исполнитель.  

6.7. Срок рассмотрения  проектов  муниципальных  правовых  актов,  представленных  на  согласование,  должен  быть  максимально  коротким  и  не  превышать  трёх  рабочих  дней с момента  получения  должностным  лицом  проекта  муниципального  правового  акта,  если  иной  срок  не  установлен  Главой  городского округа Эгвекинот.  

6.8. В  случае  непредставления  по  истечении  указанного  срока  должностным  лицом  документа,  подтверждающего  согласование  проекта  муниципального  правового  акта  или  содержащего  замечания  к  этому  проекту,  проект  муниципального  правового  акта  считается  согласованным.

6.9. При наличии небольших по объёму замечаний по проекту  муниципального правового  акта  должностное  лицо,  согласующее  проект,  указывает  замечания  в  тексте  проекта  на  любом  свободном  месте,  а  на  листе  согласования  рядом  с  подписью  указывает:  «С  замечаниями  по  пункту …..».

Если  замечания  значительны  по  объёму  или  требуют  пояснений,  то  они  излагаются  на  отдельном  листе.  На  листе  согласования  рядом  с  подписью  указывается:  «С  замечаниями.  Замечания  прилагаются.».
6.10. В случае наличия замечаний по мотивам несоответствия проекта  муниципального правового акта законодательству, при наличии существенных замечаний по техническому оформлению документа,  соблюдению стилистических, орфографических и пунктуационных норм русского языка, проект  муниципального правового акта возвращается  исполнителю  на  доработку.

6.11. Исполнитель,  подготовивший  проект  муниципального  правового  акта, обязан  доработать  текст  документа с учётом поступивших  замечаний  и  предложений.  

6.12. Внесение  в  проект  муниципального  правового  акта  незначительных,  не  меняющих  сути  документа  изменений,  не  влечёт  за  собой  повторного  согласования. 

Повторному  согласованию  подлежит   проект  муниципального  правового  акта,  в ходе  согласования   которого  изменилась  структура  документа  либо  в его содержание внесены существенные  изменения.

6.13. При  наличии  разногласий  по  проекту  муниципального  правового  акта  исполнитель  должен  обеспечить  обсуждение  указанного  проекта  с  заинтересованными  должностными  лицами  и  органами  с  целью  поиска  взаимоприемлемого  решения.  

При  недостижении  согласия  исполнитель  оформляет  протокол  согласительного  совещания,  который  подписывается  всеми  участвовавшими  в  совещании  должностными  лицами.

6.14. Проект  муниципального  правового  акта,  по  которому  имеются  не  урегулированные  по  результатам  проведённых  согласительных  совещаний  разногласия,  может  быть  подписан  Главой  городского округа Эгвекинот, Главой Администрации после его рассмотрения.

6.15. Согласованные  проекты  муниципальных  правовых  актов  представляются  на  рассмотрение  и  подпись  соответственно  Главе  городского округа Эгвекинот или  Главе    Администрации.

6.16. Если должностное лицо, наделенное полномочиями издавать нормативные правовые акты, отсутствует, документ подписывает должностное лицо, имеющее право подписи в соответствии с муниципальным правовым актом о распределении должностных обязанностей.
6.17. Внесение  каких-либо  исправлений  в  подписанный  муниципальный  правовой  акт  не допускается.  
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6.18. Подписанные  муниципальные  правовые  акты  передаются  в отдел делопроизводства для регистрации (присвоения регистрационного номера). 
6.19. Муниципальные правовые акты нумеруются порядковой нумерацией в пределах календарного года. Дата документа соответствует дате его регистрации. Регистрационный номер проставляется в соответствии с системой регистрации, принятой в Администрации.

6.20. Подписанные и зарегистрированные муниципальные правовые акты тиражируются  и  рассылаются  согласно  списку  рассылки  в  течение  одного  рабочего  дня. Каждый  экземпляр  рассылаемого  муниципального  правового  акта  заверяется  печатью  «Для  документов».

6.21. При  необходимости  отделом делопроизводства  может  быть  произведена  замена  разосланного  муниципального  правового  акта,  при  этом  в  верхнем  правом  углу  листа  нового  экземпляра  делается  надпись  «Взамен  разосланного»  (при  замене  отдельных  листов  надпись  ставится  на  каждом  листе). 

6.22. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций или имеющие межведомственный характер, подлежат официальному обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот.

6.23. Копии муниципальных правовых актов, подлежащих официальному обнародованию, в течение трёх рабочих дней после регистрации направляются отделом делопроизводства в места (организации), определенные Уставом городского округа Эгвекинот, для официального обнародования,  в  том  числе  в  электронном  виде.

VII. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ И ДЕЙСТВИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

7.1. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу одновременно на всей территории городского округа со дня их официального обнародования.
7.2. Иные муниципальные правовые акты вступают в силу с момента подписания, если иной порядок вступления их в силу не установлен  в самих муниципальных правовых актах. 

Исключение составляют муниципальные правовые акты, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, порядок опубликования (обнародования) которых определяется законами Российской Федерации и законами Чукотского автономного округа.

7.3. Действие  муниципального  правового  акта,  как  правило,  распространяется  только  на  правовые  отношения,  которые  возникнут  после  его  вступления  в  силу.  
7.4.  Действие  муниципального  правового  акта  не  распространяется  на  правовые  отношения,  возникшие  до  его  вступления  в  силу,  если  иное  не  установлено  самим  муниципальным  правовым  актом.  
7.5.  Наделение  муниципального  правового  акта  обратной  силой  допускается  в  том  случае,  если  это  не  противоречит  Конституции  Российской  Федерации  или  действующему  законодательству. 
7.6. Муниципальный  правовой  акт  действует  бессрочно  или  в  течение  срока,  установленного  самим  муниципальным  правовым  актом.  
7.7. Муниципальный  правовой  акт,  содержащий  лишь  разовые  предписания,  действует  до  исполнения  указанных  предписаний.
VIII. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ

8.1. Для приведения муниципальных правовых актов в соответствие с федеральным законодательством,   законодательством   Чукотского   автономного   округа   или     устранения 
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множественности правовых норм по одним и тем же вопросам правового регулирования в данные акты вносятся изменения.
8.2. Внесением изменений считается:
1) замена слов, цифр, предложений;

2) исключение слов, цифр, предложений;

3) исключение структурных единиц не вступившего в силу муниципального правового акта;

4) новая редакция структурной единицы муниципального правового акта;

5) дополнение структурной единицы муниципального правового акта (пункта муниципального правового акта) новыми словами, цифрами или предложениями;

6) дополнение структурными единицами муниципального правового акта;

7) приостановление действия муниципального правового акта или его структурных единиц;

8) продление действия муниципального правового акта или его структурных единиц.

8.3. Одновременно (одним пакетом) с муниципальными правовыми актами, устанавливающими новое правовое регулирование, на рассмотрение следует вносить самостоятельные проекты муниципальных правовых актов о муниципальных правовых актах или их структурных единицах, подлежащих изменению. 
8.4. Внесение изменений в муниципальные правовые акты оформляется самостоятельным муниципальным правовым актом, в котором, в свою очередь, изменения, вносимые в каждый муниципальный правовой акт, оформляются самостоятельными пунктами.

Например:

О внесении изменений в некоторые постановления

Администрации городского округа Эгвекинот

В целях ...................................................., Администрация городского округа Эгвекинот

П О С Т А Н ОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации городского округа  Эгвекинот от 20 декабря        2016 года  № 1-па  «О.....................» следующие изменения:

1.1. Пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на организационно-правовое Управление Администрации городского округа Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже).».

1.2. Пункт 4 после слова «Интернет» дополнить словами «и вступает в силу со дня обнародования.».

2. Внести в постановление Администрации городского округа Эгвекинот от 21 декабря 2016 года № 2-па  «О.....................» следующие изменения:

в пункте 4 слова «со дня опубликования.» заменить словами «со дня обнародования.». 

.................................
8.5.  Изменения вносятся только в основной муниципальный правовой акт. Вносить изменения в основной муниципальный правовой акт путем внесения изменений в изменяющий его муниципальный правовой акт недопустимо.

8.6. Внесение в основной муниципальный правовой акт правовых норм временного характера не допускается. 
8.7. При необходимости установить временное (отличающееся от общеустановленного) правовое регулирование по определенным вопросам принимается самостоятельный муниципальный правовой акт.
8.8.  При   внесении изменений в муниципальные правовые акты соответствующий текст
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заключается в кавычки.
8.9. Вносимые в муниципальный правовой акт изменения должны излагаться последовательно (по разделам или по пунктам) с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения.

8.10. Внесение изменений в обобщенной форме в муниципальный правовой акт (в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту») не допускается. Каждое изменение оформляется отдельно с указанием конкретной структурной единицы муниципального правового акта, которая изменяется.
8.11. При внесении изменений только в один пункт муниципального правового акта или его структурную единицу, если заменяемые слово или слова везде употреблены в одном и том же числе и падеже, употребляется следующая формулировка:

В пункте 10 распоряжения Главы городского округа Эгвекинот от........ №....-рг «О……..........» слова «............» заменить словами «.............».

8.12. Если в пункте муниципального правового акта необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, а другие изменения в этот пункт не вносятся, то применяется следующая формулировка:

В пункте 5 распоряжения Администрации городского округа Эгвекинот от...... №..-.ра. «О……..........» слова «............» (слова указываются в именительном падеже единственного или множественного числа) в соответствующем падеже заменить словами «............» (слова  указываются в именительном падеже единственного или множественного числа) в соответствующем падеже.

8.13. При внесении изменения в муниципальный правовой акт сначала указывается, какая структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение изменений в муниципальный правовой акт следует оформлять, начиная с наименьшей структурной единицы.

Например:

1) абзац третий подпункта 5.1 пункта 5 исключить;

2) подпункт 12.2 пункта 12 дополнить словами «..............».

.................................
8.14. В целях сохранения структуры муниципального правового акта:

1) дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующего пункта или подпункта;

2) при необходимости включить новый абзац между уже имеющимися абзацами дается новая редакция пункта или подпункта муниципального правового акта, к которым относится абзац;

3) при признании абзаца утратившим силу пересчёт последующих абзацев не производится. Утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данный пункт или подпункт.
8.15.  Новая редакция муниципального правового акта в целом, как правило, не допускается. Принимается новый муниципальный правовой акт с одновременным признанием утратившим силу ранее действовавшего муниципального правового акта в случаях, если:

1) необходимо внести в муниципальный правовой акт изменения, требующие переработки муниципального правового акта по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией его отдельных структурных единиц;

2) необходимо внести в муниципальный правовой акт изменения, затрагивающие почти все его структурные единицы;

3) сохраняют значение только отдельные структурные единицы муниципального правового акта, причем частично;

4) необходимо внести изменения в муниципальный правовой акт, признанный утратившим силу в неотделимой части.
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8.16. Структурная единица муниципального правового акта излагается в новой редакции в случаях, если:

1) необходимо внести существенные изменения в данную структурную единицу;
2) неоднократно вносились изменения в текст структурной единицы муниципального правового акта.

IX. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

9.1. Муниципальные  правовые  акты  могут  быть  отменены  или  их  действие может 
быть приостановлено органами местного самоуправления или должностными лицами органа местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт, в случае упразднения таких органов или соответствующих должностей либо изменения перечня полномочий указанных органов или должностных лиц - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий,  переданных им  федеральными  законами  и  законами  Чукотского  автономного  округа, - уполномоченным органом государственной  власти  Российской  Федерации  (уполномоченным органом государственной власти Чукотского автономного округа).

9.2. Действие  муниципального  правового  акта, не  имеющего  нормативного характера, незамедлительно приостанавливается в случае получения соответствующего предписания Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, выданного в соответствии с законодательством Российской Федерации об уполномоченных по защите прав предпринимателей. 

Об исполнении полученного предписания исполнительно-распорядительные органы местного самоуправления или должностные лица местного самоуправления обязаны сообщить Уполномоченному при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей в трехдневный срок, а представительные органы местного самоуправления - не позднее трех дней со дня принятия ими решения.

9.3.  Признание по решению суда закона Чукотского автономного округа об установлении статуса муниципального образования недействующим до вступления в силу нового закона Чукотского автономного округа об установлении статуса муниципального образования не может являться основанием для признания в судебном порядке недействующими муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот, принятых до вступления решения суда в законную силу, или для отмены данных муниципальных правовых актов.

X. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

ПРАВОВЫХ АКТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРИЗНАНИЮ УТРАТИВШИМИ СИЛУ

10.1. Если муниципальный правовой акт изменяет, отменяет или дополняет ранее изданный документ или какие-то его положения, то один из пунктов распорядительной части муниципального правового акта должен начинаться словами  "Признать утратившим силу..." со ссылкой  на документ, который признаётся утратившим силу, его дату, номер и наименование. 
10.2. В перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются муниципальные правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу полностью. При этом отдельными позициями указывается как сам муниципальный правовой акт, так и все муниципальные правовые акты, которыми в текст основного муниципального правового акта ранее вносились изменения.
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Например:
Признать утратившими силу постановления Администрации Иультинского муниципального района:


1)  от  25 ноября 2003 года № 196  «Об  утверждении  Положения  об  отделе  ЗАГС  Администрации  муниципального  образования  Иультинский  район»;
2) от  23 января 2004 года № 13  «О внесении изменений в постановление Администрации Иультинского муниципального района от  25 ноября 2003 года №  196  «Об  утверждении  Положения  об  отделе  ЗАГС  Администрации  муниципального  образования  Иультинский  район».

.................................
10.3. В соответствующий перечень включаются муниципальные правовые акты:

1) подлежащие признанию утратившими силу частично, например:

Признать утратившим силу:

подпункт 2.2 пункта 2 постановления Главы городского округа Эгвекинот от … № …-пг  «О ……….»;

.................................

2) если муниципальный правовой акт (или его структурные единицы) утрачивают силу в неотделимой части (подразумевается часть, не выделенная в самостоятельную структурную единицу), например:

Признать утратившими силу:

 пункт 3 распоряжения Главы городского округа Эгвекинот от......№.....-рг «Об...............» в части сроков возврата задолженности ……………

.................................
10.4. В перечни муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, следует включать не только муниципальные правовые акты, которые действовали до принятия нового муниципального правового акта, но также муниципальные правовые акты  по данному вопросу, которые ранее фактически утратили силу либо поглощены последующими муниципальными правовыми актами, но не были признаны утратившими силу в установленном порядке.

10.5. Перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, оформляется самостоятельным проектом муниципального правового акта.

10.6. При одновременном внесении в муниципальный правовой акт изменений и признании утратившими силу структурных единиц данного муниципального правового акта положения о внесении изменений и об утрате силы могут располагаться в одном пункте. При этом вносимые изменения и признание утратившими силу структурных единиц муниципального правового акта излагаются последовательно (постатейно или по пунктам).

Например:

Внести в постановление Главы городского округа Эгвекинот от......№…-пг  «О....................» следующие изменения:


1) в пункте 1 слова «..............» заменить словами «...............»;


2) пункт  2  дополнить словами «................»;


3) в пункте 3 слова «................» исключить;


4) пункт 4 признать утратившим силу;


5) пункт 8  изложить в следующей редакции:


«8.  .......................................... .»;


6) в Положении…………: 


а) наименование пункта 2 изложить в следующей редакции:


«2. …………………………  .»;


б) подпункт 1.4 пункта 1 признать утратившим силу;


в) в пункте 3:


в подпункте 3.2 слова «..............» заменить словами «.............»;
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абзац восьмой подпункта 3.3 после слов «...............» дополнить словами «...............»;
абзацы первый, второй и третий подпункта 3.4 исключить.

.................................
10.7. Перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу,  должен  быть  юридически  обоснованным и  исчерпывающе полным с тем, чтобы не был упущен ни один муниципальный правовой акт, противоречащий новому муниципальному правовому акту, в связи с которым составляется данный перечень, и не были включены для признания утратившими силу ни один муниципальный правовой акт или его часть, сохраняющие свое значение.

10.8. При включении муниципального правового акта в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, должны быть указаны вид муниципального правового акта, дата его подписания, регистрационный номер, наименование муниципального правового акта.

10.9. Признание утратившими силу муниципальных правовых актов без признания утратившими силу в виде отдельных позиций всех муниципальных правовых актов (их структурных единиц), которыми в разное время в основной муниципальный правовой акт вносились изменения, не допускается.

10.10. Каждый муниципальный правовой акт включается в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде отдельной позиции. 
10.11. При признании утратившим силу всего муниципального правового акта, наименование которого было изменено, в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, данный  муниципальный  правовой  акт  включается с его первоначальным наименованием. Муниципальный правовой акт, изменивший наименование первого муниципального правового акта, включается в перечень в виде отдельной позиции.

10.12. При признании утратившей силу неотделимой части муниципального правового акта, наименование которого было изменено, в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, муниципальный правовой акт включается с измененным наименованием.

10.13. При признании утратившей силу структурной единицы муниципального правового акта, которой не было в его первоначальной редакции (которая была дополнена позднее), в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде отдельных позиций включаются:

1) данная структурная единица;

2) структурная единица муниципального правового акта, которым утрачивающая силу структурная единица была дополнена.

10.14. Муниципальные правовые акты в перечне муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, располагаются в хронологическом порядке по дате их подписания. В пределах одной и той же даты подписания муниципальные правовые акты располагаются в соответствии с их регистрационными номерами в возрастающем порядке.

10.15. При необходимости установить в одном перечне муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, разные даты, с которых муниципальные правовые акты признаются утратившими силу, перечень подразделяется на структурные единицы, формируемые в соответствии с соответствующей датой (сроком) утраты силы.

10.16. Если в муниципальном правовом акте остался один пункт или структурная единица после того, как остальные утратили силу, и они подлежат признанию утратившими силу, то необходимо признавать утратившим силу весь муниципальный правовой акт полностью, а не один только этот пункт или одну только структурную единицу.

10.17. Если в муниципальном правовом акте имеются пункты, которыми признавались утратившими силу ранее изданные муниципальные правовые акты, то при необходимости признать  утратившим  силу  данный  муниципальный  правовой акт он признается утратившим 
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силу полностью независимо от наличия в нем таких пунктов.
10.18. В перечни муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, не включаются муниципальные правовые акты (нормы) временного характера, срок действия которых истек

10.19. Муниципальные  правовые  акты  (нормы) временного характера в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются только в том случае, если срок их действия не истек.

10.20. Если действие муниципального правового акта временного характера или его структурной единицы было продлено на неопределенный срок, то в перечень включается как основной муниципальный правовой акт, так и продляющий его муниципальный правовой акт.

10.21. Если подлежащий признанию утратившим силу пункт муниципального правового акта содержит указание на приложение, которое соответственно должно утратить силу, то в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включается только этот пункт, а приложение отдельно не указывается, хотя оно тоже считается утратившим силу.

10.22. Если в пункте муниципального правового акта наряду с утверждением приложения содержатся указания, касающиеся других вопросов, сохраняющих свое значение, а приложение подлежит признанию утратившим силу полностью, то в перечень муниципальных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включается этот пункт только в части, относящейся к приложению.

10.23. Если муниципальный правовой акт еще не вступил в силу, а необходимость в нем отпала, применяется термин «отменить».

Приложение 1

к Порядку подготовки, оформления, подписания,  
вступления в силу, изменения, прекращения 
действия муниципальных правовых актов 
городского округа Эгвекинот

ТЕХНИЧЕСКОЕ ОФОРМЛЕНИЕ

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ
I. ПОРЯДОК ТЕХНИЧЕСКОГО ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ
1.1. Муниципальный  правовой  акт  должен содержать:

1) конкретные  мероприятия  с  обязательным  определением  источника  финансирования,  если  их  реализация  требует  финансовых  затрат;

2) определение  исполнителей мероприятий;

3) определение   сроков  исполнения мероприятий;

4) указания,  на  кого  возложен  контроль  исполнения требований муниципального правового акта;

5) указания  сроков  или  даты  вступления  в  силу  муниципального  правового  акта.

1.2. При подготовке муниципального  правового  акта соблюдается следующий порядок технического оформления документа:

а) используются стандартные листы бумаги формата А4 (210×297 мм); для составления приложений, текстовая содержательная часть которых оформлена в виде таблицы или специального трафарета, могут применяться бланки формата А3 (297×420 мм);

б) применяется текстовый редактор Word;

в) используется шрифт: Times New Roman размером № 12 для набора основного текста и размером № 10, 11 - для дополнительного текста (приложения, таблицы, подписи под рисунками, примечания);

г) в случае, если приложение имеет форму таблицы и по своим размерам не вмещается в параметры листа, разрешается самостоятельно устанавливать меньший размер шрифта текста в таблице (минимальный размер шрифта - № 8);

д) при оформлении текста оставляются поля: левое – не менее 20 мм, правое -  10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм;

е) при необходимости размещения текста документа на одной странице, разрешается самостоятельно устанавливать меньший размер верхнего и (или) нижнего поля страницы документа; 
ж) при оформлении текста соблюдается межстрочное расстояние: 1,0 – 1,5 интервала в  пределах  одного  документа;

з) текст печатается без использования  автоматического переноса  слов;
и) текст выравнивается по левой и правой границам текстового поля; первая стока абзаца начинается на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.
II. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ТЕКСТОВ
2.1. Тексты муниципальных  правовых  актов  излагаются  на  русском  языке - государственном  языке  Российской  Федерации.  Допускается использование  в  текстах  муниципальных  правовых  актов  иностранных  терминов  и  выражений,  если  отсутствуют  имеющие  тот  же  смысл  русские  термины  и  выражения  или  термины  иностранного  происхождения,  ставшие  в  русском  языке  общеупотребительными.
2.2. Изложение  текста   муниципального  правового  акта  должно  быть  логичным,  кратким  и  ясным,  обеспечивающим  доступность  понимания,  исключающим  двоякое  толкование.  
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2.3. Текст  муниципального  правового акта должен соответствовать правилам современного русского литературного языка с учетом особенностей  языка муниципальных правовых актов.
2.4. В  тексте  муниципального  правового  акта  даются  определения  используемых  юридических,  технических,  научных  и  иных  специальных  терминов,  если  они  не определены или затруднено его понимание,  а  также  терминов,  допускающих  несколько  вариантов  толкования,  недостаточно  ясных  и  четких  без  дополнительного  пояснения. 

Слова  и  выражения  используются  в  значении, обеспечивающем  их  точное понимание  и  единство  с  терминологией,  применяемой  в  федеральном  законодательстве  и законодательстве  Чукотского  автономного  округа.

2.5. Текст муниципального правового  акта  должен  содержать только положения, регулирующие  взаимосвязанные  друг  с  другом  вопросы.
2.6. Страницы текста муниципального правового акта нумеруются арабскими цифрами размером № 12 посередине верхнего поля, начиная со второй страницы (номер страницы отделяется от последующего текста одним межстрочным интервалом 1,0 размером № 12).
III. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ
3.1. Реквизиты  муниципального  правового  акта - обязательные  сведения,  включаемые  в  текст  муниципального  правового  акта  для  признания  его  действительным.

3.2. Проекты  муниципальных  правовых  актов  должны  иметь  типовые  реквизиты,  располагающиеся  в  следующей  последовательности:

1) по  центру первой  страницы  текста  располагается  герб  городского округа Эгвекинот;

2) под  гербом  городского округа Эгвекинот по  центру  страницы  через один межстрочный интервал 1,0  указывается   официальное  наименование  органа  местного  самоуправления (должностного лица органа местного самоуправления), принимающего  муниципальный  правовой  акт (печатается прописными  буквами  полужирным  шрифтом размером   № 12)
Пример 1:

ГЛАВА
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

Пример 2:

АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

.................................
3) ниже по центру страницы через один межстрочный интервал 1,0 указывается  вид  муниципального  правового  акта: «ПОСТАНОВЛЕНИЕ»,  «РАСПОРЯЖЕНИЕ» (печатается прописными  буквами  полужирным  шрифтом размером № 12);

4) под видом муниципального  правового акта в  одну  строку  указываются:  дата  утверждения муниципального правового  акта,  регистрационный  номер,  место  его издания   (реквизит отделяется от предыдущей записи одним межстрочными интервалами 1,0 размером № 12; дата печатается у левой границы текстового поля, регистрационный номер выравнивается по ширине текста, место издания документа печатается у правой границы текстового поля, последняя буква ограничивается правым полем);

5) регистрационный номер  состоит  из  знака  «№»,  порядкового  номера  и  добавленного  через   дефис   соответствующего  буквенного  обозначения,  например,  № 17-пг  (постановление  Главы  городского округа Эгвекинот),  № 18-рг (распоряжение Главы городского округа Эгвекинот), № 20-па (постановление Администрации городского округа Эгвекинот),  № 25-ра  (распоряжение  Администрации  городского округа Эгвекинот);
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6) ниже  по  центру  страницы с  прописной  буквы  полужирным шрифтом указывается  
заголовок  (наименование)  муниципального  правового  акта;
7) заголовок (наименование) муниципального правового акта отделяется от предыдущего реквизита одним межстрочным интервалом 1,0 размером № 12, точка в конце заголовка не ставится;

8) заголовок к тексту согласовывается с наименованием вида документа, например:
Постановление, распоряжение  (о чем?) "Об утверждении …..», «О проведении……»;

Регламент (чего?) осуществления контроля…;

Порядок (чего?) принятия…, проведения…;

Правила (чего?) внутреннего трудового распорядка

................................
9) в заголовке муниципального правового акта о внесении изменений в действующие муниципальные правовые акты  необходимо называть вид муниципального правового акта, дату его издания  и регистрационный номер или называть наименование приложения к муниципальному правовому акту, в который вносятся изменения
            Пример 1:

О внесении изменений в постановление 

Администрации городского округа Эгвекинот 

от 13 февраля 2016 года № 234-па

            Пример 2:

О внесении изменений в Положение

о подготовке и проведении соревнований по лыжным видам спорта,

утверждённое распоряжением Главы городского округа Эгвекинот 

от 31 января 2016 года № 8-рг

................................
10) текст муниципального правового акта отделяется от реквизита  «заголовок»  одним межстрочным  интервалом  1,0  размером № 12;
11) под  основным  текстом  муниципального  правового  акта  Главы  городского  округа Эгвекинот  у правой границы текстового поля указываются  инициалы  и  фамилия  Главы  городского округа Эгвекинот (печатаются  полужирным  шрифтом с пробелом между инициалами и фамилией, последняя буква  ограничивается правым полем).

Например:

 Инициалы. Фамилия
................................
12) под  основным  текстом    муниципального  правового  акта  Администрации  городского округа Эгвекинот у левой границы текстового поля печатается  через 1 межстрочный интервал наименование  должности  лица,  подписывающего  муниципальный  правовой  акт,  фиксируется  место  для  подписи  должностного  лица,  затем  у правой границы текстового поля указываются  инициалы  и  фамилия  должностного  лица  (печатаются  полужирным  шрифтом с пробелом между инициалами и фамилией, последняя буква  в расшифровке подписи ограничивается правым полем).

Например:

Глава Администрации                                                                                     Инициалы. Фамилия

................................
13) если наименование должности лица,  подписывающего  муниципальный  правовой  акт, состоит из трёх и более слов, наименование должности печатается в две строки у левой границы  текстового  поля,  расшифровка  подписи  располагается  на  уровне последней строки 
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наименования  должности,  последняя  буква  в  расшифровке  подписи  ограничивается правым полем, например:
Первый заместитель

Главы Администрации                                                                                   Инициалы. Фамилия 
14) подпись должностного лица  отделяется от текста муниципального правового   акта одним межстрочным интервалом 1,0 размером № 12 (печатается на второй интервал).
IV. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ 

СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА
4.1. Структура  муниципального  правового  акта  должна  обеспечивать  логическое  развитие  темы  правового  регулирования.
4.2. Наименование  муниципального  правового  акта  отражает  его  содержание  и основной  предмет  правового  регулирования. 
4.3. Наименование  муниципального  правового  акта  должно  быть  кратким,  точным  и  максимально  информационно  насыщенным,  правильно  отражать  предмет  правового  регулирования  с  тем  расчетом,  чтобы  исполнители  могли  по  наименованию  муниципального  правового  акта  определить  его  основное  содержание,  легко  запомнить,  при  необходимости  быстро  отыскать.      

4.4. Текст  муниципального  правового  акта  может  подразделяться  на  констатирующую  часть  (преамбулу)  и  постановляющую  часть.
4.5. Преамбула  муниципального  правового  акта  является  самостоятельной  частью,  предваряющей  постановляющую  часть муниципального  правового  акта  и, при  необходимости, содержащей  ссылки  на  нормативные правовые  акты,  в  соответствии  с  которыми  принимается  данный  муниципальный  правовой  акт. 
4.6. В констатирующей  части (преамбуле) кратко излагаются цели, задачи муниципального правового акта, факты и события, послужившие основанием для его издания. Преамбула может начинаться словами "в целях", "в соответствии с", "во исполнение", «руководствуясь». Если муниципальный правовой акт издается на основании другого документа, то в преамбуле указывается вид этого документа, его полная дата, номер и наименование.
4.7. Преамбула  предваряет  текст  муниципального  правового  акта,  но  не  является  обязательной  и  может  отсутствовать,  если  предписываемые  действия  не  нуждаются  в  разъяснении.
4.8. Преамбула  в тексте постановления  Главы  городского округа Эгвекинот завершается словом «ПОСТАНОВЛЯЮ», которое печатается прописными буквами полужирным шрифтом размером №12 в  разрядку у левой границы текстового поля, например:

В соответствии с ……,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

.................................

4.9. Преамбула  в   тексте постановления  Администрации  городского округа  Эгвекинот  завершается  словами    «Администрация  городского округа  Эгвекинот  постановляет»,  последнее  слово  печатается  прописными буквами полужирным шрифтом размером №12 в  разрядку у левой границы текстового поля, например:
В целях ………., Администрация городского округа Эгвекинот

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
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4.10. Постановляющая  часть  муниципальных  правовых  актов,  как  правило,  подразделяется  на  пункты,  которые  нумеруются  арабскими  цифрами  с  точкой и заголовков

 не  имеют.  
4.11. Пункты в постановляющей части муниципальных правовых актов могут отделяться друг от друга 1 межстрочным интервалом 1,0 размером № 12.
4.12. Пункты,  которые  включают  управленческие  действия,  носящие распорядительный характер, начинаются с глагола в неопределённой форме.
4.13. Управленческое действие распорядительного характера может предполагать конкретного исполнителя (должностное лицо органа местного самоуправления или должностное лицо структурного подразделения органа местного самоуправления). В таком случае соответствующий  пункт муниципального  правового  акта  начинается  с  указания  должности  и фамилии исполнителя  в дательном падеже (инициалы в тексте ставятся после фамилии). 
4.14. Если в качестве исполнителя указан орган местного самоуправления (структурное  подразделение органа местного самоуправления), то его наименование оформляется в дательном падеже, а в скобках указываются фамилия, инициалы ответственного должностного лица в именительном падеже. Например:
Отделу делопроизводства организационно-правового Управления Администрации городского округа  Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже) подготовить методические документы по вопросам оформления муниципальных правовых актов.
................................. 
В  случае указания в качестве исполнителя должностного лица органа местного самоуправления, его фамилия, инициалы оформляются в дательном падеже без скобок. Например:
1. Начальнику отдела делопроизводства организационно-правового Управления        Администрации городского округа Эгвекинот .........................................................................:
                                                                         фамилия, инициалы в дательном падеже
1.1. Провести  практико-ориентированный семинар по вопросам оформления муниципальных правовых актов с привлечением должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот, обеспечивающих подготовку проектов правовых актов.

1.2. Обеспечить контроль за оформлением муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот в соответствии с утверждённым Порядком. 

.................................
4.15. Пункты  постановляющей части муниципальных правовых актов могут  подразделяться  на  подпункты,  которые  могут  иметь  буквенную  или  цифровую  нумерацию.

Например:

1. Внести  в  постановление Администрации городского  округа  Эгвекинот от 13 марта 2016 года № 76-па «Об утверждении Программы развития образования на территории городского округа Эгвекинот» следующие изменения:

1.1. В Паспорте  Программы  развития  образования  на  территории городского округа Эгвекинот (далее – Программа):

1) в абзаце «Объемы и источники финансирования Программы» цифры «124» заменить цифрами «176»;

2) в абзаце «Ожидаемые конечные результаты реализации Программы»:

а) слова «развитие единого образовательного пространства» заменить словами «развитие единого образовательного пространства на территории городского округа Эгвекинот»;

б) слова «в течение периода обучения» заменить словами «в период обучения».
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4.16. Если в муниципальном правовом акте приводятся таблицы, графики, карты, схемы, то они оформляются в виде приложений, а соответствующие пункты акта имеют ссылки на эти
приложения.
4.17. Приложения  к  муниципальным  правовым  актам  оформляются  на  отдельных  листах  бумаги, которые нумеруются самостоятельно, начиная со второго  листа.
4.18. Размеры полей, шрифты и межстрочные интервалы при печатании приложений идентичны размерам, применяемым при печатании текстов муниципальных правовых актов.
4.19. Если  в  тексте  муниципального  правового  акта  приведена  ссылка  «согласно  приложению….»,  то  на  первом  листе  приложения  в  правом  верхнем  углу  указывается слово «Приложение»,  ниже   излагается   наименование  вида муниципального  правового акта,
его  дата  и  регистрационный  номер.

Например: 
Приложение 

к постановлению Главы

городского округа Эгвекинот

от 1 февраля 2016 года № 1
4.20. Все  составные  части  реквизита  выравниваются  по  правому  краю и печатаются 
 через 1 межстрочный интервал.
4.21. При   наличии  в  тексте  муниципального   правового  акта   нескольких  приложений  они  нумеруются без указания знака «№». 
Например:

Приложение 1

к постановлению Главы

городского округа Эгвекинот

от 1 февраля 2016 года  № 1
4.22. При наличии в  тексте  муниципального  правового  акта ссылки  на приложение к документу данная ссылка содержит указание на вид  муниципального  правового  акта: 

согласно приложению к настоящему постановлению;

согласно приложению 1 к настоящему распоряжению. 
4.23. При  наличии  в  тексте  муниципального  правового акта  формулировки  «Утвердить»  (прилагаемое  положение,  состав  комиссии,  перечень  мероприятий  и  другое)  на  самом  приложении  в  правом  верхнем  углу  прописными буквами печатается слово «УТВЕРЖДЕНО»  или  «УТВЕРЖДЁН»  со  ссылкой  на  муниципальный  правовой  акт,  его  дату,  номер.

Например:

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

городского округа Эгвекинот

от 16 марта 2016 года  № 215-ра
4.24. Слова  «УТВЕРЖДЕНО»  и  «УТВЕРЖДЕН»  в  приложениях  к  текстам  муниципальных  правовых  актов согласуются  в  роде  и  числе  с  видом  утверждаемого  документа, например:  

положение – «УТВЕРЖДЕНО»; 

перечень мероприятий – «УТВЕРЖДЁН»;

программа – «УТВЕРЖДЕНА»; 

мероприятия – «УТВЕРЖДЕНЫ».

7

V. ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ, 

РАЗДЕЛОВ, ПОДРАЗДЕЛОВ, ПУНКТОВ, ПОДПУНКТОВ

5.1. Наименование (заголовок)  приложения  располагается  по  центру  страницы, печатается  прописными  буквами размером № 12,  выделяется полужирным  шрифтом.  Точка  в  конце  заголовка  не  ставится, например:
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

(наименование приложения)
5.2. Значительные  по  объему  приложения  к  муниципальным  правовым  актам  могут  делиться  на  разделы и подразделы, которые имеют  наименования (заголовки). Точка в конце заголовков не ставится.
5.3. Наименования  (заголовки) разделов имеют порядковый номер, который обозначается римскими либо арабскими цифрами с точкой. 
Заголовок раздела печатается прописными буквами размером №12 чрез один межстрочный интервал от номера раздела и располагается  по  центру  страницы.  
Пример 1: 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Пример 2: 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

.................................     
5.4. Подразделы нумеруют в пределах раздела. Номер подраздела должен состоять из номера раздела и подраздела, разделенных точкой, например:
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

(наименование приложения)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     ( наименование раздела 1)
1.1.  Разработка муниципальных правовых актов 

                                 (наименование подраздела)
.................................
5.5. Номер пункта должен состоять из номера раздела, подраздела (при его наличии) и пункта, разделенных точками. 
5.6. Пункты при необходимости могут подразделяться на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта.
Например:
1. ОФОРМЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

(наименование раздела 1)

1.1.  При подготовке муниципального  правового  акта соблюдается следующий порядок технического оформления документа (пункт 1.1 раздела 1):
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а) используются стандартные листы бумаги формата А4 (подпункт «а» пункта 1.1 раздела 1);
б) используется  шрифт:  Times  New  Roman  размером  № 12  (подпункт «б» пункта 1.1 
раздела 1).

.................................
5.7. В текстах муниципальных правовых актов может применяться сквозная нумерация.
Например:

ПРАВИЛА 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила устанавливают единый порядок делопроизводства в Администрации городского округа Эгвекинот и её структурных подразделениях.
1.2. Действие настоящих Правил не распространяется на организацию работы с документами, содержащими государственную тайну.

II. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.3. Для целей настоящих Правил используются следующие термины и определения:

1) ……..;
2) ……….

1.4. …………..
VI. ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК
6.1. При  необходимости  показать  взаимную  связь  правовых  норм  или  избежать  повторений  в  муниципальных  правовых  актах  применяются  ссылки  на  их  другие  структурные  единицы,  а  также  на  ранее  принятые  и  вступившие  в  силу  (введенные в действие)  нормативные  правовые  акты  высшей  или  равной  юридической  силы.  
6.2. При  необходимости  сделать  ссылку  на  нормативный  правовой  акт  указываются  его  реквизиты  в  следующей  последовательности:  вид  нормативного  правового  акта,  дата его  подписания,  регистрационный  номер  и  наименование  нормативного  правового  акта. 

Например: 

В  соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  7  марта  2000  года № 198  «О  Концепции  государственной  поддержки  экономического  и  социального  развития  районов  Севера», ………;

Регулируются  Федеральным  конституционным  законом  от  10  октября  1995   года     № 2-ФКЗ  «О  референдуме  Российской  Федерации».

.................................

6.3. Муниципальный  правовой  акт  по  организации  исполнения  законодательного  акта  Чукотского  автономного  округа  должен  содержать  ссылку  на  соответствующий  законодательный  акт  автономного  округа.

Например:

В  соответствии  с  частью  3  статьи  7  Закона  Чукотского  автономного  округа   от  5  августа  2006  года  № 29-ОЗ  «О  поддержке  граждан  пожилого  возраста  в  Чукотском  автономном  округе», ….

.................................
6.4. При  неоднократных  ссылках  на  один  и  тот  же  нормативный  правовой  акт  при  
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первом  его  упоминании,  за  исключением  преамбулы,  применяется  следующая  форма:
 В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  11  июля  2001  года  № 95-ФЗ  «О  политических  партиях»  (далее – Федеральный  закон  «О  политических  партиях»), …….
6.5. При  ссылке  на  нормативный  правовой  акт,  который  полностью  был  изложен  в  новой  редакции,  указываются  его  реквизиты  в  следующей  последовательности:  вид  нормативного  правового  акта  и  его  наименование,  а  в  скобках  указываются  вид  нормативного  правового  акта,  дата  подписания  и  регистрационный  номер  нормативного  правового акта,  полностью  изложившего  данный  нормативный  правовой  акт  в  новой  редакции, например:
В соответствии с  Законом  Российской  Федерации «О  недрах»  (в  редакции Федерального  закона  от  3  марта  1995  года  № 27-ФЗ), …….
.................................

6.6. Ссылки  на  Конституцию  Российской  Федерации  оформляются  следующим  образом:

В  соответствии  с  частью  1  статьи  5  Конституции  Российской  Федерации, …..
.................................

6.7. При  ссылке  на  кодекс  дата  подписания  и  регистрационный  номер  кодекса  не  указываются, например:

В  соответствии  с  частью  второй  Кодекса  о  муниципальной  службе  Чукотского  автономного  округа, …..

.................................

6.8. При  ссылке  на  федеральный  конституционный  закон,  федеральный  закон,  кодекс  или  иной  нормативный  правовой  акт  Российской  Федерации,  Чукотского  автономного  округа  структурная  единица  нормативного  правового  акта  не  указывается.
6.9. Если   для  полноты  изложения   вопроса  необходимо   воспроизвести  отдельные положения   ранее   принятого   муниципального   правового   акта,   то   делается   ссылка  на  соответствующий  муниципальный  правовой  акт, например:

Согласно  Положению...,  утвержденному  решением  Совета  депутатов  городского округа Эгвекинот  от...  №...  «О...........», …...
.................................

6.10. При  наличии в муниципальных правовых актах ссылок на другие документы, обозначения  разделов,  глав,  статей,  частей,  пунктов  печатаются  цифрами; обозначения  подпунктов, имеющих буквенную нумерацию,  печатаются  строчными  буквами  русского  алфавита  в  кавычках, например:

разделы  III  и  IV Закона;

подпункт  1.1  пункта  3  главы  6 названного Закона;

подпункт  «а»  пункта  1  части  2  статьи 5 настоящего Закона.
.................................
6.11. Обозначения  абзацев  при  ссылках  на  них  указываются  словами:

абзац  второй  части  1  статьи  1….;

в  соответствии  с  абзацем  первым  части  1  статьи  5….;

согласно  абзацу  второму  подпункта  «г»  пункта  1…..

.................................

6.12. Ссылки  на  структурные  единицы  одного  и  того  же  документа  оформляются  следующим  образом:

…., указанные в  разделе  3  названного  Закона;

…...в  соответствии  с  положениями  главы 2 настоящего Закона;

…...в  соответствии  с  пунктом  1  части  3  настоящего Порядка;

…...в  соответствии  с  частью  1  статьи  5  настоящего  Устава.

Приложение 2
к Порядку подготовки, оформления, подписания,
вступления в силу, изменения, прекращения
действия муниципальных правовых актов
городского округа Эгвекинот

ОСОБЕННОСТИ ЯЗЫКА 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

1. Текст  проекта  муниципального  правового  акта  излагается  преимущественно  в  утвердительной  форме  с  использованием  глаголов  в  настоящем  времени  с  соблюдением  официально-делового  стиля  языка  и  юридической  терминологии.  Предложения  строятся  в  соответствии  с  общепринятыми  правилами  русского  языка.

2. В  тексте  проекта  муниципального  правового  акта  не  следует  употреблять  аббревиатуры  и  сокращённые  слова:

вместо  «РФ»  следует  писать  «Российская  Федерация»;


вместо  «ЧАО»  или  «Чукотский  АО»  следует  писать  «Чукотский  автономный  округ»;

вместо  «ГО Эгвекинот»  или  «Иультинский  р-н»  следует  писать  « городской округ Эгвекинот» или «Иультинский  район»;

вместо  сокращения  «в т.ч.»  следует  писать  «в том числе».

3. Допускается  применение  только  общепринятых  или  официально  установленных  сокращений.  При  использовании  сокращений  необходимо  соблюдать  единообразие  в  пределах  одного  документа.

4. В  проекте  муниципального  правового  акта  приводятся,  как  правило,  полные  официальные  наименования  органов  и  организаций.

5. Для  удобства  изложения  последующего  текста  муниципального  правового  акта  могут  применяться  сокращения  (названия  органов  государственной  власти,  органов  местного  самоуправления,  организаций,  правовых  актов  и  тому  подобное),  о  чем  указывается  непосредственно  после  первого  упоминания  сокращаемого  словосочетания,  за  исключением  преамбулы.  

Сокращенное  словосочетание  указывается  в  именительном  падеже  единственного  числа,  как  правило,  с  прописной  буквы: Администрация городского округа Эгвекинот (далее – Администрация); муниципальная  целевая  программа  «Развитие  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства  в  городском округе Эгвекинот»  (далее - Программа).
6. В  текстах  муниципальных  правовых  актов  с  прописной  буквы  пишутся следующие слова:

слово  «Федеральный»  - в  названиях  конкретных  федеральных  конституционных  законов,  федеральных  законов;

слово  «Закон» - в  названиях  конкретных  законов  Российской  Федерации,  законов  Чукотского  автономного  округа,  а  также  в  словосочетании  «настоящий  Закон»,  используемом  как  отсылочная  норма  внутри  текста  закона  Чукотского  автономного  округа;  

слово  «Указ» - в  названиях  конкретных  указов  Президента  Российской  Федерации.

7. Наименование указов  Президента  Российской  Федерации, федеральных и региональных законодательных актов оформляется по образцу:

Указ  Президента  Российской  Федерации  от  12  мая  2008  года  № 724  «Вопросы  системы  и  структуры  федеральных  органов  исполнительной  власти»;
Федеральный  конституционный  закон  от  31  декабря  1996  года  № 1-ФКЗ  «О  судебной  системе  Российской  Федерации»;
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Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»;
Закон  Российской  Федерации  от  9  декабря  1991  года  № 2003-1  «О  налогах  на  имущество  физических  лиц»;

Закон  Чукотского  автономного  округа  от  22  сентября  2005  года  № 64-ОЗ  «О  предоставлении  меры  социальной  поддержки  работникам  отдельных  отраслей  бюджетной  сферы  Чукотского  автономного  округа».
8. Со  строчной  буквы  пишутся  словосочетания  «федеральный  конституционный  закон»,  «федеральный  закон»,  «федеральные  законы»,  «указ  Президента  Российской Федерации»,  «закон  Чукотского  автономного  округа»  без  наименования   и  реквизитов законодательных актов,  а  также  словосочетание  «проект закона Чукотского автономного округа».

9. Со  строчной  буквы  пишутся  следующие словосочетания: 
«распоряжение Президента Российской Федерации», «постановление Государственной Думы Российской Федерации», «постановление Правительства Российской Федерации», «распоряжение Правительства Российской Федерации», «постановление Правительства Чукотского автономного округа», «распоряжение Правительства Чукотского автономного округа», «постановление Главы городского округа Эгвекинот», «распоряжение Главы городского округа Эгвекинот», «постановление Администрации городского округа Эгвекинот», «распоряжение Администрации городского округа Эгвекинот» без наименования и реквизитов документов, а также словосочетания типа "проект постановления Правительства Чукотского автономного округа", "проект распоряжения Администрации городского округа Эгвекинот".
10.  Наименования  органов  государственной  власти  и  должностных  лиц  Чукотского  автономного  округа,  органов  местного  самоуправления  и  должностных  лиц  городского округа Эгвекинот  следует  писать  так,  как  они  указаны  соответственно   в  Законе  Чукотского  автономного  округа  от  29  ноября  2004  года  № 49-ОЗ  «О  регулировании  организации  местного  самоуправления  на  территории  Чукотского  автономного  округа»,  в  Уставе    городского округа Эгвекинот:

Губернатор  Чукотского  автономного  округа;

Дума  Чукотского  автономного  округа;

Правительство  Чукотского  автономного  округа;

Глава  городского округа Эгвекинот;  

Администрация  городского округа Эгвекинот;

Глава  Администрации  городского округа Эгвекинот;

Совет  депутатов  городского округа Эгвекинот;

Председатель  Совета  депутатов  городского округа Эгвекинот.
.................................
11. При  написании  чисел  используются  словесный  (буквенный),  цифровой  и  словесно-цифровой  способы:  четыре   метра,   пять   листов;  300   человек,  12500  наименований; 50  тысяч,  150 миллионов.

12. Количественные  и  порядковые  числительные  до  девяти  включительно  обозначаются  буквенным  способом,  от  10  и  выше – цифровым  способом  с  использованием  арабских  цифр:

не  позднее,  чем  за  пять  дней  до  начала  заседания;

не  позднее,  чем  за  10  дней  до  начала  заседания.
.................................
13. Если  однозначные  числа  стоят  в  ряду  многозначных  чисел,  для  их  обозначения  используется  цифровая  форма: от  8  до  12  лет.
14. Словесно-цифровой  способ  применяется  для  обозначения  многозначных  целых  и   дробных  чисел  в  виде  сочетания  цифр  с  числительными   (тысяча,   миллион,   миллиард,  
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триллион)  или  их  сокращениями  (тыс.,  млн,  млрд,  трлн).

15. Обозначения  простых  единиц  измерения  пишутся  полностью: 12  метров,  16  тонн,  100  рублей  (в  приложениях  к тексту документа допускается - 12 м, 16 т, 100 руб.).
16. Обозначения  сложных  единиц  измерения  пишутся  полностью  только  во  второй  части. Например:
 12  куб. метров,  16  тыс. тонн,  10  тыс. рублей,  250  млн  рублей,  5,3  млрд  рублей.

.................................
17. Порядковые  числительные,  обозначаемые  цифрами,  требуют  добавления  через  дефис  падежного  окончания: не  позднее  10-го  дня  месяца.

18. Порядковые  числительные,  обозначаемые  римскими  цифрами,  пишутся  без  наращения  падежного  окончания.  Например: 
начало  XXI  века,  в  XX  веке,  специалист  I  категории.

19. Если  подряд  следуют  два  порядковых  числительных,  обозначенных  арабскими  цифрами  и  разделенных  запятой  или  соединенных  союзом,  падежное  окончание  наращивается  у  каждого. Например:  
5-й,  6-й  классы; 9-е  или  10-е  классы; 60-е  и  70-е  годы.

.................................

20.  При  написании  более  двух  порядковых  числительных,  обозначенных  арабскими  цифрами,  падежное  окончание  наращивается  только  у  последнего  числительного:

учащиеся  5,  7,  9-х  классов;

референты  муниципальной  службы  1,  2  и  3-го  классов.

.................................
21. Если  два  порядковых  числительных,  обозначенных  арабскими  цифрами,  написаны  через  тире,  то  падежное  окончание  наращивается  только  у  второго: 
8 - 10-е  классы; в  20 - 30-х  годах; за  70 - 80-е  годы.

.................................
22. Дробные  числительные  в  тексте  документа  следует  обозначать  словесным  способом:

избирательная  комиссия  правомочна  приступить  к  работе,  если  ее  состав  сформирован  не  менее  чем  на  две  трети  от  установленного  состава.

.................................
23.  Десятичные  дроби  обозначаются  цифровым  способом, существительное  после  дробного  числа  согласуется  с  дробной  его  частью  и  ставится  в  родительном  падеже  единственного  числа, например: 
0,5  процента; 14,5  года.

.................................
24.  Денежные  суммы  обозначаются  цифровым  способом, например:
в  размере  125  рублей  на  одного  ребенка.

.................................
25.  При  написании  сложных  существительных  и  прилагательных,  имеющих  в  своем  составе  числительные,  применяется  словесно-цифровой  или  буквенный  способ: 

150-летие,  3-дневный,  25-процентный;

стопятидесятилетие,  трехдневный,  двадцатипятипроцентный.

.................................
26. При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифры», а не «числа»: 
цифры «12, 14, 125» заменить цифрами «13, 15, 126».

.................................
27. При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова»: 
слова «в 50 раз» заменить словами «в 100 раз».
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28. Реквизиты   муниципального   правового   акта  оформляются  одним из следующих способов в пределах одного текста документа:

а) дату   документа оформляют арабскими цифрами в последовательности: число, месяц, год, при этом число и месяц оформляют двумя парами арабских цифр, разделенными точкой; год - четырьмя арабскими цифрами, после которого употребляется общепринятое сокращение слова "год" - "г.":
В соответствии с распоряжением Главы городского округа Эгвекинот от 31.01.2016г.     № 8-рг «О проведении ……»;
б) словесно-цифровой  способ  оформления  даты: 

В соответствии с распоряжением Главы городского округа Эгвекинот от 31 января      2016 года № 8-рг «О проведении ……».

.................................
29. Даты  в  тексте  муниципального  правового  акта  оформляются  следующим  способом: однозначные  числа,  обозначающие  дни,  не  включают  ноль  перед  цифрой,  полного  написания  требует  название  месяца  (исключение  допускается  в  таблицах), год  обозначается  четырехзначным  числом,  после  которого  в  соответствующем  падеже  без  сокращения  употребляется  слово  «год»:  

Настоящее  распоряжение  вступает  в  силу  с  1  января  2017  года;

Федеральный  закон  от  6  октября  1999  года  №  184-ФЗ.

.................................
30. При  упоминании  в  муниципальных  правовых  актах   источников  официального  опубликования  допускается  следующее  оформление  даты:  день  и  месяц  обозначают  двумя  парами  арабских  цифр,  разделенными  точкой;  год - четырьмя  арабскими  цифрами,  после  которых  употребляется  общепринятое  сокращение  слова  «год» - «г.»:
Газета  «………»  № 26 (843)  от  09.07.2010 г. 

.................................
31.  Квартал обозначается римской цифрой, а полугодие пишется полностью, например: 
IV квартал 2016 года, во втором полугодии 2016 года. 

................................
32. При римских цифрах падежные окончания (наращения) не ставятся: 
В III квартале (но не в III-м квартале)….
.................................
33. При  оформлении  дат,  сроков,  денежных  выражений,  номеров  документов  не  допускается  разделение  словесных  и  цифровых  выражений (перенос  на  другую  строку  или  страницу), например:
Закон  Чукотского  автономного  округа  от  2  апреля  1996  года  № 04-ОЗ                     «О Думе  Чукотского  автономного  округа»;

сумма, выданная на срок  до  двух  лет,  не  должна  превышать  300,00  тысяч  рублей,  на  срок  до   пяти  лет - 700,00  тысяч  рублей.

.................................
34. В  тексте  муниципального  правового  акта,  за  исключением  формул,  таблиц,  не  допускается  применять  математические  знаки  «-»,  «+»,  «<»,  «>»,  «=», «%», в тексте  их  необходимо  передавать  словами:  «минус»,  «плюс»,  «меньше»,  «больше»,   «равно»,   «проценты».

35. Знаки  №,  §,  %  и  другие  при  нескольких  числах  (когда  они  обозначают соответствующие  понятия  во  множественном  числе)  не  удваиваются   и  ставятся   только  один  раз,  до  или  после  ряда  чисел:

бюллетени  № 5  и  89;

№  5, 6, 7;

5
от  50  до  60%;

50,  60  и  70%.

36. Если  в  начале  или  в  конце  предложения,  которое  нужно  выделить  кавычками,  стоят  слова,  уже  заключенные  в  кавычки,  употребляют  кавычки  разного  рисунка, например:

Слова  «Законом  Чукотского автономного  округа  "О  денежном  вознаграждении  лиц,   замещающих   государственные должности  государственной  власти,  и денежном содержании  государственных  служащих  Чукотского   автономного   округа"»    заменить словами  «Законом  Чукотского  автономного  округа  от  31  июля  2007  года   №  67-ОЗ  "О  денежном  вознаграждении  лиц,  замещающих  государственные  должности  государственной  власти  Чукотского  автономного  округа"».

.................................
37. Если  по  техническим  причинам  кавычек  разного  рисунка  поставить  нельзя,  то  рядом  дважды  кавычки  не  ставятся, например:

Слова «Законом  Чукотского  автономного  округа  «О  денежном  вознаграждении  лиц,  замещающих  государственные  должности  государственной  власти,  и  денежном  содержании  государственных  служащих  Чукотского  автономного  округа»  заменить  словами  «Законом  Чукотского  автономного  округа  от  31 июля  2007  года  №  67-ОЗ «О  денежном  вознаграждении  лиц,  замещающих  государственные  должности  государственной  власти  Чукотского  автономного  округа».

Приложение 3
к Порядку подготовки, оформления, подписания,  
вступления в силу, изменения, прекращения 
действия муниципальных правовых актов 
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ПОРЯДОК

ОФОРМЛЕНИЯ ПРИЛОЖЕНИЙ

 К МУНИЦИПАЛЬНЫМ ПРАВОВЫМ АКТАМ  В ФОРМЕ ТАБЛИЦ

1. Текст  приложения  к муниципальному правовому акту может  быть  оформлен  в  виде  таблицы. Таблица  имеет  тематический  заголовок,  который  обозначается  центрованным  способом  полужирным  шрифтом  и  начинается  с  прописной  буквы.
 Например:  
Ресурсное обеспечение муниципальной целевой программы

2. Таблицы  имеют  два  уровня  деления  текста:  вертикальный  (графы)  и  горизонтальный  (строки).

Верхняя  часть  таблицы,  содержащая  обобщенные  наименования  показателей  (шапка  таблицы),  печатается  центрованным  способом  без  сокращений.  При  оформлении  заголовков  граф  допустимы  переносы  и  общепринятые  условные  обозначения  (тыс. руб., кв.м  и т.д.).  Заголовки  граф  следует  писать  в  именительном  падеже  единственного  числа.  В  конце  заголовка  точка  не  ставится.  В  одноярусной  таблице  все  заголовки  пишутся  с  прописной  буквы: 

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный

за      проведение

	
	
	
	


3. В  двух-  и  многоярусной  шапке  таблицы  заголовки  верхнего  яруса  графы  пишутся  с  прописной  буквы,  а  подзаголовки  последующих  ярусов  графы  пишутся  со  строчной  буквы,  если  они  грамматически  подчинены  заголовку  верхнего  яруса  графы:

	№ п/п
	Наименование направления, раздела,   мероприятия
	Период    
реализации  
мероприя
тий (годы)
	Объем финансовых ресурсов, тыс. руб.

	
	
	
	всего
	в том числе средства

	
	
	
	
	федерального
бюджета
	окруж
ного
бюджета
	местного 
бюджета
	прочих   
внебюджетных
источников

	
	
	
	


4. Подзаголовки  второго  и  последующих  ярусов  графы  пишутся  с  прописной  буквы,  если  они  грамматически  не  подчинены  стоящему  над  ними  заголовку  графы:

	№  
п/п
	Наименование    
мероприятия
	Объем финансирования по годам
	

Всего

	
	
	Период финансирования

мероприятий
	

	
	
	2012   
год
	2013   
год
	2014   
год
	2015  
год
	2016   
год
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2

5. Если  таблица  размещается более чем на  одной странице,  то  после  шапки  таблицы  ниже  в  строке  центрованным  способом  полужирным  шрифтом  проставляется  нумерация  граф.  Номера  граф  таблицы  указываются  без  точек:

	

№  
п/п
	

Наименование    
мероприятия
	Объем финансирования по годам
	

Всего

	
	
	Период финансирования

мероприятий
	

	
	
	2010   
год
	2011   
год
	2012   
год
	2013  
год
	2014   
год
	

	1
	2
	       3
	      4
	       5
	      6
	        7
	8


6. При  продолжении  таблицы  на  каждую  следующую  страницу  переносится  не  шапка  таблицы,  а  строка  с  обозначением  нумерации  граф.

7. В  шапке  таблицы  допускается  изменение  расположения  текста  с  горизонтального  на  вертикальное.

В  прографке  текст  следует  писать  со  строчной  буквы,  за  исключением  имен  собственных.

В  боковике  таблицы  текст  каждой  позиции  должен  начинаться  с  прописной  буквы.  В  конце  текстовой  части  точка  не  ставится.  Внутри  текста  знаки  препинания  расставляются  по  правилам  современного  русского  литературного  языка.  Текст  каждой  позиции  боковика  выравнивается  по  ширине  текстового  поля  с  использованием  переносов  слов.

8. При  наличии  нумерации  строк  таблицы  они  именуются  соответственно  разделами,  подразделами,  пунктами,  подпунктами.

9. В  тексте  таблицы  переменная  информация  ставится:  существительное - в именительном  падеже,  глагол  -  в  неопределенной  форме.

10. Числовые  значения  располагают  в  графах  так,  чтобы  единицы  находились  под  единицами,  десятки - под  десятками,  сотни - под сотнями  и  т. д.:

	Прибыль, млн руб.
	Уровень рентабельности, %

	                   3999
	                          17,2

	                     844
	                            7,3

	                 13887
	                          22,8


11. В  случае  одновременного  употребления  целых  и  дробных  десятичных  чисел,  к  целым  числам  через  запятую  добавляется  один  ноль:

250,1

15,0

150,0

1,1

12. Одинаковые  текстовые  элементы  и  числа,  повторяющиеся  в  графах,  кавычками  и  другими  знаками  не  заменяются.

Цифровые  и  текстовые  значения  в  строках  располагаются  на  уровне  первой  или  центральной  строки  боковика. 

Например:

	
№  
п/п
	
Наименование показателя
	
Единица   
измерения
	Показатель (по годам)

	
	
	
	2014   

	2015    

	2016    



3

	
	2
	       3
	      4
	       5
	      6

	
	Охват населенных пунктов, в    
которых организовано телерадиовещание каналов «СТС», «НТВ»
	ед.
	8
	8
	8

	
	Еженедельный тираж    газеты «Залив Креста»         
	экз.
	500
	-
	-


13. При  отсутствии  сведений  в  соответствующей  строке  проставляется  тире  либо  «0,0»,  если  это  касается  объемов  финансовых  ресурсов:

	
№ 
п/п

	Наименование      
направления, раздела, 
мероприятия
	
	Объем финансовых ресурсов, тыс. руб.

	
	
	
	

всего
	в том числе средства

	
	
	
	
	федерального
бюджета
	окружного
бюджета
	местного
бюджета
	прочих   
внебюджетных
источников

	
	Итого                  
	Всего
	54584,0
	0,0
	0,0
	54584,0
	0,0

	
	
	2014
	26384,0
	0,0
	0,0
	26384,0
	0,0

	
	
	2015
	14100,0
	0,0
	0,0
	14100,0
	0,0

	
	
	2016
	14100,0
	0,0
	0,0
	14100,0
	0,0


14.  В  боковике  после  слов  «Итого»,  «Всего»  двоеточие  не  ставится.

Заголовок  «Итого»  относится  к  строке  с  частным  итогом,  а  заголовок  «Всего»  - к  строке  с  общим  итогом,  включающим  частные  итоги.  Эти  заголовки  принято  выделять  полужирным  шрифтом.

15. Двух- или многострочные текстовые элементы равняются по первой (верхней) строке  боковика.  В  этом  случае  и  цифры  располагаются  на  верхней  строке:











(тыс. рублей)

	№ п/п
	Наименование

 мероприятия
	2015

год
	2016

год
	Исполнитель

	1
	Сохранение и развитие   
культурно-национальной  
самобытности коренных   
малочисленных народов   
Севера, Сибири и        
Дальнего Востока        
Российской Федерации,   
проживающих на          
территории Чукотского   
автономного округа      
	8196,4
	5800,4
	Муниципальные 
учреждения культуры


16. При  использовании  одинаковой  единицы  измерения  во  всех  графах  таблицы единица  измерения  ставится  в  сокращенном  виде  в  скобках  над  правым  верхним  углом таблицы:






















(тыс. рублей)

	Код 

бюджетной

классификации

РФ
	Наименование доходов
	Сумма


4

	1
	2
	3

	1 00 00000 00 0000 000
	Налоговые и неналоговые 

доходы
	5580719,9


17. Если  информация  представлена  в  табличной  форме  непосредственно  в  текстовой  части  муниципального  правового  акта,  то  в  нем  делается  ссылка  на  таблицу,  которая  оформляется  с  указанием  слова  «Таблица»  с  правой  стороны  листа  и,  при  необходимости,  заголовка  к  ней,  расположенного  по  центру  листа.  Если  таблиц  несколько,  то  они  нумеруются,  знак  «№»  после  слова  «Таблица»  не  ставится.

Например:

Размеры  должностных  окладов  устанавливаются  в  процентном  соотношении  к   должностному  окладу  Главы  и  не  могут  превышать  нормативов,  приведённых  в              таблице 1.










                Таблица 1

	Наименование должности
	Размер 

должностного оклада

(в процентах)

	1
	2
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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от  2 марта 2017 года   
	№ 1-пг
	                              п. Эгвекинот


Об утверждении Порядка  подготовки 

…………………………………………………………………..
В целях…………………………………………………………………………………….,
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Утвердить Порядок подготовки ………согласно приложению к настоящему             постановлению.
2. Признать утратившим силу следующие постановления Главы городского округа     Эгвекинот:
1) от …. № -пг «О…………………………………………..»;

2) от …. № -пг «О……………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………».
3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского   округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  организационно-правовое Управление Администрации городского округа Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже).

	             Инициалы. Фамилия


              Главы городского округа Эгвекинот

[image: image3.jpg]



ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от  20  марта 2017 года   
	№ 10-пг
	                             п. Эгвекинот


О внесении изменений в постановление Главы городского округа Эгвекинот 

от 2 февраля 2016 года № 5-пг
В целях приведения муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот в соответствие с действующим законодательством,
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Внести следующие изменения в постановление Главы городского округа Эгвекинот от 2 февраля 2016 года № 5-пг  «Об утверждении Порядка…………………….»:
1)  в преамбуле цифры «2018» заменить цифрами «2019»;

2) в приложении 1:

в разделе 1 «Общие положения» пункт 1.1 изложить в следующей редакции:

«1.1. Настоящий Порядок устанавливает ……… .»;

в разделе 2 «Порядок заключения…….» в пункте 2.4 подпункт 1 изложить в следующей редакции:

«1) заключение договора не ранее 1 января текущего календарного года;»;

3) приложение 6 изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского   округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня его обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации городского округа Эгвекинот – начальника Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот ………………………………………………………………….. .
Фамилия, инициалы должностного лица в винительном падеже
	         Инициалы.Фамилия


        Главы городского округа Эгвекинот

Приложение 1 

к постановлению Главы

городского округа Эгвекинот

от 20 марта 2017 года № 10-пг
«Приложение 6

к Порядку субсидирования
 части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с………… 

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, содержащих сведения, которые 

субъект малого или среднего предпринимательства

может представить самостоятельно в составе заявки

на предоставление субсидии на субсидирование части затрат,

связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении

договоров лизинга оборудования

	№ 

п/п
	Наименование документа

	1.
	Для юридических лиц

	1.1.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (расширенная)

	1.2.
	Сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства

	1.3.
	Сведения о наличии (отсутствии) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах

	2.
	Для индивидуальных предпринимателей

	2.1.
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (расширенная)

	2.2.
	Сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства

	2.3.
	Сведения о наличии (отсутствии) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах


».
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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от  21  марта 2017 года   
	№ 11-пг
	                             п. Эгвекинот


О внесении изменений в постановление Главы городского округа Эгвекинот 

от 12 мая 2016 года № 51-пг

В целях уточнения отдельных положений муниципального правового акта городского округа Эгвекинот,
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Внести следующие изменения в постановление Главы городского округа Эгвекинот от 12 мая 2016 года  № 51-пг  «Об утверждении Порядка…………………….»:
приложение 3 изложить в следующей редакции:

«Приложение 3 

к постановлению Главы

городского округа Эгвекинот

от 12 мая 2016 года № 51-пг

ПОРЯДОК
………………………………………………………………………………………..

1. Общие положения

1.1. Порядок ………………………………………………………………............. (далее – Порядок) регламентирует ……………………………..

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с ………….. .

2. Условия  предоставления ………

2.1. ………………………………………………
2.2. ………………………………………………

2.3. ………………………………………………

Приложение 1

к Порядку ……………..
………………………

……………….
УСЛОВИЯ 

оплаты ………………………………………………………..

	№ 

п/п
	Наименование ……
	Единица измерения
	Норматив ……..

	1.
	………………………………
	……..
	……………………………

	2.
	………………………………
	……….
	……………………………

	3.
	………………………………
	……….
	……………………………

	4.
	………………………………
	………..
	……………………………


».

2. Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого                заместителя Главы Администрации – начальника Управления промышленной и                     сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот ………………………………………………………………………………………………… .
                   Фамилия, инициалы должностного лица в винительном падеже 
	         Инициалы.Фамилия


        Главы городского округа Эгвекинот
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	 от  11 апреля 2016 года   
	№ 1-па
	                            п. Эгвекинот


Об утверждении 

Перечня …………………………………………………………………….
В соответствии с ……………, Администрация городского округа Эгвекинот

  П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Утвердить  прилагаемый Перечень…. ………… (далее – Перечень).                                                                                   

2. Начальникам Управления….., Управления….  (Фамилии, инициалы должностных лиц в именительном падеже):
2.1. Разработать……………………………………………………………………………  .         
 2.2.  Оформить ……… в соответствии с утверждённым Перечнем.
3. Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского   округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его обнародования.  
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации – начальника организационно-правового Управления Администрации           городского округа Эгвекинот ….....................................................................................................
                                                   Фамилия, инициалы должностного лица в винительном падеже 
	Глава Администрации
	Инициалы. Фамилия


	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

городского округа Эгвекинот

от 11 апреля 2016 года № 1-па




ПЕРЕЧЕНЬ

………………………………………………………………………………………………………….

	№ 

п/п
	Наименование 

……………………
	Органы 

местного самоуправления, 

ответственные за …………………………..


	1. 
	………………………
	Администрации городского округа Эгвекинот


	2. 
	……………………….
	Управление

финансов, экономики и имущественных
 отношений городского округа Эгвекинот


	3. 
	…………………………
	Управление

социальной политики  городского округа Эгвекинот
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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	от  11 апреля 2016 года   
	№ 1-рг
	                              п. Эгвекинот


О …………………………………………………  

……………………………………………………………………………………..
В целях………………… :
1. Принять.…
2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Управление          социальной политики городского округа Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже).
	
	                                  Инициалы. Фамилия


              Главы городского округа Эгвекинот
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	от  11 апреля 2016 года   
	№ 1-ра
	                              п. Эгвекинот


Об оказании 

единовременной материальной помощи Петрову П.П.
В соответствии с Положением о порядке оказания материальной помощи                     гражданам……., утверждённым постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 29 января 2016 года № 36-па, на основании решения комиссии по оказанию адресной         материальной помощи гражданам от 10 апреля 2016 года (протокол № 12):
1. Выделить из резервного фонда Администрации городского округа Эгвекинот          бюджетные ассигнования в размере 5 747 (пять тысяч семьсот сорок семь) рублей 00 копеек для оказания единовременной материальной помощи Петрову Павлу Петровичу.
2. Управлению финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже) перечислить из резервного фонда Администрации городского округа Эгвекинот денежные средства размере     5 747 (пять тысяч семьсот сорок семь) рублей 00 копеек на лицевой счет Администрации        городского округа Эгвекинот № 03883D00010, открытый в  УФК по Чукотскому автономному округу.

3. Отделу бухгалтерского учёта и отчётности Администрации городского округа          Эгвекинот (Фамилия, инициалы должностного лица в именительном падеже) выплатить       единовременную материальную помощь Петрову П.П.   в размере, установленном настоящим       распоряжением.

	Первый заместитель

Главы Администрации
	Инициалы. Фамилия
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	от  11 апреля 2016 года   
	№ 2-ра
	                              п. Эгвекинот


Об утверждении Плана мероприятий по проведению

на территории городского округа Эгвекинот …………в 2017 году

В целях  ……………………………………………………………. :
1. Утвердить План мероприятий по проведению на территории городского округа       Эгвекинот ………………………………….в  2017 году.
2. Настоящее распоряжение разместить на официальном сайте Администрации городского   округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого                заместителя Главы Администрации – начальника Управления промышленной и                     сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот ………………………………………………………………………………………………… .
                   Фамилия, инициалы должностного лица в винительном падеже 
	Глава Администрации
	Инициалы. Фамилия
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