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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от   28 мая 2018 года
	№ 40 - пг
	п. Эгвекинот


Об утверждении Административного регламента  Администрации городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации  Иультинского муниципального района  от  28 августа    2015 года № 105-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом  городского округа Эгвекинот

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемый
 Административный регламент Администрации городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня его обнародования.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого  заместителя Главы Администрации – начальника Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот         Абакарова А.М.











   Р.В. Коркишко                                                   

Утвержден
                                                                                                       постановлением Главы  

городского  округа Эгвекинот 
от 28 мая 2018 года № 40 -пг   

 Административный регламент 
Администрации городского округа Эгвекинот по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения

Предмет регулирования
1.1. Административный регламент Администрации городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент) определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) Администрации городского  округа Эгвекинот (далее - Администрация) и порядок взаимодействия Администрации с федеральными органами исполнительной власти при предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
1.3. Предметом настоящего Административного регламента являются правоотношения, складывающиеся между получателем муниципальной услуги и Администрацией в процессе принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории городского округа Эгвекинот.
Круг заявителей
           Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Заявитель).
Результат  предоставления муниципальной услуги

1.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

            - решение о предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

            - принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на  условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Чукотском  автономном округе  (далее – МФЦ):

Администрация находится по адресу: 689202 Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 9. 
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации городского округа Эгвекинот:
понедельник - пятница с 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00; 
выходные дни: суббота, воскресенье. 
В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня Администрации сокращается на один час.
Официальный сайт Администрации: www.egvekinot.org ; эгвекинот.рф
Адрес электронной почты: admin@go-egvekinot.ru. 
Контактные телефоны – 8 (42734)2-31-14; факс 2-21-09.
Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Чукотском автономном округа» в городском округе Эгвекинот находится по адресу: Чукотский АО, Иультинский район, п. Эгвекинот,  ул. Ленина, д.1 (первый этаж), электронная почта: egve@mfc87.ru.
График приема: понедельник - пятница: с 09:00 до 13:00 и с 14.30 до 17.45.
Суббота и воскресенье – выходные дни.
1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

            непосредственно в Администрации (информационные стенды, информирование по телефону, устное информирование должностными лицами Администрации); 
по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты: admin@go-egvekinot.ru.), в случае письменного обращения Заявителя;
 в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.egvekinot.org; эгвекинот.рф); на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

           Информацию о предоставлении муниципальной услуги возможно получить непосредственно в МФЦ.

           Сведения о муниципальной услуге и Административный регламент размещаются в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)» (www.gosuslugi.ru).
1.7. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по процедуре предоставления разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
1.8. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица Администрации (кабинет № 4 и № 8).
1.9. При личном обращении граждан (законных представителей) должностное лицо Администрации информирует об условиях и правилах предоставления муниципальной услуги. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Заявителей должностные лица Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

            При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
            Заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефона или личного обращения к должностным лицам Администрации.
Прием Заявителей для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке очередности.
Письменное консультирование при обращении Заявителя в Администрацию осуществляется путем направления ответов в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя.
При письменном консультировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя в Администрации.
Заявитель получает отказ в приеме запроса о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - запрос) в случаях, если:

текст запроса написан неразборчиво;

фамилия, имя и отчество в запросе написаны неразборчиво;

в запросе есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные и незаверенные исправления;

запрос имеет повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание.

В запросе, поступившем в Администрацию в форме электронного документа (далее - электронный запрос), Заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к электронному запросу необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Регистрация запросов, электронных запросов Заявителей осуществляется в течение  одного дня со дня поступления в Администрацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является  Администрация.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.4. Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
            - принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней с даты поступления заявления.
2.7. Общий срок предоставления муниципальной услуги устанавливается Администрацией с учетом и включением в него сроков проведения публичных слушаний или общественных обсуждений, установленных муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Эгвекинот в соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе:
           - срок проведения публичных слушаний или общественных обсуждений с момента оповещения жителей городского округа Эгвекинот о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется Уставом городского округа Эгвекинот  и нормативным правовым актом Совета депутатов городского округа Эгвекинот и не может быть более одного месяца;

           - срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства - в течение семи дней со дня поступления результатов публичных слушаний или общественных обсуждений.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

            - Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года               № 190-ФЗ (далее  – Градостроительный кодекс РФ); 
- Земельным кодексом  Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;  
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ           «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Уставом городского округа Эгвекинот, зарегистрированным  15 декабря 2015 года;
- Генеральным планом городского округа Эгвекинот, утвержденным решением Совета депутатов городского округа Эгвекинот  от 2 марта 2018 года № 348;   
- Правилами землепользования и застройки городского округа Эгвекинот, утвержденными решением Совета депутатов от 27 февраля 2017 года № 295;
- решением Совета  депутатов  городского округа  Эгвекинот от 4 октября 2017 года        № 325 «Об утверждении Порядка организации и проведении публичных слушаний в городском округе Эгвекинот и  порядка учёта предложений по вынесенному на публичное слушание вопросу местного значения или проекту муниципального правового акта и участие жителей в его обсуждении»;
 - настоящим Административным регламентом;
- другими правовыми актами.
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Документы, предоставляемые лично Заявителем: 

          - заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее –  заявление) согласно  приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
 К заявлению должны быть приложены:

1) копия правоустанавливающего документа на земельный участок в случае отсутствия записи о наличии прав в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
2) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей):
4) для физического лица - нотариально заверенная доверенность;
5)  для юридического лица - доверенность, заверенная печатью юридического лица.

2.10. Документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия; документы, которые Заявитель вправе представить самостоятельно:
6) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
7) кадастровый паспорт здания, помещения, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
8) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение;
9) кадастровый паспорт либо кадастровая выписка на  здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение;
10) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о Заявителе - юридическом лице;
11) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) о Заявителе - индивидуальном предпринимателе;
12) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на испрашиваемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
13) выписки из ЕГРП о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, объектах капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, а также помещениях, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.
2.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя предоставления иных документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2.12. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на Заявителя.
2.13. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подается Заявителем (его уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением (в том числе с использованием средств электронной передачи данных) в Администрацию. 

Заявитель вправе представить заявление в МФЦ.
Заявление заполняется от руки или машинописным способом.

2.14. Документы также могут быть поданы Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть «Интернет», в соответствии с действующим законодательством. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.16. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, является:

           - на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов, либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;
- несоблюдение требований технических регламентов (нормативов и стандартов) и иных обязательных требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, нормативов градостроительного проектирования, прав и интересов владельцев смежных земельных участков и объектов недвижимости, иных физических и юридических лиц в результате разрешения на условно разрешенный вид использования;
 - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
-  отсутствие документов, необходимых для представления муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.20. Прием и регистрацию заявления осуществляет должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением или через МФЦ, либо в день его предоставления лично Заявителем или направления в электронной форме.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в Администрацию оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

            Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.22. Требования к помещению ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
           Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащается столами и стульями для возможности оформления документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями. 

           Места информирования предназначаются для ознакомления граждан с информационными материалами и оборудуются информационными стендами.
2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

В случаях, когда помещения невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, принимаются меры, обеспечивающие физическую доступность объекта и получения услуги инвалидом, в том числе путём включения обязательств в должностные инструкции должностных лиц по сопровождению инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, а также оказание им помощи.
2.24. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
           В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов должно быть обеспечено:
- оказание должностными лицами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории здания, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории зданий, помещений, в которых оказывается муниципальная услуга;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание должностными лицами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.25.  С целью оценки доступности и качества муниципальных услуг используются следующие индикаторы и показатели:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно от должностного лица Администрации при приеме заявления, на официальном сайте Администрации, посредством электронной почты, телефонной и почтовой связи;
2) возможность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, с использованием справочных телефонов и электронного информирования;
3) отсутствие обоснованных жалоб заявителей;
4) соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
6) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
7) получение Заявителями полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;
9) сокращение продолжительности сроков взаимодействия Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
10) материально-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги, которое содержит требования к:

- зданиям и прилегающей территории;
- помещениям;
- обеспеченности мебелью и оборудованием;

-обеспеченности иным имуществом, необходимым для предоставления муниципальной услуги на высоком качественном уровне;

11) уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги, который содержит требования к:

- численности персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в соотношении с численностью Заявителей,

- уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме и МФЦ
2.26. Заявление и документы, поступившие от Заявителя в Администрацию (в том числе, представленные в форме электронного документа) для получения муниципальной услуги, регистрируются в течение одного рабочего дня с даты их поступления должностным лицом Администрации, осуществившим прием и регистрацию документов. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в Администрацию в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением муниципальной услуги законодательством Российской Федерации. 

В случае направления в Администрацию заявления в электронной форме, основанием для его приема (регистрации) является предоставление Заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           а) прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов;

б) направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) рассмотрение документов (информации), в том числе полученных по запросам;

            г) передача заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и прилагаемых к нему документов в Администрацию;
д) подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;

            е) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения; 
   ж) выдача (направление) решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения. 
Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию либо в МФЦ заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
3.3. Лицами, ответственными за прием заявлений, являются должностные лица Администрации, выполняющие функции по приему и регистрации входящей корреспонденции. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ, последний передает в Администрацию заявление и прилагаемые к нему копии документов, полученные от Заявителя по электронной почте, в день их поступления.
3.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов регистрируется  должностным лицом Администрацией в течение рабочего дня.
В случае представления документов через МФЦ, расписка выдается сотрудником МФЦ.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, должностное лицо Администрации, ответственное за формирование пакета документов, обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также должностное лицо Администрации, ответственное за формирование пакета документов, сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к Заявителю.
3.5. В случае представления гражданином заявления через МФЦ, срок принятия решения о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказе в выдаче такого разрешения исчисляется со дня регистрации заявления в МФЦ.

При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ, последний передает в Администрацию заявление и прилагаемые к нему документы в течение одного рабочего дня со дня их получения от Заявителя.

3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры:

- при личном приеме – не более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – один рабочий день.
3.7. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном виде) расписки в получении заявления и приложенных к нему документов.
Направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.8. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

В случае, если Заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении Администрации имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.12 настоящего Административного регламента.

3.9. Если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, не были представлены Заявителем по собственной инициативе, должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление услуги, осуществляет направление запросов:

- в орган государственной власти, осуществляющий ведение ЕГРН, о правообладателе земельного участка;
- в налоговый орган о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП о Заявителе.

3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – пять рабочих дней со дня поступления заявления и документов должностному лицу Администрации.
3.11. Результатом выполнения административной процедуры является направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Рассмотрение документов (информации), в том числе полученных по запросам
3.12. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления с прилагаемыми к нему документами (информацией) и получение ответов по запросам, в случае их направления.
3.13. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по итогам рассмотрения документов (информации) устанавливает, является ли Заявитель правообладателем земельного участка. 
В случае, если по результатам рассмотрения документов (информации) будет установлено, что Заявитель не является правообладателем земельного участка (представителем правообладателя), должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению административной процедуры, предусмотренной пунктами 3.22 - 3.31 настоящего Административного регламента. 
3.14. Максимальный срок исполнения административной процедуры - два рабочих дня.
3.15. Результатом выполнения административной процедуры является установление правообладателя земельного участка.

Передача заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и прилагаемых к нему документов в Администрацию 
3.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и прилагаемых к нему документов, в том числе подтверждающих, что Заявитель является правообладателем земельного участка.
3.17. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицам Администрации для их рассмотрения.
3.18. Максимальный срок выполнения административной процедуры – один рабочий день. 
3.19. Не позднее чем через 10 дней со дня регистрации заявления, должностные лица Администрации направляют сообщения о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
3.20. Должностные лица Администрации осуществляют сбор, учет предложений и замечаний участников публичных слушаний или общественных обсуждений, касающихся вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, для включения их в протокол публичных слушаний или общественных обсуждений.
3.21. Должностные лица Администрации при организации и проведении публичных слушаний или общественных обсуждений осуществляют:

оповещение жителей о времени и месте проведения публичных слушаний или общественных обсуждений;
проведение публичных слушаний или общественных обсуждений  по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

подписание протокола публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения; на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
подписание заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
обнародование заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот, иной официальной информации, и размещение на официальном сайте Администрации  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
           В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
Подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения
3.22. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола, заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.23. На основании заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений должностные лица Администрации подготавливают рекомендации Главе Администрации городского округа Эгвекинот о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
3.24. Подготовленные рекомендации направляются Главе Администрации городского округа Эгвекинот для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
 либо об отказе в предоставлении такого разрешения
3.25. Основанием для начала административной процедуры является получение Главой Администрации городского округа Эгвекинот документов, подтверждающих, что Заявитель не является правообладателем земельного участка или рекомендаций, изложенных в результатах публичных слушаний или общественных обсуждений, о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.26. В течение семи дней с даты поступления рекомендаций, изложенных в результатах публичных слушаний или общественных обсуждений, о предоставлении условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства или с даты поступления документов, подтверждающих, что Заявитель не является правообладателем земельного участка, должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по результатам рассмотрения документов подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или, в случае установления оснований, предусмотренных  пунктом 2.17 настоящего Административного регламента, об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и представляет проект соответствующего решения на подпись Главе Администрации городского округа Эгвекинот.
3.27. Должностное лицо Администрации в течение двух рабочих дней со дня подписания решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения осуществляет его направление (вручение) Заявителю.     

Вручение указанных документов осуществляется под роспись Заявителя либо при наличии соответствующего указания в заявлении направляется заказным письмом.
3.28. Принятое Главой Администрации городского округа Эгвекинот решение подлежит обнародованию в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Администрации в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.29. В случае поступления заявления через МФЦ, должностное лицо Администрации осуществляет передачу подписанного решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения в МФЦ в течение одного дня, следующего за днем подписания указанного документа, если иной способ получения не указан Заявителем. 
3.30. Максимальный срок выполнения административной процедуры – девять дней с даты поступления Главе Администрации городского округа Эгвекинот рекомендаций, изложенных в результатах публичных слушаний или общественных обсуждений, о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.31. Результатом выполнения административной процедуры является:
- направление (вручение) Заявителю решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (письма об отказе в предоставлении такого разрешения);

- направление в МФЦ решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (письма об отказе в предоставлении такого разрешения).

3.32. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а  также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений Административного регламента.
4.2. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных правовых норм, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется соответственно руководителем Администрации, руководителем  МФЦ.

Общее руководство и контроль осуществляет руководитель Администрации или лицо, его замещающее, руководитель МФЦ или лицо, его замещающее.
4.3. Текущий контроль может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов) и внеплановый (проводится по конкретному обращению Заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с  предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
4.4. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год.
4.5. Должностные лица, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.6. Основной целью системы контроля является обеспечение принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц.

Основными задачами системы контроля являются:
обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
предупреждение непредставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги;
систематическое повышение общего уровня исполнительской дисциплины и поощрение качественной работы должностных лиц.
Система контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает:
организацию контроля сроков предоставления муниципальной услуги;
проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
учет и анализ результатов исполнительской дисциплины;
выявление и устранение нарушений прав Заявителей;
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации;
осуществление контроля за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
4.8. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, посредством письменных обращений, по электронной почте, на официальном сайте Администрации, региональном портале государственных и муниципальных услуг.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации городского округа Эгвекинот,
а также должностных лиц Администрации
5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, МФЦ, должностного лица Администрации, МФЦ.
5.2. Предметом жалобы может быть:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот  для предоставления муниципальной услуги;
4)  отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот  для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
6) требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданной документации в результате предоставления муниципальной услуги. 
5.3. Должностные лица, которым может быть адресована жалоба:

- Глава Администрации городского округа Эгвекинот;
- руководитель МФЦ или лицо, его замещающее;

- иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба гражданина или иного заинтересованного лица.

Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются Главе Администрации городского округа Эгвекинот.
Жалоба на решения, принятые МФЦ, подаются на имя руководителя МФЦ.
Жалоба может быть направлена через МФЦ, по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

наименование Администрации, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации.

Заявителями могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителей, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных справках, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы Заявителя действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Администрация отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.10. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы Заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

В случае, если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение  семи дней со дня её регистрации возвращается Заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который Заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»;

по телефонам, указанным в п. 1.5 настоящего Административного регламента.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.13. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации.

При обжаловании таких решений, действий или бездействия в судебном порядке сроки обжалования и юрисдикция суда, в которые подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.14. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года    № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


В комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки 
___________________________________________________
(наименование муниципального образования)

От кого____________________________________________
                (наименование заявителя, фамилия, имя,

             отчество - для граждан, полное наименование

                      организации - для юридических лиц,

                               почтовый адрес и индекс, 

                                   контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства



	(указывается наименование объекта капитального строительства)

,

	

	планируемого к строительству (расположенного) на земельном участке:

	(кадастровый номер земельного участка, полный адрес с указанием субъекта 

	

	Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)



	(указываются запрашиваемые параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства)

В связи с 


(указываются характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки в соответствии      с частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которыми запрашивается  разрешение на отклонение от предельных параметров)

	К заявлению прилагаются:

	                                                 (наименование документов и количество экземпляров)


 "___" ________ 20__ г. _____________________   ______________________________
	                                                           подпись                                                   Ф.И.О.


	Приложение 2
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 















Проект постановления Главы городского округа Эгвекинот «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»  от         апреля  2018 года №       - пг
Подготовил:                                                          Кабанова Л.И.

Согласовано:                        
                                Абакаров А. М.

                                                                               Зеленская Н.М.




                                           Шпак А.В.

                                                                              Спиридонова И.Л.




                                           Колесник Т. В.

                                                                              Егорова А. В.            

                                                                              Сучкова Л.А.




































МФЦ 


Передает документы в уполномоченный орган


(1 рабочий день)�








Процедура предусматри�вает проведе�ние публич�ных слуша�ний в соот�ветствии с правовыми актами муни�ципального образования и нормами ч. 7 ст. 39 ГрК РФ. Срок проведения публичных слушаний с момента опо�вещения жи�телей муни�ципального образования о времени и месте их про�ведения до дня опубли�кования за�ключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца





Уполномоченный орган.


Прием и регистрация �документов (1 рабочий день)








    


    Заявитель





Направление запросов в органы  (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (2 рабочих дня)





Рассмотрение документов (информации), в том числе полученных по запросам


 (1 рабочий день)





Передача заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и прилагаемых к нему документов в комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки (1 рабочий день)





Глава Администрации принимает решение о предоставлении разре�шения или об отказе в предоставлении такого разрешения (в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций)





НЕТ





Решение об отказе вручается под роспись Заявителю либо направляется заказным письмом (2 рабочих дня)





ДА





Решение о предоставлении разрешения вручается под роспись Заявителю либо         на�правляется заказным письмом (2 рабочих дня)








