ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений                              деятельности архивного отдела администрации города Невинномысска                                                    за 2 квартал и 1 полугодие 2020 года

1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе во 2 квартале 2020 года-                        80  дел,  300 листов, всего  за 1 полугодие 2020 года 160 дел, 1200 листов, в том числе:

- из фонда №  Л-16 «Невинномысское городское производственное               объединение бытового обслуживания населения» -  18 дел;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 23 дела;

-  из фонда № 101/Р-6008 «Невинномысский городской пищевой торг» -            1 дело;  

- из фонда № - 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 42 дела;

- из фонда № Л-146 «Общество с ограниченной ответственностью фирма «Невинномысскпромвентиляция» - 1 дело;

- из фонда №  89/Р-5005 Строительно-промышленная ассоциация «Невинномысскстрой» - 1 дело; 

- из фонда № Л-155 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 1 дело;

- из фонда № Л-260 «Межрайонное предприятие по агрохимическому производству с базой по материально-техническому снабжению «Кубанскагропромснаб» - 5 дел;

- из фонда № Л-148 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шиноремонтный завод» - 1 дело;

- из фонда № Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 3 дела;

- из фонда № Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод» - 1 дело;

- из фонда № Л-66/130 «Акционерное общество открытого типа «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика»» - 14 дел;

 - из фонда № Л-213 «Строительно-монтажное управление № 3 треста «Ставропольхимстрой» - 1 дело;

- из фонда № Л-202 «Ордена Трудового Красного Знамени открытое акционерное общество «Невинномысскстрой» строительно-монтажное управление  № 1» - 2 дела;

- из фонда № Л-118 «Акционерное общество открытого типа «Контракт» - 1 дело;

- из фонда № 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» - 1 дело;

- из фонда № Л-268 «Государственное унитарное предприятие проектный институт «Невинномысский Промстройпроект» - 1 дело;

- из фонда № Л-131 «Акционерное общество закрытого типа «Невинно-мысское СУ-5» - 5 дел;

- из фонда № Л-150 «Открытое акционерное общество «Ставропольнефтепродукт» - 7 дел;

- из фонда № Л-195/Р-3512 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шерстяной комбинат» - 7 дел;

- из фонда № Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - 8 дел;

- из фонда № Л-128 «Открытое акционерное общество «Совер» - 1 дело;

- из фонда № Л-261 «Акционерное общество открытого типа «Кубанскагропромснаб» - 4 дела;

- из фонда № Л-254 «Открытое акционерное общество «Строительно-монтажное управление «Невинномысское» - 1 дело.

Во 2 квартале  2020 года переплетено 5 дел, всего в 1 полугодии переплетено 10 дел из фондов: 

- Л-150 «Открытое акционерное общество «Ставропольнефтепродукт» - 1 дело;

- Л-155 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 1 дело;

- 86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов – 3 дела; 

- Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 1 дело;
- Л-254 «ОАО «Строительно-монтажное управление «Невинномысское» - 1 дело;
- № 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 3 дела.
1.2. – 1.3. Дезинфекция и дезинсекция документов не планировалась и не производилась.


1.4. Картонирование документов во 2 квартале 2020 года – 131  единица хранения, всего в 1 полугодии 2020 года  188 единиц хранения –  вновь принятые дела постоянного хранения.

1.5. Проверка наличия и состояния документов во 2 квартале 2020 года не планировалась и не производилась.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

2.1. Прием документов за 2 квартал 2020 года –  131 дело  постоянного хранения, всего за 1 полугодие 2020 года – 188 дел следующих фондообразователей:

комитет по культуре администрации города  – 57 дел за 2012-2014 годы;

муниципальное унитарное предприятие города «Редакция городской газеты «Невинномысский рабочий» – 28 дел за 2011-2014 годы; 

управление образования администрации города Невинномысска – 46 дел за 2014 год;

Дума города Невинномысска – 57 дел за 2014 год.


2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по делам архивов на управленческую документацию за 1 квартал 2020 года.

Во 2 квартале 2020 года описи на ЭПК комитета Ставропольского края по делам архивов не направлялись.
3. Создание информационно-поисковых систем
3.1. – 3.3. не планировалось.

3.4. Перевод  документов в электронный вид (оцифровка)

Во 2 квартале 2020 года переведено в электронный вид 70 дел,  8633  листа, всего в 1 полугодии 2020 года оцифровано – 100 дел, 14496 листов из фонда               № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2011-2012 годы.

3.5. Ведение БД «Архивный фонд»

Во 2 квартале 2020 года введена в базу данных 131 запись: 131 дело; всего в 1 полугодии введено 188 записей: 188 дел.
3.6. Ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу»  не планировалось.
4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.1. Во 2 квартале 2020 года проведены 2 виртуальные выставки «С Днем Победы» и «Бессмертный полк». Мероприятие отмечено 429 пользователями.
4.2. В читальном зале во 2 квартале 2020 года  пользователей, работавших с архивными документами – 1 человек, посещений – 1, всего за 1 полугодие пользователей – 3, посещений – 3.
4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:

За 2 квартал 2020 года исполнено - 525 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 484,  исполненных в установленные законодательством сроки – 525, всего за 1 полугодие 2020 года исполнено – 2219 запросов,  в том числе: с положительным результатом – 2076,  исполненных в установленные законодательством сроки – 2219.
4.4. За 2 квартал 2020 года исполнено тематических запросов – 30, в том числе:  с положительным результатом – 28, исполненных в установленные законодательством сроки – 30, всего за 1 полугодие 2020 года – 103, в том числе: с положительным результатом – 99, исполненных в установленные законодательством сроки – 103.
4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных во 2 квартале 2020 года:


- Vip Net  – 524 запроса;

- по электронной почте, из МФЦ, ЕИАС запросы не поступали.
Всего за 1 полугодие 2020 года: 


- Vip Net – 2204 запроса; 


- по электронной почте запросы не поступали;


- из МФЦ по ЕИАС – 3.
4.6. Обращений через электронную форму сайта во 2 квартале, 1 полугодии                           2020 года не было.
4.7. Предоставление государственной услуги во 2 квартале 2020 года – всего – 11,  в том числе в электронном виде  – 4, за 1 полугодие 2020 года оказано государственных услуг – 49, в том числе в электронном виде – 13.
4.8. Во 2  квартале 2020 года пользователей архивной информации: 

всего –  985 человек, всего за 1 полугодие 2020 года – 2779 человек.

4.9. Выдача документов пользователям всего – 2664 дел, в том числе:  

в читальный зал – 9;  во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 2655 дела, за 1 полугодие 2020 года выдано документов всего – 11222 дела, в том числе: в читальный зал – 24; во временное пользование – нет; сотрудникам архива для плановых и внеплановых работ – 11198.


4.10. Посещение web-сайта/страницы – 317, всего  за 1 полугодие 2020 года – 543.
Организационная работа:

Оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке 6 номенклатур дел, упорядочению документов  трем организациям.  
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города, а также активно ведется страница архивного отдела  в Инстаграме.

20 марта 2020 года в рамках мероприятий, посвящённых 75-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.,  архивным отделом администрации города Невинномысска проведена интеллектуальная квест-игра «По страницам истории…», а также экскурсия по архиву.

В ходе проведения квест–игры учащиеся МБОУ СОШ № 18 города Невинномысска были ознакомлены с  презентацией выставки «По страницам истории…».  В экспозиции представлены документы из фондов архивного отдела администрации города Невинномысска, документы, фото и личные вещи из частной коллекции семьи ветерана ВОВ Степанова Е.П. В мероприятии приняло участие 25 человек.

8 мая 2020 года на странице архивного отдела администрации города Невинномысска в Инстаграме размещена виртуальная выставка «Бессмертный полк»;

9 мая 2020 года на странице архивного отдела администрации города Невинномысска в Инстаграме также была размещена виртуальная выставка «С Днем Победы».

23 июня 2020 года начальник архивного отдела администрации города Невинномысска принял участие в ВКС коллегии комитета Ставропольского края по делам архивов.

                                                                                                                             Начальник архивного отдела                                                                                                   администрации города Невинномысска                                                Е.Г. Жданова                                                       

