ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений                              деятельности   архивного отдела администрации города Невинномысска                                                    за 1 квартал 2016 года

1. Улучшение физического состояния документов


1.1. Ремонт документов на бумажной основе всего 80  дел,  300 листов, в том числе:

- из фонда №  Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» -  18 дел;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 6 дел;

-  из фонда № 101/Р-6008 «Невинномысский городской пищевой торг» -            19 дел;  

- из фонда № - 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 22 дела;

- из фонда № Л-61 «Муниципальное унитарное предприятие «Северо-Кавказская передвижная механизированная колонна № 1» Всесоюзного промышленного объединения по производству и восстановлению шин» - 1 дело; 

- из фонда № Л-266 «Государственное предприятие «Кавказэнергомонтаж» - 1 дело;

- из фонда № Л-115 «Общество с ограниченной ответственностью              «Герман и К» - 1 дело,

- из фонда № Л-4 «Товарищество с ограниченной ответственностью                   «Невинномысскавтострой» - 1 дело;

- из фонда № Л-45 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская»- 3 дела;
- из фонда № 4/Р-3510 «Исполнительный комитет Невинномысского         городского Совета народных депутатов» - 1 дело;
- из фонда № Л-188 «Закрытое акционерное общество «Птицекомбинат «Невинномысский» - 2 дела.

Всего за первый квартал 2016 года произведен ремонт 80 дел, 300 листов, в том числе переплетено 5 дел:
- из фонда № Л-131 – дело №  84, 72;

- из фонда № Л-146  -  дело №  101, 100;

- из фонда № 97/Р-5894 – дело № 873.

Всего за 1 квартал 2016 года переплетено 5 дел.


1.4. Картонирование документов в 1 квартале 2016 года – 163  единицы хранения – вновь принятые дела постоянного хранения.


1.5. Проверка наличия и состояния документов в 1 квартале 2016 года – 804 дела постоянного хранения следующих фондов: № 119 «Дума города                Невинномысска» -  389 дел; № 110 «Невинномысский городской совет профессиональных союзов» – 192 дела; № 111 «Государственная налоговая инспекция по городу Невинномысску» - 223 дела.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации


2.1. Прием документов за 1 квартал 2016 года –  всего 163  дела постоянного хранения 
следующих фондообразователей:


- администрация города Невинномысска – 163 дела за 2010, 2011, 2012 годы.

Прием документов по личному составу ликвидированных организаций в 1 квартале 2016 года не производился.

2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по делам архивов на управленческую документацию за 1 квартал 2016 года –                   150 + 2255 дел постоянного хранения и 244 - по личному составу  - это документы следующих фондообразователей:

	Наименование    организации
	Годы
	Кол-во дел

постоянного

хранения
	Количество дел по личному составу

	1
	2
	3
	4

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска 
	2005 - 2008 
	  96 + 2255
	47

	Отдел образования администрации города Невинномысска
	2010
	          24
	76

	Федеральное государственное учреждение «Невинномысский лесхоз»
	2001 - 2003
	30
	29

	Межрайонная инспекция по налогам и сборам № 8  по Ставропольскому краю
	2011 - 2012
	-
	92


3. Создание информационно-поисковых систем, учетных баз данных и                 автоматизированного научно – справочного аппарата


3.1. Ведение БД «Архивный фонд»


В 1 квартале 2016 года введено в базу данных 100 записей:  100 дел.


3.2. Ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу» в 1 квартале 2016 года внесено 25 записей по 25 организациям города.


3.3. Перевод архивных документов на электронные носители.


В 1 квартале 2016 года переведено на электронные носители 35 дел,  в том числе 2280 документов, 6979 листов  из фонда № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2008 - 2009 годы.

4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.2. В читальном зале в 1 квартале 2016 года  - один пользователь, посещений – 1.


4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:


За 1 квартал 2016 года исполнено - 949 социально-правовых запроса,  в том числе: с положительным результатом – 929, исполненных в установленные законодательством сроки – 949.


4.4. Исполнено тематических запросов – 88, в том числе:  с положительным результатом – 83, исполненных в установленные законодательством сроки – 88.


4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 1 квартале 2016 года:


- Vip Net  - 860 запросов


- электронная почта – 53 поступивших, в том числе – 43 исполненных в электронном виде запросов


- из МФЦ запросы не поступали.МФЦ в городе нет. 


4.6. В 1 квартале 2016 года пользователей архивной информации: 

всего –   1038 человек.


4.6. Выдача документов пользователям всего – 4845 дел, в том числе:  

в читальный зал – 12;  во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 4833 дела.

5. Укрепление материально-технической базы


5.1. В 1 квартале 2016 года  приобретено 2 блока бесперебойного питания на сумму 12000-00 рублей, оформлена подписка на 1 – е полугодие 2016 года на журналы «Отечественные архивы» и «Вестник архивиста» на сумму  1507 рублей 95 копеек за счет субвенций. Всего на развитие материально-технической базы в 1 квартале 2016 года израсходовано 13507- 95 за счет субвенций.


Организационная работа:

Оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке 3 номенклатур дел, разработке двух положений об архивах организаций и экспертных комиссиях, упорядочению документов  4-м организациям.  
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города.
18 марта 2016 года начальник архивного отдела администрации города  принял участие  в работе коллегии комитета Ставропольского края по делам архивов. 

                                                                                                                             Начальник архивного отдела                                                                                                   администрации города Невинномысска                                           Н.А. Пришедько                                                       

