ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений                              деятельности   архивного отдела администрации города Невинномысска                                                    за 3 квартал и 9-ть месяцев 2018 года

1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе в 3 квартале 2018 года-                        80  дел,  300 листов, всего за 9 месяцев  2018  года отремонтировано 240 дел, 900 листов, в том числе:

- из фонда №  Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» -  28 дел;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 40 дел;

-  из фонда № 101/Р-6008 «Невинномысский городской пищевой торг» -            45 дел;  

- из фонда № - 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 35 дел;

- из фонда № Л-131 «Акционерное общество закрытого типа «Невинномысское СУ-5» - 6 дел; 

- из фонда № Л-45 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 8 дел;

- из фонда № 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» - 13 дел;

- из фонда № Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - 25 дел;

- из фонда № Л-188 «Закрытое акционерное общество «Птицекомбинат «Невинномысский» - 11 дел;

- из фонда № Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод» - 1 дело;

- из фонда № Л-148 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шиноремонтный завод» - 13 дел.
В 3 квартале  2018 года переплетено 5 дел, всего за 9 месяцев  2018 года переплетено 15 дел из фондов: 

- Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» -№ 173, 382;
- 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - №  392, 723, 453;

- Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - №№  478, 481, 450;

- Л-131 «Акционерное общество закрытого типа «Невинномысское СУ-5» -№ 72;

- Л-146 «Общество с ограниченной ответственностью фирма «Невинномысскпромвентиляция» -№ 61;

- 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» - № 368, 361, 367, 363.

- Л-66/130 «Акционерное общество открытого типа «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика»» - № 41.
1.2. – 1.3. Дезинфекция и дезинсекция документов в 3 квартале и за 9-ть месяцев  2018 года не планировалась и не производилась.


1.4. Картонирование документов в 3 квартале 2018 года – 94  единиц хранения – вновь принятые дела постоянного хранения, всего за 9-ть месяцев  2018 года – 213 дел.
1.5. Проверка наличия и состояния документов в 3 квартале и за 9-ть месяцев 2018 года  - 3475 дел, в том числе - 1392 дела постоянного хранения и  2083 дела по личному составу.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

2.1. Прием документов за 3 квартал 2018 года –  всего 158 дел, в том числе:  94 дела  постоянного хранения,  64 дела по личному составу. Всего за 9-ть месяцев 2018 года принято на хранение  779 дел, в том числе 213 дел постоянного хранения и 566 дел по личному составу следующих фондообразователей:

- муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница» - 48 дел  за 2012 - 2014 годы;

- отдел здравоохранения администрации города Невинномысска – 30 дел          за 2012 – 2013 годы;

- управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Невинномысска – 12 дел за 2012 год;

- комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска – 14 дел за 2012 год;

- комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации города Невинномысска – 15 дел за 2012 год;
- Дума города Невинномысска – 94 дела за 2011-2012 годы.

Документы по личному составу в количестве 566 дел следующих ликвидированных организаций:
- отдел здравоохранения администрации города Невинномысска  - 496 дел за 1960 – 2013 годы;
- индивидуальное частное предприятие «Коммерческо-техническое предприятие «Тантал»  - 2 дела за 1991 – 1995 годы;

- товарищество с ограниченной ответственностью «Предприятие оптово-розничной торговли «Порт» - 4 дела за 1993 – 1996 годы,
- общество с ограниченной ответственностью «Невстроймонтаж» - 22 дела за 2008 – 2014 годы;

- общество с ограниченной ответственностью «Элма» - 42 дела за                2000 – 2018 годы.

2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по               делам архивов на управленческую документацию за 3 квартал 2018 года –             176 + 1871  дело  постоянного хранения и 176 дел  - по личному составу. Всего за 9-ть месяцев  2018 года 747 + 1896 дел управленческой документации постоянного хранения и 320 + 513 дел по личному составу  - это документы следующих фондообразователей:
	Наименование    организации
	Годы
	Кол-во дел

постоянного

хранения
	Количество дел по личному составу

	1
	2
	3
	4

	Дума города Невинномысска
	2011 - 2013
	156
	19



	Государственное учреждение «Центр занятости населения  города Невинномысска»
	2005 – 2006;
2007
	24
15
	8 + 317
6 + 196

	Управление образования администрации города Невинномысска
	2013 - 2014
	96
	35

	Администрация города Невинномысска
	2016
	197 + 25
	33

	Финансовое управление администрации города Невинномысска


	2011 - 2014
	83
	43

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска
	2008, 2009 -2011
	133 + 1871
	61

	ГБПОУ СПО «Невинномысский химический колледж»


	2014-2015
	43
	115


3. Создание информационно-поисковых систем
3.1. – 3.3. не планировалось.

3.4. Перевод  документов в электронный вид (оцифровка)
В 3 квартале 2018 года переведено в электронный вид 40 дел,   6824  листа  из фонда № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2010 год.
Всего за 9-ть месяцев 2018 года переведено в электронный вид 115 дел, 19994 листа.

3.5. Ведение БД «Архивный фонд»

В 3 квартале 2018 года введено в базу данных 162 записи:  158  дел,                    2 описи, 2 фонда. Всего за 9-ть месяцев  2018 года в базу данных введено 789 записей: 779 дел, 4 фонда, 6 описей.
3.6. Ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу» в 3 квартале 2018 года внесено 10 записей по 10 организациям города. Всего за 9-ть месяцев 2018 года внесено 40 записей по 40 организациям города.
4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.1. За 9-ть месяцев 2018 года проведено 2 выставки архивных документов:
ко Дню Победы выставка «Война. Победа. Память» и к 100-летию архивной службы России выставка «Архив: история и современность». Выставки посетило 104 человека.


В газете «Невинномысский рабочий» № 36 от 30.05.2018 года опубликована статья начальника архивного отдела администрации города Невинномысска «Память народа останется живой и многомерной», посвященная 100 - летию архивной службы России. 

4.2. В читальном зале в 3 квартале 2018 года  пользователей, работавших с архивными документами – 2 человека. Количество посещений – 2. Всего за               9-ть месяцев 2018 года пользователей, работавших с архивными документами – 3 человека. Количество посещений – 3.
4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:

В 3  квартале 2018 года исполнен - 1031 социально-правовой запрос,  в том числе: с положительным результатом – 958,  исполненных в установленные законодательством сроки – 1031. Всего за 9 месяцев 2018 года исполнено 2724 социально-правовых запроса,  в том числе: с положительным результатом – 2540,  исполненных в установленные законодательством сроки – 2724.
4.4. Исполнено за 3 квартал 2018 года тематических запросов – 50.
Всего за 9 месяцев 2018 года исполнено 226 тематических запросов.

4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 3 квартале 2018 года:


- Vip Net  – 983 запроса;

- электронная почта – 15/4;

- из МФЦ запросы не поступали; 

          - ЕИАС – не поступали.
Количество запросов, поступивших и исполненных за 9 месяцев 2018 года:


- Vip Net  – 2573 запроса;


- электронная почта – 66/33;


- из МФЦ запросы не поступали; 

          - ЕИАС – не поступали.

4.6. Обращений через электронную форму сайта  в 3 квартале и за 9 месяцев  2018 года не было.
4.7. Предоставление государственной услуги в 3 квартале 2018 года - всего 22,  в том числе в электронном виде 5. Всего за 9 месяцев 2018 года предоставлено государственных услуг 125, в том числе в электронном   виде – 39.
4.8. В 3 квартале 2018 года пользователей архивной информации - 1083  человека. Всего за 9-ть месяцев 2018 года пользователей – 3057 человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 104 человека.
4.9. Выдача документов пользователям в 3 квартале 2018 года  – 5229 дел, в том числе:  

в читальный зал – 24 дела, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 5205 дел.
Всего за 9-ть месяцев 2018 года выдача документов пользователям   – 13891  дело, 
в том числе:  

в читальный зал – 45 дел, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ –13946 дел.

5. Укрепление материально-технической базы


5.1. За 9-ть месяцев 2018 года  на  обслуживание внутренних инженерных сетей, техническое обслуживание и охрану, услуги связи, коммунальные платежи и т.д. израсходовано 333279 руб. 80 коп., в том числе: за счет субвенций 51457-60. Приобретены брезентовые мешки для транспортировки документов на сумму 99288,00 рублей в количестве 591 штука за счет средств муниципального бюджета.

Организационная работа:

В соответствии с планом мероприятий, посвященных празднованию                100-летия государственной архивной службы России 20 апреля 2018 года  в городском Доме культуры им. Горького  состоялось торжественное мероприятие по чествованию сотрудников архивного отдела администрации города Невинномысска и ветеранов архивной службы города.
Принято постановление администрации города Невинномысска от 24.08.2018 № 1181 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации города Невинномысска». Переработаны и уточнены должностные инструкции работников архивного отдела.
За 9-ть месяцев 2018 года оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке 3 номенклатур дел, разработке двух положений об архивах организаций и экспертных комиссиях, упорядочению документов 11 организациям.  
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города.
14 марта, 8 июня, 26 сентября 2018 года начальник архивного отдела администрации города  принял участие  в работе коллегии комитета Ставропольского края по делам архивов.
9 июня 2018 года начальник архивного отдела принял участие в торжественном мероприятии, посвященном 100-летию архивной службы России.

                                                                                                                             Начальник архивного отдела                                                                                                   администрации города Невинномысска                                         Н.А. Пришедько                                                       

