ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений                              деятельности   архивного отдела администрации города Невинномысска                                                    за 1 квартал 2017 года

1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе всего 80  дел,  300 листов,               в том числе:

- из фонда №  Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» -  1 дело;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 13 дел;

-  из фонда № 101/Р-6008 «Невинномысский городской пищевой торг» -            14 дел;  

- из фонда № - 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 19 дел;

- из фонда № Л-61 «Муниципальное унитарное предприятие «Северо-Кавказская передвижная механизированная колонна № 1» Всесоюзного промышленного объединения по производству и восстановлению шин» - 4 дела; 

- из фонда № Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 1 дело;

- из фонда № Л-115 «Общество с ограниченной ответственностью              «Герман и К» - 8 дел;

- из фонда № Л-203 «Открытое акционерное общество «Невинномысский Внештрейдинвест» - 2 дела;
- из фонда № Л-193 «Закрытое акционерное общество «Невинмолпродукт»- 1 дело;
- из фонда № 4/Р-3510 «Исполнительный комитет Невинномысского         городского Совета народных депутатов» - 1 дело;

- из фонда № Л-188 «Закрытое акционерное общество «Птицекомбинат «Невинномысский» - 3 дела;

- из фонда № Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - 8 дел.


Всего за первый квартал 2017 года произведен ремонт 80 дел, 300 листов, в том числе переплетено 5 дел:

- из фонда № Л-115 – дела №  28, 29;

- из фонда № 97/Р-5894 – дела № 940, 939, 723.


Всего за 1 квартал 2017 года переплетено 5 дел.


1.4. Картонирование документов в 1 квартале 2017 года – 40  единиц хранения – вновь принятые дела постоянного хранения.


1.5. Проверка наличия и состояния документов в 1 квартале 2017 года не планировалась и не производилась.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации


2.1. Прием документов за 1 квартал 2017 года –  всего 128  дел, в том числе 40 дел  постоянного хранения следующих фондообразователей:

- комитет по культуре администрации города Невинномысска 1 дело                   за 2002 год;
- комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска  - 18 дел за 2011 год;

- муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница города Невинномысска» - 21 дело за 2011 год.



 Документы по личному составу в количестве 88 дел следующих ликвидированных организаций:
- общество с ограниченной ответственностью «Сварог» - 24 дела                за 2006 – 2016 годы;
- закрытое акционерное общество «Эрбитек» - 64 дела за 2011 – 2015 годы.

2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по делам архивов на управленческую документацию за 1 квартал 2017 года –                   362 + 22 дела постоянного хранения и 225 - по личному составу  - это документы следующих фондообразователей:

	Наименование    организации
	Годы
	Кол-во дел

постоянного

хранения
	Количество дел по личному составу

	1
	2
	3
	4

	Муниципальное бюджетное             учреждение здравоохранения «Городская больница города Невинномысска
	2011 – 2014
	69
	-

	Администрация города Невинномысска
	2015
	185
и по описи              № 3 – 22 дела
	36

	Государственное бюджетное  образовательное учреждение среднего профессионального образования «Невинномысский энергетический техникум»
	2006 – 2012
	108
	189


3. Создание информационно-поисковых систем, учетных баз данных и                 автоматизированного научно – справочного аппарата


3.1. Ведение БД «Архивный фонд»


В 1 квартале 2017 года введено в базу данных 132 записи:  128 дел,           2 фонда, 2 описи.

3.2. Ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу» в 1 квартале 2017 года внесено 20 записей по 20 организациям города.


3.3. Перевод архивных документов на электронные носители.


В 1 квартале 2017 года переведено на электронные носители 45 дел,  в том числе 10669  листов  из фонда № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2008 - 2009 годы.
4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.2. В читальном зале в 1 квартале 2017 года  - 4 пользователя, посещений – 4.


4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:


За 1 квартал 2017 года исполнено - 1043 социально-правовых запроса,  в том числе: с положительным результатом – 1018, исполненных в установленные законодательством сроки – 1043.


4.4. Исполнено тематических запросов – 81, в том числе:  с положительным результатом – 80, исполненных в установленные законодательством сроки – 81.


4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 1 квартале 2017 года:


- Vip Net  - 935 запросов


- электронная почта – 41 поступивших, в том числе – 29  исполненных в электронном виде запросов

- из МФЦ запросы не поступали.МФЦ в городе нет. 


4.6. В 1 квартале 2017 года пользователей архивной информации: 

всего –   1128 человек.


4.6. Выдача документов пользователям всего – 5359 дел, в том числе:  

в читальный зал – 63;  во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 5296 дела.

5. Укрепление материально-технической базы


5.1. В 1 квартале 2017 на  обслуживание внутренних инженерных сетей, техническое обслуживание и охрану, услуги связи, коммунальные платежи и т.д. израсходовано 60133.96 руб., в том числе за счет субвенций 10757.00 руб.

Организационная работа:

Оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке 3 номенклатур дел, разработке двух положений об архивах организаций и экспертных комиссиях, упорядочению документов  пяти организациям.  
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города.
22 марта 2017 года начальник архивного отдела администрации города  принял участие  в работе коллегии комитета Ставропольского края по делам архивов. 
30 марта 2017 года на заседании администрации города заслушали отчет  об итогах работы архивного отдела администрации города Невинномысска                 за 2016 год.
                                                                                                                             Начальник архивного отдела                                                                                                   администрации города Невинномысска                                           Н.А. Пришедько                                                       

