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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений 
деятельности архивного отдела администрации города Невинномысска за  9 месяцев, 4 квартал, 2-е полугодие и 2020 год
1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе в 4 квартале 2020 года-                        80  дел,  300 листов,  за 9 месяцев  2020  года отремонтировано 240 дел, 900 листов, за 2-е полугодие 160 дел, 600 листов, всего за 2020 год 320 дел 1200 листов, в том числе:

- из фонда №  Л-16 «Невинномысское городское производственное               объединение бытового обслуживания населения» -  42 дела;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 34 дела;

-  из фонда № 101/Р-6008 «Невинномысский городской пищевой торг» -            1 дело;  

- из фонда № - 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 80 дел;

- из фонда № Л-146 «Общество с ограниченной ответственностью фирма «Невинномысскпромвентиляция» - 1 дело;

- из фонда №  89/Р-5005 Строительно-промышленная ассоциация «Невинномысскстрой» - 1 дело; 

- из фонда № Л-155 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 1 дело;

- из фонда № Л-260 «Межрайонное предприятие по агрохимическому производству с базой по материально-техническому снабжению «Кубанскагропромснаб» - 5 дел;

- из фонда № Л-148 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шиноремонтный завод» - 3 дела;

- из фонда № Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 3 дела;

- из фонда № Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод» - 24 дела;

- из фонда № Л-66/130 «Акционерное общество открытого типа «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика»» - 25 дел;

 - из фонда № Л-213 «Строительно-монтажное управление № 3 треста «Ставропольхимстрой» - 1 дело;

- из фонда № Л-202 «Ордена Трудового Красного Знамени открытое акционерное общество «Невинномысскстрой» строительно-монтажное управление  № 1» - 13 дел;

- из фонда № Л-118 «Акционерное общество открытого типа «Контракт» - 1 дело;

- из фонда № 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» - 6 дел;

- из фонда № Л-268 «Государственное унитарное предприятие проектный институт «Невинномысский Промстройпроект» - 1 дело;

- из фонда № Л-131 «Акционерное общество закрытого типа «Невинно-мысское СУ-5» - 5 дел;

- из фонда № Л-150 «Открытое акционерное общество «Ставропольнефтепродукт» - 8 дел;

- из фонда № Л-195/Р-3512 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шерстяной комбинат» - 16 дел;

- из фонда № Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - 8 дел;

- из фонда № Л-128 «Открытое акционерное общество «Совер» - 1 дело;

- из фонда № Л-261 «Акционерное общество открытого типа «Кубанскагропромснаб» - 4 дела;

- из фонда № Л-254 «Открытое акционерное общество «Строительно-монтажное управление «Невинномысское» - 1 дело;

- из фонда № Л-225 «Открытое акционерное общество «Автоколонна 1316» - 2 дела;

- из фонда № Л-193 «Закрытое акционерное общество «Невинмолпродукт» - 1 дело;

- из фонда № Л-248 «Открытое акционерное общество «Ставропольпромэнергоремонт» - 2 дела;

- из фонда № Л-45 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 2 дела;

- из фонда № Л-214 «Строительно-монтажное управление № 4 (СМУ-4) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 2 дела;

- из фонда № Л-204 «Общество с ограниченной ответственностью «Ворсинка» - 5 дел:

- из фонда № Л-188 «Закрытое акционерное общество «Птицекомбинат «Невинномысский» - 1 дело.

В 4 квартале  2020 года переплетено 5 дел, всего за 2020 год переплетено 20 дел из фондов: 

- Л-150 «Открытое акционерное общество «Ставропольнефтепродукт» -               1 дело;

- Л-155 «Акционерное общество открытого типа «Агрофирма «Невинномысская» - 1 дело;

- 86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов – 3 дела; 

- Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 1 дело;

- Л-254 «ОАО «Строительно-монтажное управление «Невинномысское» -              1 дело;

- № 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 3 дела;

- № Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» - 1 дело;

- № Л-203 «Открытое акционерное общество «Невинномысский Внештрейдинвест» - 1 дело;

- № Л-212 «Строительно-монтажное управление № 2 (СМУ-2) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 1 дело;

- № Л-213 «Строительный участок № 3» - 2 дела;

- № Л-195/Р-3512 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шерстяной комбинат» - 3 дела;

- № Л-266 «Государственное предприятие «Кавказэнергомонтаж» - 1 дело;

- № Л-214 «Строительно-монтажное управление № 4 (СМУ-4) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 1 дело.

1.2. – 1.3. Дезинфекция и дезинсекция документов в 4 квартале, за 9 месяцев, 2 – е полугодие и   2020 год не планировалась и не производилась.


1.4. Картонирование документов в 4 квартале 2020 года – 31 дело,              за 9-ть  месяцев  2020 года – 413 дел, за 2-е полугодие 256 дел, всего за 2020 год  444 дел - вновь принятые дела постоянного хранения.
1.5. Проверка наличия и состояния документов в 4 квартале 2020 года не планировалась, но проводилась в связи с перемещением архива в другое помещение,  за 9 месяцев 2020 года  - 22157 дел, второе полугодие –    24370, всего за 2020 год – 46527,  в том числе - 17622 дела постоянного хранения и  28905 дел по личному составу.
Обнаружено отсутствие 1 ед. хр. по личному составу из фонда № л-194 «Арендное предприятие «Невинномысский комбинат хлебопродуктов». Находится в розыске.

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
2.1. Прием документов за 4 квартал 2020 года – 31 дело   постоянного хранения и 10 ед. хр. фотодокументов,  за 9 месяцев 2020 года принято на хранение 413 дел, в том числе 413 дел постоянного хранения, дела по личному составу не принимались, за 2-е полугодие 256 дел постоянного хранения, 10 фотодокументов.  Прием документов всего за 2020 год:  принято на хранение 444 дела постоянного хранения; 10 ед. хр. фотодокументов следующих фондообразователей:

комитет по культуре администрации города  – 57 дел за 2012-2014 годы;

муниципальное унитарное предприятие города «Редакция городской газеты «Невинномысский рабочий» – 28 дел за 2011-2014 годы; 

управление образования администрации города Невинномысска – 46 дел за 2014 год;

Дума города Невинномысска – 57 дел за 2014 год;

финансовое управление администрации города Невинномысска -20 дел за 2014 год;

администрация города Невинномысска – 187 дел за 2011,2012,2013,2014 годы;
комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска-18 дел за 2014 год;

комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации города Невинномысска-16 ед. хр., 2014 год;

управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Невинномысска-15 ед.хр. за 2014 год;

фотодокументов 10 ед. хр. за 2019,2020 годы.

Документы по личному составу от ликвидированных организаций в 2020 году не поступали.
2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по               делам архивов на управленческую документацию в 4 квартале 2020 года  123 дела управленческой документации постоянного хранения и  127+25 дел по личному составу, 10 ед. хр. фотодокументов; за 9 месяцев  2020 года 52 дела управленческой документации постоянного хранения,   56+46 дел по личному составу, за 2-е полугодие 2020 года  175 дел постоянного хранения и  183+71 по личному составу, 10 ед. хр. фотодокументов. Всего за 2020 год 175 дел управленческой документации постоянного хранения, и  183+71 по личному составу, 10 фотодокументов  - это документы следующих фондообразователей:
	Наименование    организации
	Годы
	Кол-во дел

постоянного

хранения
	Количество дел по личному составу

	1
	2
	3
	4

	Комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации города Невинномысска
	2015-2016

	26
	25

	Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска

	2016-2017
	26
	32+
46 (опека)

	ГБО ПОУ «Невинномысский химико-технологический колледж»

	2013,2015/2016-2017/2018 уч.годы
	57
	74

	Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Невинномысский энергетический техникум»
	2013/2014-2014/2015 уч. годы
	46
	45+25

(личные дела студентов)

	Комитет по культуре администрации города Невинномысска
	2013,2014,2015 
	20
	8

	Фотодокументы 
	2019,2020
	10
	


2.4. В декабре 2020 года в архивном отделе администрации города  был проведен семинар с работниками, ответственными за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования по составлению и оформлению номенклатуры дел на 2021 год .  Количество участников – 15 человек.

3. Создание информационно-поисковых систем
3.1. – 3.3. не планировалось.

3.4. Перевод  документов в электронный вид (оцифровка)

В 4 квартале 2020 года перевод документов в электронный вид не проводился, за 9 месяцев 2020 года переведено в электронный вид 156 дел, 22220 листов, за 2-е полугодие 2020 года 56 дел 7724 листа.

Всего за 2020 год переведено в электронный вид 156 дел 22220 листов  из фондов № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2011-2012 годы,                     № 119 «Дума города Невинномысска» за 2002-2005 годы.
3.5. Ведение БД «Архивный фонд»

В 4 квартале 2020 года введено в базу данных 42 записи: 31 дел постоянного хранения и 10 ед.хр. фотодокументов, 1 опись, + фонд фотодокументов, за 9 месяцев  2020 года в базу данных введено 413 запись: 413 дел,  за 2-е полугодие 2020 года – 267 записей: 256 дел постоянного хранения и 10 ед.хр. фотодокументов, 1 опись, + фонд фотодокументов.
Всего за 2020 год введено в базу данных 455 записей:  444 дел постоянного хранения и 10 ед. хр. фотодокументов, 1 опись, + фонд фотодокументов. Итого количество фондов, внесенных в БД «Архивный фонд» по состоянию на 31.12.2020 – 369.
Объем базы данных по состоянию на 01.01.2021 – 68,6 Мб.

3.6. Ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу». 

В связи с переходом на новую систему автоматизации архивной деятельности АИС ЭЛАР-Архив ведение базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов по личному составу» в 2020 году приостановлено.

4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.1. В 4 квартале 2020 года была проведена 1 выставка, посвященная 195-летию празднования дня города Невинномысска. За 9 месяцев 2020 года, за 2020 год архивным отделом администрации города Невинномысска проведены мероприятия:

 05 марта 2020 года архивный отдел администрации города Невинномысска принял участие в книжной экспозиции, посвящённой 75-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., проходившей в МБУ «Центральная городская библиотека» города Невинномысска. В экспозиции были представлены документы ветеранов ВОВ из фондов архивного отдела администрации города Невинномысска Михайлина М.И. и Цыбина А.К.
20 марта 2020 года архивным отделом администрации города Невинномысска проведена интеллектуальная квест-игра «По страницам истории…», а также экскурсия по архиву. В ходе проведения квест –игры учащиеся МБОУ СОШ № 18 города Невинномысска были ознакомлены с  презентацией выставки «По страницам истории…».  В экспозиции представлены документы из фондов архивного отдела администрации города Невинномысска, документы, фото и личные вещи из частной коллекции семьи ветерана ВОВ Степанова Е.П.  В мероприятии приняли участие 25 человек.

В связи с введением ограничительного режима в целях противодействия распространения новой коронавирусной инфекции COVID 2019 была активизирована работа в части размещения архивной информации на базе Интернет- ресурсах. В связи с этим все мероприятия были переведены в формат виртуальных.

На странице архивного отдела администрации города Невинномысска и в Instagram были размещены виртуальные выставки «Бессмертный полк» и  «С Днем Победы». Мероприятия были отмечены 429 пользователями.

На базе Интернет – ресурсов  размещались публикации архивных сведений, посвященные 75- летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов.

В рамках мероприятий, посвященных 100-летию архивной службы в Ставропольском крае, архивным отделом администрации города была организованна виртуальная выставка по архиву. Также активно проводилась работа по размещению архивной информации  о деятельности муниципального архива  на странице архивного отдела администрации города Невинномысска и в Instagram. Благодарственными письмами и почетной грамотой были отмечены ветераны и работники архивной службы.

19 августа 2020 года к 100-летию архивной службы Ставропольского края вышла статья «Новый век архивной службы Ставропольского края» газеты «Невинномысский рабочий» об истории и работе архивного отдела администрации города Невинномысска.
Реализация федерального проекта «Без срока давности» в связи с ограничительными мерами, связанными с COVID2019 проходила  путем размещения архивных документов на официальных страницах архивного отдела администрации города. Основной целью было информирование населения посредством Интернет-ресурсов о преступлениях нацистов и их подсобников против мирного населения в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 г.г.

14 октября 2020 года архивным отделом администрации города Невинномысска подготовлена фотодокументальная выставка архивных фотодокументов «История бульвара Мира», посвященная празднованию 195-летия города Невинномысска. 
4.2. Посещений читального зала в  4  квартале 2020 года  пользователями, работавшими с архивными документами – не было, количество посещений – нет. За  9 месяцев 2020 года пользователей, работавших с архивными документами – 3 человек, количество посещений – 3. За 2-е полугодие 2020 года пользователей – нет, посещений – нет.
Всего за 2020 год пользователей, работавших с архивными документами – 3 человека. Количество посещений – 3.

4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:

В 4  квартале 2020 года исполнено - 544 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 466,  исполненных в установленные законодательством сроки – 544.  За 9 месяцев 2020 года исполнено 2934 социально-правовых запроса,  в том числе: с положительным результатом – 2703,  исполненных в установленные законодательством сроки – 2934. За 2-е полугодие 2020 года  исполнено – 1259 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 1093,  исполненных в установленные законодательством сроки – 1259.
Всего за 2020 год исполнено - 3478 социально-правовой запросов,  в том числе: с положительным результатом – 3169,  исполненных в установленные законодательством сроки – 3478.

4.4. За 4 квартал 2020 года исполнено тематических запросов – 42,  за          9 месяцев 2020 года исполнено 140 тематических запросов, за 2-е полугодие 2020 года – 79 запросов.
Всего за 2020 год исполнено 182 тематических запроса.

4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 4 квартале 2020 года:


- Vip Net  – 485 запроса;

- электронная почта – 1;

- из МФЦ по ЕИАС – 8 запросов.
Количество запросов, поступивших и исполненных за 9 месяцев 2020 года:


- Vip Net  – 2909 запросов;


- электронная почта – нет;


- из МФЦ по ЕИАС – 3.

Количество запросов, поступивших и исполненных за 2-е полугодие  2020 года:


- Vip Net  – 1190 запросов;


- электронная почта – 1;


- из МФЦ по ЕИАС – 8.

Всего запросов, поступивших и исполненных за  2020 год:


- Vip Net  – 3394 запроса;


- электронная почта – 1;


- из МФЦ по ЕИАС – 11.

4.6. Обращений через электронную форму сайта  в  2020 году не было.
4.7. Предоставление государственной услуги в 4 квартале 2020 года -  15,  в том числе в электронном виде 5,  за 9 месяцев 2020 года предоставлено государственных услуг 72, в том числе в электронном виде – 21, за 2-е полугодие 2020 года – 38, в том числе в электронном виде – 13.
Всего за 2020 год предоставлено государственных услуг 87, в том числе в электронном виде – 26.

4.8. В 4 квартале 2020 года пользователей архивной информации - 666  человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 80 человека, за 9 месяцев 2020 года пользователей – 3766 человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 689 человек, за 2-е полугодие  2020 года - 1653 человека, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 315 человек.
Всего за 2020 год пользователей архивной информации - 4432  человека,   в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 769 человек.
4.9. Выдача документов пользователям в 4  квартале 2020 года  – 2762 дела, в том числе:  

в читальный зал – нет, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 2762 дела.

 За  9 месяцев 2020 года выдача документов пользователям   – 14834  дела, в том числе:  

в читальный зал – 24 дела, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 14810 дел.

За  2-е полугодие  2020 года выдача документов пользователям  – 6374  дела, в том числе:  

в читальный зал – нет, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 6374 дела.

Всего за 2020 год выдача документов пользователям   – 17596 дел, в том числе:  

в читальный зал – 24 дела, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 17572 дела.

5. Укрепление материально-технической базы


5.1. Всего за 2020 год на  укрепление материально-технической базы израсходовано 185289,00 руб., в том числе субвенций 185289,00 руб., на приобретение компьютерного оборудования 115590,00 руб., архивных коробов 29960,00 руб., опечатывающих устройств на дверь 1340,00 руб, изготовление печатей и штампа 1500,00 руб, демонтаж и монтаж сплит –систем 16899,00 руб, приобретение компьютерной ленты 20000,00 руб.

Организационная работа:
За 2020 год оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке 10 номенклатур дел, упорядочению документов  10 организациям, 14 организациям–источникам комплектования по приведению в соответствии с действующим законодательством положений об архиве и положений об экспертной комиссии.
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города, а также активно ведется страница архивного отдела  в Инстаграме. 
19 февраля 2020 года, 23 июня 2020 года и 23 сентября 2020 года начальник архивного отдела администрации города Невинномысска принял участие в ВКС заседании коллегии комитета Ставропольского края по делам архивов.

Начальник архивного отдела

администрации города Невинномысска
                                           Е.Г. Жданова
