18

[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__________________________________________________________________

10.12. 2013                                                                                       № 1217
Нижняя Салда

Об утверждении административного регламента 

предоставления  муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений

на проведение муниципальных стимулирующих лотерей»  на территории городского округа Нижняя Салда
В соответствии с Федеральными  законами от 06 октября 2003 года №131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ "О лотереях", постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от 21.10.2013 № 1053 «О внесении изменений в перечень услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Нижняя Салда и подведомственными учреждениями (организациями), сведения о которых размещаются в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области на официальном сайте городского округа Нижняя Салда, утвержденный постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от 28.02.2013 №237», администрация городского округа Нижняя Салда

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений на проведение муниципальных стимулирующих лотерей» на территории городского округа Нижняя Салда (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Городской вестник – Нижняя Салда» и разместить  на официальном сайте  городского округа Нижняя Салда.
920-п

3. Контроль над исполнением настоящего постановления    возложить на заместителя  главы   администрации     городского округа    Нижняя Салда    Третьякову О.В.

Глава администрации 
городского округа         
                                                 
  

С.Н.Гузиков

	
	Утвержден 

постановлением  администрации городского округа Нижняя Салда

от 10.12.2013  №  1217

«Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги   «Рассмотрение уведомлений

на проведение  муниципальных стимулирующих лотерей»  на территории городского округа Нижняя Салда» 




Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги "Рассмотрение уведомлений

о проведении муниципальных стимулирующих лотерей»
на территории городского округа Нижняя Салда»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений на проведение муниципальных стимулирующих лотерей» (далее - Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также порядок взаимодействия с заявителем.

1.2. Муниципальная услуга «Рассмотрение уведомлений на проведение муниципальных стимулирующих лотерей» (далее - муниципальная услуга) предоставляется юридическим лицам, образованным в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющим местонахождение в Российской Федерации (далее - заявители), являющимся организаторами стимулирующей лотереи.

В качестве заявителя может выступать его уполномоченный представитель, действующий в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами органа юридического лица, так и лицо, действующее на основании доверенности заявителя, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - уполномоченный заявитель представителя).

1.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает отдел экономики администрации городского округа Нижняя Салда.

Место нахождения администрации городского округа Нижняя Салда:

город Нижняя Салда;

улица Фрунзе, дом № 2.

Почтовый адрес:

улица Фрунзе, дом № 2;

город Нижняя Салда;

Свердловская область, Россия, 624610.

Телефоны: (34345) 3-10-20.

Тел./факс: (34345) 3-10-20.

E-mail: admin_nsalda@mail.ru.

Официальный сайт: www.nsaldago.ru.

Место нахождения отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда:

город Нижняя Салда;

улица Фрунзе, дом № 2.

Почтовый адрес:

улица Фрунзе, дом № 2;

город Нижняя Салда;

Свердловская область, Россия, 624610.

Телефоны: (34345) 3-10-20.

Тел./факс: (34345) 3-10-20.

E-mail: admin_nsalda@mail.ru.

График работы:

понедельник - пятница - 8:00 - 12:00 час. и 13:00 - 17:00 час.;

выходные дни - суббота и воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги по рассмотрению в установленном порядке уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей заявители вправе обратиться:

- в устной форме по телефону в отдел  экономики администрации;

- в письменном виде в администрацию городского округа Нижняя Салда;

- через официальный сайт городского округа Нижняя Салдав сети Интернет: www.nsaldago.ru;

- в региональную государственную информационную систему «Портал Государственных услуг Свердловской области» http://pgu.midural.ru (далее - региональный портал);

- в федеральную государственную информационную систему «Государственные услуги. Портал государственных и муниципальных услуг» (далее - федеральный портал) http://gosuslugi.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в администрации городского округа Нижняя Салда и содержит следующие информационные материалы:

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и их отдельные положения;

- настоящий Регламент;

- информация о режиме работы, номера контактных телефонов;

- другая информация.

Специалист отдела экономики администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги по рассмотрению в установленном порядке уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей, при ответе на телефонные обращения, сообщает график приема заявителей, точный почтовый адрес администрации, требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист отдела экономики администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы документы, поступившие в администрацию в системе делопроизводства;

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном интернет-сайте городского округа Нижняя Салда информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение уведомлений на проведение муниципальных стимулирующих лотерей».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа Нижняя Салда.

Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел экономики администрации городского округа Нижняя Салда.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- внесение сведений о проведении муниципальной стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей городского округа Нижняя Салда и оформление выписки (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);

- выдача заявителю уведомления о внесении сведений о стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи (приложения № 3, 4 к настоящему Регламенту).

2.4. Срок рассмотрения уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи осуществляется в течение 15 дней со дня подачи уведомления заявителем.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 65н «О лотерейных билетах»);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;

- Постановлением  Правительства Свердловской области от 28.09.2004 № 914-ПП «О реализации Федерального закона «О лотереях»; 

- Постановлением Правительства Свердловской области от 27.09.2010 N 1394-ПП «О внесении изменений в отдельные нормативные правовые акты Свердловской области»;

- иные нормативные акты Российской Федерации, Свердловской области, регламентирующие правоотношения в сфере проведения муниципальных лотерей.

2.6. Уведомление о проведении стимулирующей лотереи должно содержать указание на срок, способ, территорию ее проведения и организатора такой лотереи, а также наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи.

К уведомлению прилагаются следующие документы:

- условия стимулирующей лотереи;

- описания способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

- описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

- описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

- описания способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

- выданную налоговыми органами справку о наличии или отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

Уведомление о проведении стимулирующей лотереи с приложением документов должно быть направлено не менее чем за 20 дней до дня проведения стимулирующей лотереи.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель обязан представить в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) документы, указанные в пункте 6 настоящего раздела;

2) справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче уведомления на проведение стимулирующей лотереи - запрашивается администрацией городского округа Нижняя Салда в Федеральной налоговой службе России (далее - ФНС России), если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Непредставление заявителем справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Документы, прилагаемые к уведомлению, предоставляются по описи, оформляемой заявителем, которая возвращается заявителю с пометкой о дате приема документов, либо направляется по почте.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации.

Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные статьей 6 Федерального закона от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ "О лотереях".

2.9. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствия документов.

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом «О лотереях»;

- несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона «О лотереях»;

- представление недостоверных сведений;

- наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи, не должен превышать 30 минут.

Прием и регистрация уведомлений осуществляется должностным лицом отдела по работе с обращениями граждан и документационному обеспечению администрации, ответственного за делопроизводство.

Срок регистрации уведомлений о проведении муниципальной стимулирующей лотереи не менее 15 минут.

Прием и регистрация уведомления о проведении региональных стимулирующих лотерей в электронной форме обеспечиваются по адресу электронной почты admin_nsalda@mail.ru.
Максимальный срок по принятию решения о проведении муниципальной стимулирующей лотереи не должен превышать 15 дней со дня регистрации.

Прием заявителей осуществляется в кабинете № 11 отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда.

Рабочее место специалиста оборудовано средствами вычислительной техники и оргтехникой.

Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения уведомления, канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.

Места ожидания в очереди оборудованы стульями, находящимися в холле.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие материалы:

- информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

- текст административного регламента с приложениями;

- перечень предоставляемых документов;

- место расположения, режим работы, номера телефонов, адреса Интернет - сайтов и электронной почты администрации городского округа Нижняя Салда;

- график приема заявителей, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалиста и председателя комитета;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- образцы оформления документов;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.12. Показателем доступности является:

- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в комитет прогнозирования и развития экономики администрации, либо путем направления по почте, в том числе, с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показателями качества являются:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур;

- культура обслуживания заявителей.

Раздел 3. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур.

Требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи;

2) направление уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи на рассмотрение;

3) проверка полноты и достоверности представленных документов и сведений;

4) формирование и направление межведомственного запроса в ФНС России, получение ответа на запрос;

5) подготовка и принятие соответствующего решения по результатам проверки;

6) оформление и выдача заявителю уведомления о внесении сведений о муниципальной стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей, выписки из реестра муниципальных лотерей или уведомления о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей» приводится в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию городского округа Нижняя Салда письменного уведомления и документов непосредственно заявителем, уполномоченным представителем заявителя, либо полученные посредством почтовой или электронной связи.

Уведомление и прилагаемые к нему документы на проведение муниципальной стимулирующей лотереи регистрируются в день поступления в организационно-управленческом отделе. Копии с отметкой о дате регистрации уведомления вручается заявителю или отправляется по почте.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.

3.3. В день регистрации уведомление и прилагаемые к нему документы передаются на рассмотрение главе администрации городского округа Нижняя Салда, срок рассмотрения - 1 день.

Пакет документов с резолюцией Главы администрации поступает начальнику отдела  экономике, срок рассмотрения - 1 день.

Пакет документов с резолюцией заместителя главы администрации по экономике и стратегическому развитию поступает председателю комитета прогнозирования и развития экономики администрации.

Начальник отдела  экономики передает пакет документов специалисту отдела экономики в соответствии с распределением должностных обязанностей для проведения проверки полноты и достоверности представленных документов в целях подготовки соответствующего решения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 дня со дня регистрации.

3.4. В день поступления специалист отдела экономики администрации осуществляет проверку полноты и достоверности сведений представленных документов.

Проверка полноты комплекта документов и соответствия представленных документов требованиям Федерального закона от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях».

3.5. В рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил самостоятельно справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, то специалист отдела экономики администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги формирует и направляет в ФНС России запрос для получения данной информации.

ФНС России, в рамках межведомственного взаимодействия, направляет в адрес администрации ответ на запрос о наличии или об отсутствии задолженности у заявителя по уплате налогов и сборов по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение стимулирующей лотереи.

Срок исполнения данной административной процедуры не более 6 рабочих дней.

3.6. Решение о внесении сведений о муниципальной стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей (о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи) принимается в форме постановления администрации городского округа Нижняя Салда. Согласование проекта постановления проводится в течение 4 рабочих дней.

В случае принятия решения о проведении муниципальной стимулирующей лотереи, каждой такой лотерее присваивается регистрационный номер, который вносится в реестр муниципальных лотерей.

3.7. Уведомление о включении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или уведомление о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи (далее - уведомления) направляется заявителю по почте или вручается руководителю заявителя или уполномоченному им лицу.

Направление уведомлений заявителю по почте осуществляет специалист отдела по работе с обращениями граждан и документационному обеспечению, ответственный за делопроизводство. При рассылке почтой документы направляются на почтовый адрес заявителя заказным письмом.

Вручение пакета документов непосредственно заявителю или представителю заявителя осуществляет специалист комитета прогнозирования и развития экономики администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Документы вручаются под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия руководителя заявителя или его представителя.

При обращении заявителя по электронной почте, специалист отдела экономики администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет на электронный адрес заявителя отсканированные копии решения и уведомления, а также выписку из реестра муниципальных лотерей.

Результатом выполнения административной процедуры является установление права на получение муниципальной услуги - выдача непосредственно заявителю или представителю заявителя, либо направленные по почте заказным письмом, либо по электронной почте постановления, уведомления о внесении сведений о муниципальной стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей, выписки из реестра муниципальных лотерей или уведомления о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи.

Срок исполнения данной процедуры - в течение одного рабочего дня.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является квитанция о почтовом отправлении с уведомлением или подпись заявителя (уполномоченного представителя заявителя) в журнале регистрации заявлений (уведомлений).

Раздел 4. Формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется председателем комитета прогнозирования и развития экономики администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение отдела экономики администрации, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы (претензии) на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела экономики администрации.

Проведение плановых проверок осуществляется на основании ежемесячных планов работы администрации городского округа Нижняя Салда, проведение внеплановых проверок осуществляется по конкретной жалобе (претензии) Заявителя.

Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения администрации городского округа Нижняя Салда. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии и представляется главе администрации городского округа Нижняя Салда.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, из объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций в форме письменных запросов в адрес администрации городского округа.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование, решений принимаемых администрацией городского округа Нижняя Салда, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

нарушение сроков регистрации документов на предоставление муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменном виде в организационно-управленческий отдел администрации городского округа Нижняя Салда на имя главы администрации городского округа Нижняя Салда. Жалоба, по желанию заявителя может быть направлена в электронной форме, почтой.

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо иного муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава администрации городского округа Нижняя Салда принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

при получении письменной жалобы, текст которой не поддается прочтению;
если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.8. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, а также если решение не было принято, то он вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном судебном порядке.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Рассмотрение уведомлений о проведении

муниципальных стимулирующих лотерей»

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │            Прием и регистрация уведомления и            │

        │      документов на получение муниципальной услуги       │

        │ Максимальный срок исполнения процедуры - 1 рабочий день │

        └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Рассмотрение уведомления, проведение проверки документов.│

        │  Формирование и направление межведомственного запроса   │

        │        в ФНС России, получение ответа на запрос.        │

        │ Максимальный срок исполнения процедуры - 9 рабочих дней │

        └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │  Подготовка проекта постановления о внесении сведений   │

        │    о проведении муниципальной стимулирующей лотереи     │

        │ в реестр муниципальных лотерей или о запрете проведения │

        │муниципальной стимулирующей лотереи, согласование проекта│

        │ постановления, подготовка уведомления о внесении записи │

        │в реестр муниципальных стимулирующих лотерей, подготовка │

        │     выписки из реестра, или подготовка уведомления      │

        │о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи │

        │ Максимальный срок исполнения процедуры - 4 рабочих дня  │

        └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Направление (вручение) заявителю уведомления о внесении │

        │  записи в реестр муниципальных стимулирующих лотерей,   │

        │          или уведомления о запрете проведения           │

        │           муниципальной стимулирующей лотереи           │

        │ Максимальный срок исполнения процедуры - 1 рабочий день │

        └─────────────────────────────────────────────────────────┘

	
	Приложение №2

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги   «Рассмотрение уведомлений

на проведение  муниципальных стимулирующих  лотерей» на территории городского округа Нижняя Салда 


На бланке

Администрации

городского округа Нижняя Салда                 ____________________________

                                                 (наименование заявителя)

                                  ВЫПИСКА

                     ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

    Настоящая  выписка  содержит  сведения  о  муниципальной  стимулирующей лотерее:

наименование ______________________________________________________________

вид ______________________________________________________________
регистрационный номер ________________________________________
место проведения ______________________________________________________________
______________________________________________________________
срок проведения ______________________________________________________________
проводимой ________________________________________________________________

________________________________________________________________
Глава администрации      _____________   ______________________

                           подпись         фамилия, инициалы

	
	Приложение №3

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги   «Рассмотрение уведомлений

на проведение  муниципальных стимулирующих  лотерей» на территории городского округа Нижняя Салда 


На бланке

администрации

городского округаНижняя Салда             ____________________________

                                             (наименование заявителя)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                О ВНЕСЕНИИ СВЕДЕНИЙ О СТИМУЛИРУЮЩЕЙ ЛОТЕРЕЕ

                      В РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

    Администрация городского округа Нижняя Салда уведомляет Вас

___________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя)

___________________________________________________________________________

  (местонахождение заявителя в соответствии с учредительными документами)

___________________________________________________________________________

          (идентификационный номер налогоплательщика - заявителя)

___________________________________________________________________________

                          (наименование лотереи)

о внесении сведений о проведении муниципальной стимулирующей лотереи

___________________________________________________________________________

        (вид лотереи: способ ее проведения, территории проведения)

в реестр муниципальных лотерей.

          Государственный регистрационный номер ________________

Глава администрации            _____________   _____________________

                                      подпись         фамилия, инициалы

Уведомление получил «__» _____ г. ___________________________________

                                                  (подпись, Ф.И.О.

                                          уполномоченного представителя)

	
	Приложение №4

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги   «Рассмотрение уведомлений

на проведение  муниципальных стимулирующих  лотерей» на территории городского округа Нижняя Салда 


	
	Приложение №4

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги   «Рассмотрение уведомлений

на проведение  муниципальных стимулирующих  лотерей» на территории городского округа Нижняя Салда 


На бланке

администрации

городского округа Нижняя Салда                ____________________________

                                                 (наименование заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ЗАПРЕТЕ ПРОВЕДЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СТИМУЛИРУЮЩЕЙ ЛОТЕРЕИ
    Администрация городского округа Нижняя Салда уведомляет Вас

___________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя)

___________________________________________________________________________

  (место нахождение заявителя в соответствии с учредительными документами)

___________________________________________________________________________

          (идентификационный номер налогоплательщика - заявителя)

о  запрете  проведения  муниципальной  стимулирующей  лотереи на территории городского округа Нижняя Салда.

    Недостатки,  выявленные  в  ходе  рассмотрения уведомления о проведении муниципальной  стимулирующей  лотереи и документов и послужившие основанием для запрета проведения региональной стимулирующей лотереи.

Глава администрации           _____________   ______________________

                                      подпись         фамилия, инициалы

Уведомление получил «__» ______ г. ______________________________________

                                       (подпись, Ф.И.О.уполномоченного представителя)
