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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


14.06.2013                                                                                                 № 600
Нижняя Салда

 
Об  утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)  городского округа Нижняя Салда
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года N 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», а также во исполнение распоряжения Правительства Свердловской области от 4 мая 2011 года N 710-РП «Об утверждении мер, направленных на реализацию перечня поручений Президента Российской Федерации от 10 марта 2011 года N Пр-605 по итогам заседания Комиссии при Президенте Российской Федерации по модернизации и технологическому развитию экономики России от 28 февраля 2011 года, протоколов заседаний Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 25 января 2011 года N 112, президиума Совета при Президенте Российской Федерации по развитию местного самоуправления от 27 января 2011 года N 4», администрация городского округа Нижняя Салда,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского округа Нижняя Салда (прилагается).

2. Ответственным лицам за разработку и размещение в реестре  муниципальных услуг (функций) обеспечить предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского округа Нижняя Салда, утвержденным настоящим постановлением.
3. Главному специалисту организационно-управленческого отдела администрации городского округа Нижняя Салда  В.В. Ледерману  обеспечить техническое сопровождение реестра муниципальных услуг (функций) городского округа  Нижняя Салда и портала муниципальных услуг (функций) городского округа Нижняя Салда, а также техническое сопровождение передачи сведений в Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

4. Опубликовать настоящее постановление в газете "Городской вестник - Нижняя Салда" и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации

городского округа
                С.Н. Гузиков

Утвержден

постановлением администрации городского округа Нижняя Салда 
от 14.06.2013 № 600
«Об  утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)  городского округа Нижняя Салда»

Порядок
формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского округа  Нижняя Салда

Глава 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет процесс формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского округа Нижняя Салда, предоставляемых (исполняемых) получателям администрацией городского округа Нижняя Салда, а также муниципальными учреждениями городского округа Нижняя Салда (далее - Реестр).

2. Реестр представляет собой информационную систему, включающую информацию о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Нижняя Салда, муниципальными учреждениями о городского округа Нижняя Салда.

3. Реестр ведется в целях обеспечения физических и юридических лиц полной, актуальной и достоверной информацией о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях).

4. Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляют администрация городского округа Нижняя Салда, муниципальные учреждения городского округа Нижняя Салда, предоставляющие соответствующие услуги (исполняющие соответствующие функции).

5. Реестр состоит из следующих разделов:

1) реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Нижняя Салда, муниципальными учреждениями городского округа Нижняя Салда;

2) раздел справочной информации.

Раздел справочной информации содержит систематизированные сведения об администрации городского округа Нижняя Салда, в том числе об их структурных подразделениях, о муниципальных учреждениях городского округа Нижняя Салда, руководителях этих органов и подразделений, учреждений, почтовых адресах, телефонах, факсах, адресах электронной почты, электронных адресах официальных сайтов в сети Интернет.

6. Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставленные администрацией городского округа Нижняя Салда, муниципальными учреждениями городского округа Нижняя Салда для размещения в Реестре и размещенные в нем, образуют информационный ресурс Реестра.

7. Представление сведений об услугах (функциях) для размещения и их последующее размещение в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляются в соответствии с Правилами ведения Федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861 «О Федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

Глава 2. Функции администрации городского округа Нижняя Салда  и муниципальных учреждений городского округа Нижняя Салда, обеспечивающих ведение Реестра

8. Организационно-управленческий отдел администрации городского округа Нижняя Салда осуществляет:

1) ведение информационного ресурса Реестра, представляющее собой проверку содержания сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа, муниципальными учреждениями городского округа Нижняя Салда, на предмет соответствия этих сведений предъявляемым к ним требованиям, размещение, изменение и исключение сведений об услугах (функциях);

2) предоставление методической помощи по заполнению Реестра;

3) размещение сведений об услугах (функциях) в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций);

4) мониторинг и анализ сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре;

5) методологическое и технологическое сопровождение Реестра;

6) мониторинг и анализ обеспечения и использования технической составляющей Реестра;

7) информационную поддержку администрации городского округа, муниципальных учреждений городского округа Нижняя Салда в части использования технологий для публикации сведений в Реестре;

8) организацию работ по обеспечению доступа к Сводному реестру государственных и муниципальных услуг (функций) лиц, ответственных за размещение в нем сведений о муниципальных услугах (функциях), в том числе обучению этих лиц работе по размещению таких сведений в Реестре.

9. Администрация городского округа, муниципальные учреждения городского округа Нижняя Салда, в полномочия которых входит предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции):

1) определяют лиц, ответственных за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре;

2) размещают сведения о муниципальных услугах (функциях) путем заполнения электронных форм;

3) при необходимости вносят изменения в сведения о муниципальных услугах (функциях) и исключают сведения из Реестра;

4) анализируют федеральное и региональное законодательство с целью выявления новых муниципальных услуг (функций), способов их оказания.

Глава 3. Порядок ведения Реестра

10. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

1) размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре;

2) внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах (функциях);

3) исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра.

11. Основанием для размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре являются: федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, законы Свердловской области, нормативные правовые акты Губернатора Свердловской области и Правительства Свердловской области, нормативные правовые акты органов местного самоуправления, устанавливающие полномочия администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальных услуг (функций).

12. Состав сведений определен в утвержденных административных регламентах  предоставления соответствующих услуг (исполнения функций), регламенты размещаются ответственными лицами за разработку и размещение муниципальных услуг (функций).
14. Сведения, размещенные органами местного самоуправления городского округа Нижняя Салда, муниципальными учреждениями городского округа Нижняя Салда в Реестре, проверяются организационно-управленческим  отделом  администрации городского округа на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции).

15. Информация, содержащаяся в Реестре, в установленном порядке размещается в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций).

16. Внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах (функциях) осуществляется в порядке, предусмотренном для размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре.

17. Администрация  городского округа, муниципальные учреждения городского округа Нижняя Салда, предоставляющие муниципальные услуги (исполняющие муниципальные функции), осуществляют мониторинг законодательства с целью выявления изменений, связанных с предоставлением муниципальной услуги (исполнением муниципальной функции), на основании которых готовят предложения по внесению изменений в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг (функций).

18. Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра осуществляется администрацией городского округа, муниципальным учреждением городского округа Нижняя Салда, которые осуществили их размещение в Реестре.

19. Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются следующие:

1) вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Свердловской области, нормативных правовых актов городского округа Нижняя Салда, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции);

2) несоответствие сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, требованиям, установленным настоящим Порядком, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

Глава 4. Ответственность

20. Сведения о муниципальных услугах (функциях), размещаемые в Реестре, должны быть полными и достоверными.

21. Руководители и должностные лица администрации городского округа Нижняя Салда, муниципальных учреждений городского округа Нижняя Салда, ответственные за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях), несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), размещаемых в Реестре.
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