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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


21.03. 2011                                            
  

    №  222
Нижняя Салда
	Об утверждении Положения о порядке предоставления

 платных услуг муниципальным учреждением 

 «Архив городского округа Нижняя Салда»



В соответствии  со статьями 24 - 26 Федерального закона "Об архивном деле в Российской Федерации" от 22.10.2004 № 125-ФЗ, Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2007 № 1053-ПП "О предоставлении мер социальной поддержки пользователям архивными документами, находящимися в государственной собственности Свердловской области", "Нормами времени на работы и услуги, выполняемые государственными архивами" (ВНИИДАД, М., 2007), Порядком определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящимся к основным видам деятельности федерального бюджетного учреждения, подведомственного Росархиву, для граждан и юридических лиц, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 30.08.2010 № 65-А, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением «Архив городского округа Нижняя Салда» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете  «Городской вестник - Нижняя Салда».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора МУ «Архив городского округа Нижняя Салда» Малышеву Л.В.
Глава администрации 

городского округа                                                                           С.И.Васильев

185-п
Приложение № 1                   
к постановлению главы администрации городского округа Нижняя Салда 

от 21.03. 2011 № 222
«Об утверждении Положения о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением «Архив городского округа Нижняя Салда» 
Положение о порядке предоставления

платных услуг муниципальным учреждением

«Архив городского округа Нижняя Салда»
 Общие положения

1. Положение разработано в соответствии со статьями 15, 24 - 26 Федерального закона "Об архивном деле в Российской Федерации" от 22.10.2004 № 125-ФЗ, Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2007 № 1053-ПП "О предоставлении мер социальной поддержки пользователям архивными документами, находящимися в государственной собственности Свердловской области", "Нормами времени на работы и услуги, выполняемые государственными архивами" (ВНИИДАД, М., 2007), Порядком определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящимся к основным видам деятельности федерального бюджетного учреждения, подведомственного Росархиву, для граждан и юридических лиц, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 30.08.2010 № 65-А, 
Положение устанавливает порядок предоставления платных услуг и иной приносящей доход деятельности муниципальным учреждением «Архив городского округа Нижняя Салда» (далее - Архив). 

Бесплатно оказываются следующие информационные услуги: 

1) рассмотрение заявлений (обращений) граждан и организаций, связанных с реализацией конституционных прав граждан, предоставление по результатам их рассмотрения архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов: 

- о трудовом стаже; 

- о размерах заработной платы; 

- об избрании на выборные должности, лишении избирательных прав; 

- о присвоении званий. 

2) исполнение тематических запросов, касающихся лично пользователя архивными документами, находящимися в государственной собственности Свердловской области (его имущественных отношений, личных неимущественных прав), а также копирование архивных документов (не более 5 листов в месяц или 10 листов по одному запросу в год) для следующих категорий граждан: 

- инвалиды войны; 

- участники Великой Отечественной войны; 

- ветераны боевых действий; 

- лица, награжденные знаком "Житель блокадного Ленинграда"; 

- реабилитированные лица и лица, признанные пострадавшими от политических репрессий; 

- бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны; 

- почетные граждане Свердловской области; 

- лица, награжденные знаком отличия Свердловской области "За заслуги перед Свердловской областью" III степени, в случае, если им не присвоено почетное звание Свердловской области "Почетный гражданин Свердловской области"; 

3) предоставление информации (информационных документов: письмо, перечень, подборка), выдача архивных дел во временное пользование (за исключением изготовления копий архивных документов свыше 100 листов, кадров и подготовки тематических обзоров документов): 

- федеральным органам государственной власти Российской Федерации; 

- органам государственной власти субъектов Российской Федерации; 

- органам местного самоуправления городского округа Нижняя Салда; 

- органам суда, прокуратуры, внутренних дел, Федеральной службы безопасности Российской Федерации; 

4) рассмотрение обращений, поступающих от комиссий по реабилитации жертв политических репрессий, архивных учреждений Российской Федерации (по запросам, относящимся к сфере их деятельности); 

5) рассмотрение заявлений (обращений), поступающих от льготных категорий населения: инвалидов и участников Великой Отечественной войны, репрессированных граждан, многодетных матерей, Почетных граждан городского округа Нижняя Салда, депутатов Думы городского округа Нижняя Салда; 

6) предоставление документов во временное пользование организациям - фондообразователям для служебного пользования (из фонда самой организации и ее предшественников); 

7) оказание организационно-методической помощи по организации делопроизводства и работе архива организациям - источникам комплектования Архива. 

2. Архив обеспечивает пользователей бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о составе хранящихся архивных фондов, своем местонахождении, режиме работы (рабочие и выходные дни, часы обслуживания), перечне услуг, оказываемых на бесплатной (безвозмездной) основе, перечне предоставляемых платных услуг с указанием их цены, условиях предоставления и порядке оплаты, льготах для отдельных категорий пользователей. 

Порядок предоставления платных услуг 
3. Тарифы на платные услуги, предоставляемые Архивом, утверждаются решением Думы городского округа Нижняя Салда. 
4. За плату осуществляются услуги в соответствии с  перечнем платных услуг, предоставляемых Архивом. Изменения и дополнения в Перечень вносятся по мере необходимости в установленном порядке. 
5. Все виды услуг, кроме работ по ксерокопированию, принимаются к исполнению на основании письменного заявления, письма учреждения, организации, предприятия, отдельных граждан (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего право на бесплатное или льготное предоставление информационных услуг и выданного в установленном порядке). 

6. К платным услугам относятся все запросы, не указанные в подпункте 3 пункта 1 Положения. 

7. При срочном исполнении тематического запроса (незамедлительно,  при обращении заявителя), стоимость исполнения увеличивается в соответствии с утвержденным прейскурантом цен на платные услуги.
8. При обращении заявителя с целью переоформления архивной справки, архивной выписки, архивной копии взамен утраченной или испорченной по вине самого заявителя, оплата производится в соответствии с утвержденным прейскурантом цен на платные услуги.
9. Оплата за копирование документов взимается в соответствии с прейскурантом цен на платные услуги, выполняемых Архивом. 

Оплата услуг и направления расходования средств, полученных Архивом от оказания платных услуг
10. Оплата предоставляемых услуг за наличный расчет осуществляется в кассе МУ «Централизованная бухгалтерия» (заявителю выдается квитанция об оплате), с дальнейшим перечислением на лицевой счет, открытый в Архиву в органах Федерального казначейства для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности Архива. 

11. Средства, полученные учреждением от оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельности, после уплаты обязательных взносов и платежей должны быть использованы в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности. 

Контроль за предоставлением услуг 

12. Контроль за порядком и условиями предоставления оказываемых услуг Архивом осуществляет главный распорядитель бюджетных средств в пределах своих полномочий. 

13. Персональную ответственность за целевое использование денежных средств, полученных от приносящей доход деятельности, несет руководитель Архива. 

Приложение № 2    

 к постановлению главы администрации городского округа Нижняя Салда 

от 21.03. 2011 № 222 

«Об утверждении Положения о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением «Архив городского округа Нижняя Салда» 
Перечень платных услуг, предоставляемых
МУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	№ п/п
	Вид услуг
	Единица измерения

	1
	Исполнение тематического запроса (выдача архивной справки, архивной выписки, архивной копии)
	1 экз.

	2
	Оформление нескольких  экземпляров архивной справки, архивной выписки, архивной копии по просьбе заявителя
	1 экз.

	3
	Срочное исполнение тематического запроса
	1 экз.

	4
	Переоформление архивной справки, архивной выписки, архивной копии взамен утраченной или испорченной по вине заявителя
	1 экз.

	5
	Ксерокопирование документов граждан
	1 л.
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