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ДУМА ГОРОДСКОГО ОКРУГА

НИЖНЯЯ САЛДА


Р Е Ш Е Н И Е
17.09.2009                                                                                                            № 27/1

Об утверждении Реестра муниципальных функций и 

должностей  с повышенными коррупционными рисками 

городского округа Нижняя Салда


В целях реализации Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Национального плана противодействия коррупции, утвержденного Президентом Российской Федерации от 31 июля 2008г. Пр-1568, Закона Свердловской области от 20 февраля 2009г. №2-ОЗ «О противодействии коррупции в Свердловской области» («Областная газета», 2009, 25 февраля, №51-52), Плана противодействия коррупции в Свердловской области на 2008-2009 годы, утверждённого Губернатором Свердловской области 26 сентября 2008 года и решения Думы городского округа от 27 августа 2009 года № 26/7 «Об одобрении в первом чтении Реестра муниципальных функций и должностей с повышенными коррупционными рисками городского округа Нижняя Салда», Дума городского округа Нижняя Салда

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить Реестр муниципальных функций и должностей с повышенными коррупционными рисками городского округа Нижняя Салда (прилагается).

2. Рекомендовать главе администрации городского округа Васильеву С.И. разработать административные регламенты муниципальных функций и услуг по решению вопросов местного значения.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Городской вестник-Нижняя Салда» 

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на комиссию  по вопросам законодательства, местного самоуправления  и безопасности. 

Глава городского округа                                                                          В.В. Корсаков
УТВЕРЖДЕНО: 

решением Думы городского округа Нижняя Салда

17.09.2009 № 27/1

РЕЕСТР

муниципальных функций и должностей 

с повышенными коррупционными рисками 

городского округа Нижняя Салда

	N 
п/п
	Функции с повышенными коррупционными рисками
	 Муниципальная должность и должности муниципальной службы с повышенными коррупционными рисками
  

	1
	2
	3

	ВЫСШИЕ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	1
	Принятие решений исполнительно-распорядительного характера, контроль за деятельностью администрации городского округа.  Обеспечение сохранности материальных ресурсов и расходования по целевому назначению представленных финансовых средств, обеспечение сохранности государственного и муниципального имущества. Осуществление отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Свердловской области. Осуществление договорных отношений от имени городского округа. Организация, формирование и исполнение местного бюджета. Выполнение функций главного распорядителя средств местного бюджета. Распоряжение бюджетной сметой администрации городского округа. Назначение на должность и освобождение от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений. Председатель  комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда.
	Глава администрации городского округа

	2
	Контроль деятельности в сфере жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и градостроительства, управление имуществом, находящимся в муниципальной собственности,  действия по доверенности (поручению) в распределении материальных ресурсов для осуществления своих полномочий.  Работа с обращениями граждан. Участие в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда, в качестве члена комиссии.
	Заместитель главы администрации городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству

	3
	Предоставление малоимущим гражданам, а так же другим категорий граждан, проживающих в городском округе Нижняя Салда и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений в соответствии с жилищным законодательством.

Обеспечение организации охраны общественного порядка на территории городского округа. Координация деятельности  в области образования, здравоохранения, культуры, спорта и молодежной политики. Обеспечение исполнения на территории городского округа переданного государственного полномочия по ведению первичного воинского учета граждан подлежащих призыву на военную службу. Работа с обращениями граждан. Участие  в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда, в качестве члена комиссии.
	Заместитель главы администрации городского округа по социальным вопросам

	ГЛАВНЫЕ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	4
	Деятельность по вопросам формирования материально-финансовой базы муниципальных учреждений образования, культуры, спорта, молодёжной политике. Выполнение функций главного распорядителя бюджетных средств. Осуществление мероприятий по охране муниципальной собственности в подведомственных организациях и учреждениях.  Проведение анализа информации и статистических материалов по вопросам образования, культуры, молодёжной политике и спорта. Работа с обращениями граждан. Организация  и контроль за размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МОУОКМПиС и нужд, подведомственных муниципальных учреждений городского округа Нижняя Салда
	Начальник муниципального органа управления  образованием, культурой, молодежной политикой и спортом

	5
	Обеспечение регулирования  земельных отношений в городском округе Нижняя Салда. Управление муниципальным имуществом, администрирование неналоговых поступлений от арендной платы, за земельные участки и муниципальное имущество, а так же ведение претензионной работы с арендаторами и пользователями, не выполняющими договорные обязательства. Осуществление контроля за использованием земельных участков и муниципального имущества городского округа. Работа с обращениями граждан.
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом

	6
	Оформление градостроительных планов земельных участков. Контроль за реализацией генерального плана. Техническая подготовка разрешений на строительство объектов, ввод в эксплуатацию. Техническая подготовка заключений по выбору земельного участка под объекты  строительства, по проектно - сметной документации на объекты строительства в соответствии с правилами землепользования и застройки. Рассмотрение и согласование проектов границ земельных участков. Работа с обращениями граждан.
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства, главный архитектор                

	7
	Учет и использование архивных документов и архивных фондов в интересах населения. Обеспечение исполнения запросов юридических и физических лиц на документную информацию подготовки копий архивных документов. Работа с обращениями граждан.
	Начальник архивного отдела  

	8
	Осуществление работы по обработке входящей и исходящей документации. Осуществление контроля за исполнением документов. Обеспечение хранения и использования гербовой и протокольной печати администрации городского округа, штампов. Удостоверение подписи председателей уличных комитетов на выдаваемых ими документах. Выдача копий правовых актов и других документов, образующихся в деятельности администрации городского округа. Организация материально-хозяйственного обеспечения деятельности администрации городского округа. Работа с обращениями граждан.
	Начальник организационно-управленческого отдела 

	9
	Правовое обеспечение деятельности администрации городского округа, защита правовых интересов администрации городского округа. Консультирование органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий городского округа по правовым вопросам. Договорная, претензионная и исковая работа. Работа с обращениями граждан. Проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации городского округа. Участие в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда, в качестве члена комиссии.
	Начальник юридического отдела             


	10
	Организация работы по постановке и ведению бухгалтерского учета органов местного самоуправления. Контроль за правильным экономным расходованием денежных средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам, а так же за сохранностью денежных средств и материальных ценностей. Обеспечение порядка проведения инвентаризации и оценки имущества и обязательств, документальному подтверждению их наличия, составления и оценки. Обеспечение своевременного и точного отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций, формирования расходов, выполнения обязательств, контроль за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов.  Составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерской отчетности.
	Начальник отдела бухгалтерского учета, главный бухгалтер

	11
	Формировании основных направлений финансово-бюджетной политики города, местного бюджета. Формирование муниципального заказа, контроль в сфере размещения муниципального заказа. Согласование тарифов на услуги, предоставляемые муниципальным предприятиям и учреждениям. Оформление разрешений на право торговли. Работа с обращениями граждан.
	Начальник отдела экономики

	ВЕДУЩИЕ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	12
	Деятельность по вопросам формирования материально-финансовой базы муниципальных  подведомственных учреждений. Осуществление мероприятий по охране муниципальной собственности в подведомственных организациях и учреждениях. Проведение анализа информации и статистических материалов по вопросам образования. 


	Заместитель начальника муниципального органа управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом.   

	СТАРШИЕ ДОЛЖНОСТИ

	13
	Осуществление муниципального земельного контроля и оформление прав на земельные участки и объекты.  Работа с обращениями граждан.                      
	Ведущий специалист по муниципальному земельному контролю и оформлению прав на земельные участки и объекты недвижимости      

	14
	Регулирование взаимосвязи деятельности сел и органами местного самоуправления городского округа. Работа с обращениями граждан.
	Ведущий специалист по работе с селами

	15
	Ведение учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. Участие в распределении жилой площади в домах. Работа с обращениями граждан.
	Ведущий специалист по социальным вопросам

	16
	Обеспечение хранения и использования гербовой и протокольной печати Думы городского округа, штампов. Подготовка заседаний Думы городского округа, обеспечение подготовки Решений  и протоколов Думы городского округа, проведение и оформление правовой и антикоррупционной экспертизы  нормативно правовых актов и проектов нормативных правовых актов Думы городского округа. Выдача копий правовых актов и других документов, образующихся в деятельности Думы городского округа. Организация материально-хозяйственного обеспечения деятельности Думы городского округа. Работа с обращениями граждан.
	Ведущий специалист Думы городского округа

	17
	Ведение реестра имущества, закрепленного за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения. Ведение реестра объектов недвижимости муниципальной собственности. Ведение реестра имущества, составляющего местную казну. Ведение реестра имущества, закрепленного на праве оперативного управления за учреждениями. 
	Ведущий специалист по управлению муниципальным имуществом 

	18
	Ведение реестра земельных участков
	Ведущий специалист по земельным вопросам

	МЛАДШИЕ ДОЛЖНОСТИ

	19
	Участие в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда, в качестве секретаря комиссии.
	Специалист 1 категории по потребительскому рынку и организации проведения конкурсов.

	ДОЛЖНОСТИ,  ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ КОТОРЫХ СВЯЗАНЫ С РЕАЛИЗАЦИЕЙ ВОПРОСОВ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

	20
	Проведение единой бюджетной и налоговой политики, основанной на принципах бюджетной системы. Исполнение бюджета городского округа Нижняя Салда. Контроль за исполнением бюджета городского округа на основании соглашения с главой администрации городского округа.
	Начальник финансового управления в городском округе Нижняя Салда

	21
	Организация и контроль в соответствующей сфере деятельности. Распоряжение бюджетной сметой. Разработка тарифов на услуги.
	Руководитель муниципальных учреждений 

	22
	Организация и контроль в соответствующей сфере деятельности. Распоряжение бюджетной сметой. Разработка тарифов на услуги.  Организация размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МУ «Нижнесалдинская центральная городская больница»
	Руководитель муниципального учреждения «Нижнесалдинская центральная городская больница»

	23
	Организация и контроль в соответствующей сфере деятельности. Разработка тарифов на услуги.
	Руководитель муниципальных унитарных предприятий

	24
	Реализация функций и поставленных задач в соответствующей сфере деятельности
	Заместитель руководителя муниципального учреждения и муниципального унитарного  предприятия

	25
	Организация работы по постановке и ведению бухгалтерского учета. Обеспечение порядка проведения инвентаризации и оценки имущества и обязательств, документальному подтверждению их наличия, составления и оценки. Обеспечение своевременного и точного отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций, формирования расходов, выполнения обязательств, контроль за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов. Обеспечение своевременного перечисления налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых в государственные внебюджетные фонды социальные фонды, платежей в кредитные организации, средств на финансирование капитальных вложений, контроль за расходованием фонда оплаты труда и правильностью расчетов по оплате труда работников, проведении инвентаризации, порядка ведения бухгалтерского учета, отчетности.    Ведение работы по соблюдению финансовой и кассовой дисциплины, смет расходов, законности списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской задолжности. Составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерской отчетности.
	Главный бухгалтер муниципальных учреждения и муниципальных унитарных  предприятия
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