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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

       28.04.2012                                                                             №  499
Нижняя Салда

	Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги
 «Зачисление в общеобразовательное учреждение»
	


      
В соответствии с Законом РФ «Об образовании», Федеральным Законом от 8 ноября 2011 года N 310 « О внесении изменений в статьи 16 и 31 Закона РФ «Об образовании» в части обеспечения территориальной доступности муниципальных образовательных учреждений  администрация городского округа Нижняя Салда 


     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение» (далее – муниципальная услуга) (приложение 1).

2. Закрепить территории муниципального образования за конкретными муниципальными образовательными учреждениями  (приложение 2).
3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Городской вестник - Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Муниципального органа управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
  Долгих Н.А.

Глава администрации 

городского округа 





             С.И. Васильев

	
	Приложение 1

к постановлению  администрации городского округа Нижняя Салда

от  28.04.2012  №  499


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

 «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности оказания муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»  (далее  - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при зачислении в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями и получателями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, а также взрослые, не получившие основного общего и среднего (полного) общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование осуществляется:

1) Муниципальным органом управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом городского округа Нижняя Салда (далее – МОУОКМПиС):

 - по адресу: 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. К. Маркса, д.6,

   начальник МОУОКМПиС — Долгих Надежда Александровна, 8 (34345) 3-15-20

 - график приёма ведущего специалиста МОУОКМПиС, ответственного за предоставление муниципальной    услуги: вторник с 14.00 до 16.00,  пятница с 14.00 до 16.00;

 - по телефону 8(34345) 3-26-17 (ведущий специалист МОУОКМПиС);

 - адрес электронной почты: mouokmpis_nsalda@mail.ru;

 - адрес сайта: nsaldaobr.ucoz.org;

2) муниципальными казёнными, бюджетными общеобразовательными учреждениями, реализующими основные общеобразовательные программы начального, основного, среднего (полного) общего  образования (далее  - МОУ).

Информация о местонахождении МОУ, адреса сайтов, телефоны руководителей МОУ указаны в Приложении к регламенту № 1. 

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении,  режиме работы утверждаются приказом руководителя МОУ;

3)  на сайтах:

-    городского округа Нижняя Салда — nsaldago.ru;

- федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  - http://66.gosuslugi.ru (далее – Портал).

1.3.2. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений. 

1.3.3. Требования к форме и характеру взаимодействия сотрудников МОУОКМПиС  и МОУ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении,  с заявителями:

-  при личном обращении заявителя или при ответе на телефонной звонок сотрудник представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться заявителю,  выслушивает и уточняет суть вопроса, после чего  самостоятельно дает ответ на обращение  заявителя в вежливой и доступной форме, с предоставлением исчерпывающей  информации;

- время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

       Зачисление в общеобразовательное учреждение. 

2.2. Органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу: 

       МОУ (Приложение к регламенту №1) следующих типов:

· основная общеобразовательная школа (реализует общеобразовательные программы начального общего и основного общего образования);

· средняя общеобразовательная школа (реализует общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования);

· гимназия (реализует общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, обеспечивающие дополнительную (углубленную) подготовку обучающихся по предметам гуманитарного профиля, и может реализовывать общеобразовательную программу начального общего образования);

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

1)  зачисление гражданина в 1 класс МОУ;

2) зачисление гражданина во 2-11 классы  МОУ в связи с переводом из другого образовательного учреждения;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги. 

1)  зачисление гражданина в 1 класс МОУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не позднее 31 августа текущего года;

2) зачисление гражданина во 2-11 классы  МОУ в связи с переводом из другого образовательного учреждения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги  в течение 3-х рабочих дней со дня приема заявления.

2.4.1.  Прием заявлений на зачисление в МОУ, как правило, производится до начала учебного года.

Прием заявлений в первый класс МОУ осуществляется с 1 мая  текущего года.

2.4.2. Прием заявлений на зачисление при переводе из образовательного учреждения возможен в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации.

2.4.3. Прием граждан из учреждений начального профессионального образования или среднего профессионального образования в 11-й класс МОУ осуществляется не позднее, чем за три месяца до начала государственной (итоговой) аттестации. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 (с учетом поправок от 30.12.2008 №7-ФЗК);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в редакции Федерального закона от 18.07.2009 3181-ФЗ);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (в редакции Федерального закона от26.01.1996 № 15-ФЗ);

Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (в редакции Федерального закона от 104.05.2011 № 98-ФЗ);

Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 18.07.2011 № 242-ФЗ);

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от21.07.2-11 №232-ФЗ);

Федеральный закон от 27 июля 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Российская газета, N 168, 30.07.2010, Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 27.07.2010 № 227-ФЗ);

Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 25.07.2009 № 263-ФЗ);

 Федеральный закон  от 24 июня 1999  № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»  (в редакции Федерального закона от 07.02.2011 № 4-ФЗ);

Федеральный  закон  от 25.07.2002  № 115-ФЗ «О правовом  положении   иностранных  граждан в Российской  Федерации» (в редакции Федерального закона от 18.07.2011 №  242-ФЗ);

Федеральный закон от 31.05.2002  N 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 26.06.2009 №127-ФЗ);

Федеральный закон от 19.02.1993 N 4528-1 «О беженцах» (в редакции Федерального закона от01.07.2011 № 169-ФЗ);

 Федеральный закон от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных    граждан  в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от18.07.2011 № 242-ФЗ);

Федеральный закон от 19.02.1993 №4530-1 «О вынужденных
переселенцах» (в редакции Федерального закона от 23.12.2003 №186-ФЗ);

Федеральный закон от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей» ( в редакции Федерального закона от 18.07.2009 3181-ФЗ);

Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции Федерального закона от27.07.2011 № 61-ФЗ);

Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (в редакции Федерального закона от 21.07.2011 № 252-ФЗ);

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12. 2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (в редакции Федерального закона от25.04.2011 № 729-р);

Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 (в редакции от 10.03.2009 № 216);

 Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189; 

приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241 «Об утверждении «Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;

Устав города Нижняя Салда;

уставы МОУ;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области, муниципальные правовые акты.

2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 2.8.1. Для зачисления несовершеннолетнего гражданина в первый класс:

· заявление родителей (законных представителей) (Приложение № 2)

· паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя:

· свидетельство о рождении  ребенка;

· медицинская справка.   

2.8.2. Для зачисления совершеннолетнего гражданина в первый класс:

· личное заявление (Приложение № 3);

· паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность;

· медицинская  справка.

2.8.3. Для зачисления  несовершеннолетнего   гражданина во 2-11 классы при переводе из другого образовательного учреждения:

· заявление родителей (законных представителей) (Приложение  к регламенту № 2);

- паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

· свидетельство о рождении ребенка (паспорт – по достижении 14-летнего возраста);

· медицинская карта ребенка;

· личное дело обучающегося;

· справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося;

· аттестат об основном общем образовании (для зачисления в 10-11 классы).

2.8.4.Для зачисления  совершеннолетнего   гражданина во 2-11 классы при переводе из другого образовательного учреждения:

· личное заявление (Приложение к регламенту № 3);

· паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность;

· медицинская справка;

· личное дело обучающегося;

· справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося;

· аттестат об основном общем образовании (для зачисления в 10-11 классы).

2.8.5. В предусмотренных законом  случаях предоставляются дополнительно:

-  документы, подтверждающие   право на пребывание (проживание) в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства;  

  - заключение психолого-медико-педагогической комиссии при зачислении в  специальный (коррекционный) класс YII вида.  

 2.9.  Требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· документы представляются на русском языке либо имеют  заверенный перевод на русский язык;

·  заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;

·  в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью) и дату подачи заявления;

· в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

· тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также  предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных Думой городского округа Нижняя Салда.

2.11. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение за предоставлением муниципальной услуги гражданина, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;

- представление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.8.1.- 2.8.5., не в полном объеме;

- представление заявителем документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения;

- не представление заявителем  оригиналов документов в  трехдневный срок при регистрации заявления на Портале;

-  отсутствие разрешения управления образования о приеме ребенка в первый класс при  не достижении им  возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года;

-  отсутствие свободных мест в МОУ.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 

 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  информации о порядке предоставления муниципальной  услуги

2.13.1.Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть размещены на этажах здания, не выше второго, и соответствовать противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.2. Места информирования заявителей оборудуются:

-   информационными стендами с визуальной текстовой информацией;

-   средствами для размещения мультимедийной информации;

- стульями и столами, а также письменными принадлежностями, для возможности оформления документов.

Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для заявителей форме.

2.13.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием  номера кабинета,  фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги,  режима работы.

2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей;

- количество взаимодействий заявителя с лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги; 

-  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.1. В процессе предоставления муниципальной услуги МОУОКМПиС и МОУ должны обеспечивать соблюдение требований действующего законодательства Российской Федерации, а также настоящего регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1.  Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги:

	           №
	Действия при выполнении административной процедуры
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1. 
	Прием  заявления

(Приложения № 2, № 3)
	Руководитель МОУ или уполномоченное им лицо
	В соответствии с датой и временем обращения

	2. 
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналу


	Руководитель МОУ или уполномоченное им лицо
	В соответствии с датой и временем обращения.

При регистрации заявления на Портале:

для проверки соответствия копий документов оригиналу в течение 3-х рабочих дней заявитель представляет оригиналы документов в МОУ

	3. 
	При оформлении заявления  надлежащим образом  регистрация заявления в Реестре заявлений о зачислении в 1 класс МОУ  либо  Реестре заявлений о зачислении во 2-11 классы МОУ (Приложения № 8, 9)
	Руководитель МОУ или уполномоченное им лицо
	1 рабочий день

	4. 
	Внесение данных о получателе муниципальной услуги в ведомственную систему «Электронные услуги в сфере образования»  


	Уполномоченное руководителем МОУ лицо
	В соответствии с датой и временем обращения в МОУ либо 

регистрацией заявления на Портале

	5. 
	При оформлении заявления ненадлежащим образом:

1) направление уведомления об отказе  в зачислении  в 1 класс МОУ;

2)  направление уведомления об отказе  в зачислении  во 2- 11 классы МОУ

 (Приложение № 6)
	Руководитель МОУ
	1) не позднее 31 августа текущего  года

2) 3 рабочих дня

	6. 
	Зачисление в МОУ:

1) издание приказа о зачислении в 1 класс МОУ и направление уведомления о зачислении;

2) издание приказа о зачислении во 2 - 11 классы МОУ и направление уведомления о зачислении  

(Приложение № 5)

3) внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в Реестре заявлений о зачислении в 1 класс МОУ  либо  Реестре заявлений о зачислении во 2-11 классы МОУ (Приложения № 8, 9)
	Руководитель  МОУ
	1) не позднее 31 августа текущего  года

2) 3 рабочих дня

3) 3 рабочих дня



	7.  
	Отказ в зачислении в МОУ:

1) направление уведомления об отказе  в зачислении  в 1 класс МОУ;

2)  направление уведомления об отказе  в зачислении  во 2- 11 классы МОУ

 (Приложение № 6)
	Руководитель  МОУ
	1) не позднее 31 августа текущего  года

2) 3 рабочих дня


3.2. МОУ обязано  обеспечить зачисление всех граждан, проживающих на обслуживаемой им территории,  определенной Постановлением главы администрации,  и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

Не проживающим на данной территории может быть отказано в зачислении только по причине отсутствия свободных мест в МОУ.

3.3. Зачисление граждан на свободные места в МОУ проводится с 16 июня текущего года в соответствии с порядковыми номерами получателей муниципальной услуги,  внесенными  в ведомственную систему «Электронные услуги в сфере образования».  

3.4. Не допускается:

-   отказ в зачислении  в  МОУ в зависимости от расы, национальности, языка, пола, состояния здоровья, социального и имущественного положения, социального происхождения, отношения к религии, убеждений, партийной принадлежности, наличия судимости; 

-   зачисление на любую из ступеней общего образования на конкурсной основе;

- зачисление с установлением требования внесения денежных средств либо иного имущества в пользу МОУ, а также определенной  фиксированной  платы  под видом добровольного пожертвования.

3.5. При зачислении в МОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетнего гражданина и лично совершеннолетнего гражданина  с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми МОУ, и другими  документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.6. На каждого гражданина, зачисленного в МОУ,  оформляется (при поступлении во 2-11 классы - ведется)  личное дело, в котором хранятся все документы. 

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. МОУОКМПиС осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении,  действующего законодательства Российской Федерации и  настоящего регламента. 

Проведение проверок может носить плановый характер (на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении).

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений порядка предоставления и  (или) необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставления муниципальной услуги ненадлежащего качества, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. В случае, когда заявитель не согласен с решениями, принятыми в процессе предоставления муниципальной услуги, он вправе обжаловать  их в досудебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путем личного устного или письменного обращения, его направления по электронной почте, а также через Портал.

5.2. Заявитель вправе обратиться для получения консультаций или подачи жалобы по адресам и телефонам, указанным в п.1.3. настоящего Регламента.

5.3. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

5.4. Действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

 
«Зачисление в общеобразовательное           учреждение»

	№ п\п
	МОУ
	Адрес
	Директор
	Телефон
	Электронная почта

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Гимназия
	г.Нижняя Салда, ул. Строителей, 14
	Сторожкова Татьяна Александровна
	31457
	nsgim@mail.ru  



	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Средняя общеобразовательная школа № 7
	г.Нижняя Салда, ул. Строителей, 21
	Гудкова Ольга Федоровна
	31940
	shcool7ns@mail.ru

	3
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10»
	г.Нижняя Салда, ул. Фрунзе, 11
	Волкова Любовь Викторовна
	30980
	schola10ns@yandex.ru

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	г.Нижняя Салда, ул. К. Либкхнехта, 79
	Ширма Татьяна Викторовна
	30560
	nsaldaschool5@mail.ru

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Акинфиево»
	с. Акинфиево, ул. Центральная, 52
	Зорихина Ольга Владимировна
	33741
	akinfievo@mail.ru




Примечание:

-  лица, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, за предоставление муниципальной услуги, а также режим работы, утверждаются приказом руководителя МОУ;

· при изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений.

Приложение 2 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

	Решение  директора МОУ

_________________________________________________________________________________________________________________


«____»________ 20__   _________________

                                  подпись
	

	
	Директору ______________________________

наименование МОУ

    ______________________________________

ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ______ класс  __________________________________________

                                                                                      ( наименование МОУ)

ребенка ________________________________________________________________

(ФИО ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка:  ________________________________________________;

3. Свидетельство о рождении ребенка (паспорт – по достижении 14-летнего возраста): серия ___________ № ___________________, 

выдано ___________________________________«______» _____________ 20____г.;

4. Адрес регистрации ребенка: ______________________________________________;

5. Адрес проживания ребенка: ______________________________________________;

6. Из какого дошкольного образовательного учреждения прибыл ребенок 

(при поступлении  в первый класс): 

_______________________________________________________________________;

7.    Из какого класса какого общеобразовательного учреждения  переводится 

(при поступлении во второй-одиннадцатый класс):

_______________________________________________________________________;

Заявитель - родитель (законный представитель)  ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________

2. Вид документа, подтверждающего личность ________________________________

Серия ________№_______ кем и когда выдан  ________________________________

_______________________________________________________________________;

3. Контактный телефон ____________________________________________________;

4. E-mail: ________________________________________________________________.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  МОУ ________ на обработку моих и моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении,   а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и  долгосрочное использование  в целях предоставления образовательной услуги согласно действующего законодательства. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.  С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя) 

Приложение 3 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

	Решение  директора МОУ

_________________________________________________________________________________________________________

«____»________ 20__   _________________

                                  подпись
	

	
	Директору ______________________________

наименование МОУ

    ______________________________________

ФИО директора МОУ




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ______ класс  __________________________________________

                                                                                      ( наименование МОУ)

меня ________________________________________________________________

(ФИО)

1. Дата рождения: «______» __________________ 20____ г.

2. Место рождения:  ________________________________________________;

3. Паспорт: серия ___________ № ___________________, 

выдан ___________________________________«______» _____________ 20____г.;

4. Адрес регистрации: ______________________________________________;

5. Адрес проживания: ______________________________________________;

6.Из какого класса какого образовательного учреждения  переводится гражданин

(при поступлении во 2-11 классы):

_______________________________________________________________________;

7.         Контактный телефон ____________________________________________________;

8.         E-mail: ________________________________________________________________.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  МОУ ________ на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении,   а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и  долгосрочное использование  в целях предоставления образовательной услуги согласно действующего законодательства. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.  С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя) 

Приложение 4
 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

« Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Прием заявления о зачислении в МОУ

Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналу

При оформлении заявления ненадлежащим образом:

1) направление уведомления об отказе  в зачислении  в 1 класс МОУ;

2)  направление уведомления об отказе  в зачислении  во 2- 11 классы МОУ (Приложение № 6)

При оформлении заявления  надлежащим образом  регистрация заявления в Реестре заявлений о зачислении в 1 класс МОУ  либо  Реестре заявлений о зачислении во 2-11 классы МОУ 

Внесение данных о получателе муниципальной услуги в ведомственную систему «Электронные услуги в сфере образования»

Отказ в зачислении в МОУ:

1) направление уведомления об отказе  в зачислении  в 1 класс МОУ;

2)  направление уведомления об отказе  в зачислении  во 2- 11 классы МОУ  (Приложение № 6)

Зачисление в МОУ:

1) издание приказа о зачислении в 1 класс МОУ и направление уведомления о зачислении;

2) издание приказа о зачислении во 2 - 11 классы МОУ и направление уведомления о зачислении  

3) внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в Реестре заявлений о зачислении в 1 класс МОУ  либо  Реестре заявлений о зачислении во 2-11 классы МОУ

Приложение 5 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Уведомление

 о зачислении в МОУ

Ф.и.о. обучающегося   ____________________________________________________

Дата рождения ____________________________________________________

Прибыл из ОУ № __________________________________________________

Зачислен в  ____________ класс    МОУ № ________________

приказом  от ____________  №  ______________________

__________________________________




__________________

ФИО директора  МОУ




                                                              подпись  директора МОУ

____________________________



МП

 дата выдачи бланка

Приложение 6 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении (переводе) 

гражданина  в МОУ

Уведомление  об отказе в зачислении (приеме) несовершеннолетнего гражданина  в ОУ

Уважаемый(ая) [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]!

Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________________

________________________________________________________________________

и на основании ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в зачислении (переводе) Вашего ребенка     _____________________________________________________________________________

                                                                                        указать ФИО ребенка

в  _______ класс  МОУ  № ___________  отказано.

__________________________________




__________________

                ФИО  директора МОУ




                                                                    подпись директора МОУ

____________________________



МП

 дату выдачи уведомления 

Приложение 7 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма
	

	
	
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид

	1. 
	Документ, подтверждающий зачисление гражданина в МОУ (Приложение 5)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) МОУ
	-
	-
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная ЭЦП руководителя (директор) МОУ


	Документ с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется в Личный кабинет получателя услуги на Портале

	2. 
	Документ, содержащий отказ в зачислении гражданина в МОУ (Приложение 6)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) МОУ
	-
	-
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная ЭЦП руководителя (директор) МОУ
	Документ с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется в Личный кабинет получателя услуги на Портале


Приложение 8 к административному

регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Реестр заявлений о зачислении в 1 класс МОУ  

	№

заявления
	Дата  и время обращения 
	ФИО 

поступающего гражданина, указанного в заявлении о зачислении в МОУ
	Дата рождения 

поступающего

гражданина 
	ФИО заявителя
	Адрес проживания гражданина 
	Статус
	В случае отказа в  зачислении гражданина указать основание 
	В какое МОУ зачислен гражданин  после получения отказа  из данного учреждения

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

Реестр заявлений о зачислении во 2-11 классы МОУ

	№

заявления
	Дата  и время обращения


	ФИО 

поступающего гражданина, указанного в заявлении о зачислении в МОУ
	Дата рождения

поступающего гражданина 
	ФИО заявителя
	Адрес проживания гражданина 
	Из какого ОУ, класса  переведен гражданин
	Статус
	В случае отказа в  зачислении

гражданина   указать основание
	В какое МОУ зачислен  гражданин после получения отказа  из данного учреждения

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение 2

к постановлению  администрации городского округа Нижняя Салда

от  28.04.2012  №  499


Район 1.  МОУ Гимназия, ул. Строителей, 14

тел. 3-03-80

	Описание границ прикрепленной территории

(населенные пункты, улицы, номера домов)

	1 Микрорайон;

Калинина;

Мамина – Сибиряка;

Новая;

Победы;

Строителей, №№ 2, 4, 8, с 32 по 44 (четные)

Уральская;

Фрунзе, №№ 95, 119 – 137 (нечетные), 137а.


Район 2. МОУ СОШ № 7, ул. Строителей, 21

тел. 3-18-75, 3-19-40

	Описание границ прикрепленной территории

(населенные пункты, улицы, номера домов)

	Строителей, 1, 3, 6, 21а, с 23 по 37 (нечетные), 26, 30, с 39 по 59 (нечетные), с 46 по 54 (четные), 56, 58

Окт. Революции; 

Фрунзе, №№ 93, 138–160(четные); 

Энгельса, 96-120 (четн.), 127-143 (нечет.), 141А.;

Ломоносова;

Советская №№ 4, 6, 8, 56, 77, 79, 81, 83.


Район 3. МКОУ «СОШ № 10», ул. Фрунзе,11)

тел. 3-09-80

	Описание границ прикрепленной территории

(населенные пункты, улицы, номера домов)

	1 Мая;

22 съезда КПСС;

Бажова; 

Волкова;

Володарского;

Гагарина;

Д.Бедного;

Декабристов;

Заводская;

Зеленая;

Зеленый Мыс;

К. Маркса;

Кирова; 

Комсомольская;

Красноармейская;

Крупской;

Ленина;

Луначарского, №№ 1 – 161(нечетные), №№ 2 – 162 (четные), № 161а, 

№ 8а;

Металлургов;

М.Горького, № 1-39 (нечетные, № 2-34 (четные);

П. Морозова;

Партизанская;

Пер. Январский;

Пер. Рабочий;

Пл. Свободы, № 4;

Подбельского, №№ 1 – 127 (нечетные), №№ 2 – 90 (четные);

Пушкина;

Садовая;

Советская, №№ 1 по 75 (нечетные), № 2, 5а, № 74;

Свердлова, №№ 1 – 67 (нечетные), №№ 2 – 60 (четные), № 87;

Станция Моховой;

Стеклова;

Т. Евсеева;

Фрунзе, № 2- № 136 (четные), № 1- № 91 (нечетн);

Чкалова;

Энгельса, № 1 по № 125 (нечетные), № 2 по № 94 (четные).




Район 4. МОУ «СОШ № 5», ул.К.Либкнехта, 79)

тел. 3-05-60

	Описание границ прикрепленной территории

(населенные пункты, улицы, номера домов)

	1 Привокзальная;

2 Привокзальная;

3 Привокзальная;

8  Марта;

Запрудная;

Заречная;

К. Либкнехта;

Кузьмина;

Лермонтова;

Луначарского, №№ 163 – 231 (нечетные), №№ 164 – 224 (четные);

М. Горького, №№ 41 – 99 (нечетные), 57А; 

Малютина;

Механизаторов;

Мира;

Набережная;

Нагорная; 

П. Коммуны;

Пер. Добровольцев;

Пер. Коммунаров;

Пер. Красногвардейцев;

Пер. Краснофлотцев;

Пер. Молодежный;

Пер. Строителей;

Пионеров;

Подбельского, №№  129 – 139 (нечетные), №№ 92 – 110 (четные);

Привокзальная;

Пугачева;

Р. Люксембург;

Р. Молодежи;

Республиканская;

с. Медведево;

Сакко и Ванцетти;

Свердлова, №№ 69 – 121 (нечетные), №№ 62 – 134 (четные), № 174;

Совхозная;

Степана Разина;

Терешковой;

Титова;

Урицкого;

Фурманова;

Чапаева;

Шульгина.


Район 5 МОУ «СОШ с. Акинфиево»

ул. Центральная, 52, тел. 3-37-41

	Описание границ прикрепленной территории

(населенные пункты, улицы, номера домов)

	с. Акинфиево

п. Встреча

п. Шайтанский Рудник


_157836384.unknown

