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Утвержден

решением Нижнесалдинской городской территориальной избирательной комиссии

от 28 марта 2011 года №5/22
ПЛАН

работы Нижнесалдинской городской территориальной избирательной комиссии на апрель 2011 года
1. Основные вопросы для рассмотрения на заседаниях Нижнесалдинской городской территориальной избирательной комиссии
25 апреля
Об итогах анкетирования (опроса) избирателей городского округа Нижняя Салда.

О формировании кадрового резерва руководящего состава участковых избирательных комиссий.  
Об итогах конкурса стенгазет «Мои права и обязанности» в НСПУ».  
О проведении анкетирования по правам человека в образовательных учреждениях.                        
Об утверждении плана работы Нижнесалдинской городской территориальной избирательной комиссии на май 2011 года.

2. Организационное, материально-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии.
2.1. Формирование  проекта повестки дня заседания  комиссии, подготовка проектов решений комиссии.

Весь период
Нагаева Н.Б.

2.2. Оформление протоколов заседаний комиссии.

Весь период
Нагаева Н.Б.

2.3. Работа с корреспонденцией, поступающей из Избирательной комиссии Свердловской области, других организаций.

Весь период
Нагаева Н.Б.

2.4. Обеспечение документационного сопровождения мероприятий, проводимых комиссией.

Весь период
Нагаева Н.Б.

2.5. Участие председателя комиссии в аппаратных совещаниях  при главе  городского округа Нижняя Салда.

25 апреля
Нагаева Н.Б.

2.6. Участие в  заседаниях МТЦ по правовой культуре  при Ленинской районной ТИК г. Нижнего Тагила.

По отдельному плану
Нагаева Н.Б.

2.7. Проведение работы по внедрению и использованию ПИ «Дело»  для ведения делопроизводства комиссии.
Весь период
Нагаева Н.Б., Силиверстова М.А.
2.8. Подготовка проектов распоряжений председателя комиссии.

Весь период
Нагаева Н.Б.

2.9. Проведение заседания ЭК.
4 апреля
Нагаева Н.Б., Ярославцева О.И.
2.10. Подготовка к уничтожению документов временного срока хранения по выборам депутатов Областной Думы Законодательного Собрания свердловской области 14 марта 2010 года.

Весь период
Нагаева Н.Б., Ярославцева О.И.

2.11. Формирование кадрового резерва руководящего состава УИК.

Весь период
Нагаева Н.Б., Ярославцева О.И.

3. Мероприятия по правовому просвещению избирателей и организаторов выборов.

3.1. Продолжение проведения анкетирования среди избирателей.

До 23 апреля
Нагаева Н.Б.

3.2. Проведение конкурса стенгазет «Мои права и обязанности» в НСПУ.

До 23 апреля 
Нагаева Н.Б.

3.3. Торжественное вручение паспортов 14-летним гражданам.

8 апреля
Нагаева Н.Б.

3.4. Проведение правовой игры «Мы с товарищем играли, депутатов выбирали».

20 апреля
Нагаева Н.Б.


3.5. Проведение учебы с членами ТИК, МИК.

11 апреля, 25 апреля
Нагаева Н.Б.


4. Мероприятия по информационному обеспечению и работа с регистром избирателей.
4.1. Ведение базы данных  «Избиратель».

Весь период
 Силиверстова М.А.
4.2. Установление пакетов обновлений ГАС – М.

По мере необходимости
 Силиверстова М.А.
4.3. Обновление раздела  ТИК в сети Интернет на сайте городского округа. Работа по созданию собственного сайта ТИК.
Весь период
Нагаева Н.Б., Силиверстова М.А.

4.4. Прием и обработка электронной почты с использованием ПИ «Дело».
Весь период
 Силиверстова М.А.
4.5. Компьютерная верстка «Информационного листка ТИК».

До 30 апреля
 Силиверстова М.А.
5.  Информационно- разъяснительная деятельность в СМИ и издательская деятельность.
5.1. Публикация материалов комиссии в газете «Городской вестник – Нижняя Салда».

Весь период
Нагаева Н.Б.

5.2. Съемка и показ заседаний, мероприятий комиссии в телепрограмме Салдинское телевидение.

Весь период
Нагаева Н.Б.

5.3. Подготовка материалов к выпуску «Информационного листка ТИК» №4 за 2011 год.

до 30 апреля 
Нагаева Н.Б.

5.4. Подготовка пресс-релизов о работе комиссии для размещения в сети Интернет.
Весь период
Нагаева Н.Б.

6. Основные мероприятия финансового обеспечения комиссии.

6.1. Подготовка и представление отчета о финансовой деятельности комиссии за март 2011 года в Избирательную комиссию Свердловской области.
До 5 апреля
 Долматова Т.Ф.

6.2. Подготовка документов за 2010 год к хранению.

Весь период
 Долматова Т.Ф.

6.3. Подготовка и представление заявки на финансирование деятельности комиссии на май  2011 года.

До 25 апреля
 Долматова Т.Ф.


6.4. Текущая работа по ведению бухгалтерского учета комиссии.

Весь период
 Долматова Т.Ф.
Председатель комиссии





Н.Б. Нагаева 
