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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


14.08.2014




                                                         №  774
Нижняя Салда

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности»


В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава городского округа Нижняя Салда, постановления администрации городского округа Нижняя Салда от 18.11.2009 № 986 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» (с изменениями от 30.09.2011 № 900), администрация городского округа Нижняя Салда


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Городской вестник - Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда в сети Интернет (http://www.nsaldago.ru).
3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (Г.Н.Волкову).
Глава администрации

городского округа 




                       С.Н.       Гузиков 
Утвержден
постановлением администрации городского округа Нижняя Салда 

от 14.08.2014 № 774
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности»
(с изменениями от 23.05.2016 № 411)
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности»
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между Администрацией городского округа Нижняя Салда (далее – Администрация) физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по приему в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда имущества, находящегося в частной собственности (далее - муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи приема имущества из частной собственности в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда на основании судебных актов (решений, определений судов).

Настоящий Административный регламент разработан в целях:

- повышения качества предоставления муниципальной услуги;

- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги;

- упорядочение и устранение избыточных административных процедур;
- сокращение количества документов, представляемых Заявителями для предоставления муниципальной услуги;
- сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.
При исполнении данного регламента часть функций может исполняться с участием Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключаемым с МФЦ, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Ответственным за исполнение муниципальной услуги по приему в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда имущества, находящегося в частной собственности является начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда либо руководитель МФЦ. 
Подраздел 2. Круг заявителей
2. Круг заявителей - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) или юридические лица, являющиеся собственниками недвижимого или движимого имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда (далее - заявители).

От имени заявителя запрос о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос) вправе подавать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, из числа документов, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, и следующих документов, удостоверяющих представительские полномочия:

доверенности, удостоверенной нотариально, - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя;

документов о назначении (об избрании), подтверждающих полномочия действовать от имени организации без доверенности (приказ о назначении руководителя, выписка из протокола), или доверенности, удостоверенной нотариально или выданной за подписью руководителя организации или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, - для представителя юридического лица.

3. При получении  муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления  муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией городского округа Нижняя Салда, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

4. Информирование и консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации либо МФЦ.

5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

непосредственно в Администрации (отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (далее – ОУМИ), оказывающей муниципальную услугу;

в МФЦ;

на официальном сайте городского округа Нижняя Салда nsaldago.ru,

на информационном стенде, расположенном на первом этаже в помещении администрации городского округа Нижняя Салда.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией по адресу: город Нижняя Салда, улица Фрунзе, дом № 2, (кабинет № 3).

Телефон Администрации: тел. (34345)3-25-59, факс  (34345)3-14-41.

Адрес официального сайта Администрации: www.nsaldago.ru
Адрес электронной почты Администрации:  admin_nsalda@mail.ru
Прием Заявителей с заявлениями, жалобами и обращениями на принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) должностных (ответственных) лиц Администрации, либо МФЦ проводится в соответствии с графиками:

График приема документов в Администрации:

(Дни приёма) понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00, в предпраздничный день с 8-00 до 16-00.

График приема документов в МФЦ:

В соответствии с графиком, установленным на дату предоставления услуги.

7. Муниципальная услуга может быть предоставлена Заявителям с участием МФЦ.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ Заявитель может получить:

1) по адресу: г.Нижняя Салда, ул.Фрунзе,10/
2) по телефону - 8 908 900 59 66

3) на официальном сайте МФЦ - mfc66.ru;

4) адрес официального сайта МФЦ: http://www.mfc66.ru/;

5) график приема Заявителей:

В соответствии с графиком, установленным на дату предоставления услуги.

Четверг с 9-00 до 20-00, без перерыва.

Суббота с 10-00 до 17-00 без перерыва.

8. Настоящий Регламент предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского округа Нижняя Салда nsaldago.ru, на официальном сайте МФЦ www.mfc66.ru  и сайтах в региональных государственных информационных системах: http://egov66.ru,  http://www.gosuslugi.ru. 

Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться при личном обращении, обращении по телефону, письменном обращении по почте, письменном обращении по электронной почте:

а) при индивидуальном устном информировании должностное лицо Администрации или специалист МФЦ дают обратившемуся полный, точный и оперативный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги;

б) при информировании по телефону должностное лицо Администрации, либо специалист МФЦ должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме, четко и подробно проинформировать обратившегося по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) при информировании по письменным обращениям обратившемуся должностным лицом Администрации либо специалистом МФЦ дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения за информацией;

г) при информировании по электронной почте Заявителю должностным лицом Администрации или специалистом МФЦ дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

Указанная информация размещается на информационных стендах в соответствии с  пунктом 32 Регламента.

9. Информация о местонахождении, графиках работы и номерах справочных телефонов органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:


- межрайонный отдел № 15 ФБГУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области (адрес: 624742, город Нижняя Салда, улица Ленина, дом 19, телефон: 8 (34345) 3-14-02;


- СОГУП «Областной государственный центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Верхнесалдинское БТИ» (адрес: 624760, город Верхняя Салда, улица Пролетарская, дом № 2, телефон: 8 (34345) 2-34-40.


- Межрайонная ИФНС России № 16 по Свердловской области, адрес: 622001, г. Нижний Тагил, ул. Ломоносова, дом № 4, ПРИЕМНАЯ 8(3435)49-59-00; СПРАВОЧНАЯ СЛУЖБА 8(3435)49-59-09.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги – «Прием в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда имущества, находящегося в частной собственности».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


11. Муниципальную услугу предоставляет ОУМИ Администрации либо муниципальная услуга предоставляется с участием МФЦ.

12. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами ОУМИ Администрации либо работниками МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с ОУМИ Администрации, предоставляющим муниципальную услугу осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.


13. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления и организации.
Получение муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между Администрацией и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
Организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги является:


- межрайонный отдел № 15 ФБГУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области (адрес: 624742, город Нижняя Салда, улица Ленина, дом 19, телефон: 8 (34345) 3-14-02;


- СОГУП «Областной государственный центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Верхнесалдинское БТИ» (адрес: 624760, город Верхняя Салда, улица Пролетарская, дом № 2, телефон: 8 (34345) 2-34-40.


- Межрайонная ИФНС России № 16 по Свердловской области, адрес: 622001, г. Нижний Тагил, ул. Ломоносова, дом № 4, ПРИЕМНАЯ 8(3435)49-59-00; СПРАВОЧНАЯ СЛУЖБА 8(3435)49-59-09.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда:

1) подписание заявителем и администрацией городского округа Нижняя Салда договора о передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и прилагаемого к договору акта приема-передачи имущества.

2) направление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 25 настоящего Административного регламента.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

15. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 194 рабочих дня со дня получения ОУМИ Администрации либо МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Окончательный срок предоставления муниципальной услуги зависит от действий заявителя по формированию технической документации, необходимой для обеспечения эксплуатации имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда.
Срок выдачи заявителю проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда составляет 10 рабочих дней со дня уведомления заявителя о готовности данного проекта договора.

16. Срок направления заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня получения Администрацией либо МФЦ заявления.

17. Сроки, указанные в настоящем Регламенте, исчисляются со дня поступления в Администрацию либо МФЦ соответствующего заявления с прилагаемыми к нему документами, если иное не установлено настоящим Регламентом.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) (Российская газета, 08.12.1994, № 238-239);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 08.10.2003, № 202);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Российская газета, 01.08.2007, № 165);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» (Российская газета, 30.07.2010, № 168);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 30.07.2010, № 168).
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, с указанием способа их получения заявителем, а также порядка их представления указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

19. Запрос должен оформляться на имя главы администрации городского округа Нижняя Салда и содержать:

1) наименование, а также иные сведения об объекте, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, позволяющие индивидуализировать данный объект;

2) для нежилого здания, строения, сооружения, помещения - адрес (населенный пункт, улица, номер дома), кадастровый или условный номер, литера, площадь объекта, этаж, а также номер помещения (для нежилых помещений);

3) для земельного участка - адрес (населенный пункт, улица, номер дома) или иное описание местоположения земельного участка, площадь земельного участка и его кадастровый номер;

4) для иного объекта недвижимости - адрес (населенный пункт, улица, номер дома) или иное описание местоположения (от улицы... до улицы..., по улице...), кадастровый или условный номер, протяженность, объем, литера;

5) для объекта движимого имущества - наименование, индивидуализирующие признаки.

При описании объектов недвижимости, право собственности на которые возникло после 31.01.1998, запрос должен содержать также реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию права собственности заявителя на передаваемое имущество (название, дата выдачи, номер документа, номер записи в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастровый или условный номер).

Кроме перечисленных сведений запрос юридического лица должен содержать следующие сведения о заявителе: организационно-правовая форма, полное наименование, юридический, фактический, почтовый адреса, номера контактных телефонов, адреса электронной почты (при наличии), наименование должности, инициалы, фамилия лица, уполномоченного подписывать запрос от имени юридического лица (добавление от руки или машинописным способом предлога "За", косой черты или иных символов перед наименованием должности, если документ подписывает не руководитель организации, чья должность указана в документе, а замещающее его лицо, не допускается).

Заявление физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя) кроме перечисленных сведений должен содержать следующие сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (при наличии последнего), почтовый адрес, номера контактных телефонов, адрес электронной почты (при наличии).

Заявление физического лица должен быть подписан самим физическим лицом. В случае подписания запроса представителем физического лица в тексте запроса об этом делается запись, состоящая из слов «представитель заявителя» с указанием инициалов и фамилии заявителя, документа, подтверждающего представительские полномочия, даты и номера такого документа и указанием инициалов и фамилии представителя (не допускается добавление от руки или машинописным способом предлога «За», косой черты или иных символов перед инициалами и фамилией заявителя, если документ подписывает не заявитель или его представитель, чья фамилия указана в документе, а иное лицо).
В запросе не допускается использование оскорбительных, нецензурных выражений, угроз жизни и здоровью муниципальных служащих.

20. Заявитель вправе подать запрос о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа.
21. В случае если запрос подается в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

Запрос должен быть написан разборчиво и подписан заявителем.

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 

22. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

23. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ и Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим административным регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Нижняя Салда находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) запрос подготовлен с нарушением требований, перечисленных в пункте 19 настоящего Административного регламента;

2) документы, представленные заявителем для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям к их удостоверению или заверению, установленным приложением № 1 к настоящему Административному регламенту;

3) тексты представленных документов написаны неразборчиво, наименование юридического лица в них написано с сокращениями, без указания его места нахождения, почтового адреса;

4) фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) физического лица, адрес его места жительства написаны не полностью;

5) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

6) документы исполнены карандашом;

7) в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;

8) тексты запроса и (или) приложенных документов не поддаются прочтению.

Подраздел 10. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие факты:

1) запрос подписан лицом, не уполномоченным на его подписание;

2) представлены не все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, перечисленные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

3) документы, представленные заявителем, оформлены с нарушением требований, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (за исключением требований к оформлению, относящихся к удостоверению или заверению таких документов);

4) заявитель не является собственником имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

5) имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, не может находиться в собственности городского округа Нижняя Салда в соответствии со статьями 16 и 50 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, находится в аварийном состоянии или имеет предельный износ конструкций или инженерного оборудования или истекший срок эксплуатации;

7) ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области направило уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости сведений об объекте недвижимости, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

9) недвижимое и движимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, находится в состоянии, непригодном для эксплуатации (состояние имущества должно быть подтверждено технической документацией);

10) недвижимое и движимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, обременено правами третьих лиц, в том числе правом залога;

11) собственник имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, в силу закона или ранее принятых на себя обязательств не имеет права распоряжаться данным имуществом;

12) заявитель не явился за проектом договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в течение 10 рабочих дней со дня его уведомления о готовности проекта договора;

13) заявитель не возвратил подписанный договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в течение 10 рабочих дней со дня его получения.

26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

27. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

Подраздел 12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

29. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
Затраченные собственником имущества средства на восстановление имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, а также на изготовление документации, относящейся к данному имуществ, возмещению не подлежат.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда), не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
31. Администрация либо МФЦ проверяет правильность заполнения полученного от Заявителя Заявки, наличие документов и сведений, указанных в пункте 18 настоящего Регламента, и в течение 1 рабочего дня регистрирует его.

Заявление, направленное с использованием региональных информационных систем, регистрируется информационной системой. Датой приема заявления является дата его регистрации в информационной системе.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
32. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям пожарной безопасности, санитарным нормам и обеспечиваться охраной правопорядка.

В помещениях размещается информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

- текст Регламента;

- блок-схема, наглядно отображающие последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к Регламенту);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формы и образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информация о номере кабинета, где осуществляется прием Заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- сведения о месте нахождения, справочных телефонных номерах и графике работы Администрации и МФЦ, адрес сайта Администрации и МФЦ.

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, предусматривает:

- возможность оформления Заявителем письменного обращения;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации и МФЦ и регулирующим предоставление муниципальной услуги.
При оборудовании помещения для предоставления муниципальной услуги должны обеспечиваться предусмотренные законодательством Российской Федерации условия для беспрепятственного доступа к данному помещению заявителей, являющихся инвалидами и нахождения в нем. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется оказание помощи таким лицам в целях реализации ими своего права на получение муниципальной услуги с соблюдением требований, предусмотренным настоящим Административным регламентом, иными федеральными законами.
Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
33. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в помещениях Администрации и МФЦ, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

- наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих Администрации и специалистов МФЦ, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от Заявителей (их представителей).

34. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме документов от Заявителей (их представителей);

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации и специалистов МФЦ;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих администрации и специалистов МФЦ к Заявителям (их представителям);
35. Количество взаимодействий Заявителя с муниципальными служащими администрации специалистами МФЦ:
взаимодействие Заявителя с муниципальными служащими администрации или специалистами МФЦ осуществляется при личном обращении Заявителя:

- при подаче в администрацию или в МФЦ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- за получением в Администрации или МФЦ результата предоставления муниципальной услуги;

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

37. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, может быть подано заявителем в форме электронного документа. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в форме электронного документа, прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

38. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может быть получена заявителем в МФЦ.

39. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, может осуществляться в МФЦ при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации;

2) между МФЦ и Администрацией заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

40. Организация деятельности МФЦ осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

41. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием запроса и документов, регистрация запроса в Администрации, либо в МФЦ;
2) проверка документов, представленных заявителем;

3) принятие постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о принятии имущества в муниципальную в собственность городского округа Нижняя Салда;

4) подготовка и заключение договора о передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией городского округа Нижняя Салда и заявителем.

43. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием запроса и документов, регистрация запроса
44. Основанием для начала административной процедуры является получение от Заявителя документов ответственным лицом Администрации либо МФЦ:

- при личном обращении Заявителя или его представителя;

- поступивших по почте, электронной почте или факсу.

По выбору Заявителя заявление подается в Администрацию либо МФЦ.

Передача Заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию от МФЦ осуществляется курьером МФЦ по «Ведомости приема-передачи документов от МФЦ в Администрацию» (Приложение №4);

45. При получении документов специалистом Администрации либо специалистом МФЦ проводится проверка правильности заполнения заявления (специалист Администрации либо МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, наличия документов и сведений, указанных в пункте 18 настоящего Регламента, и регистрация их в Журнале регистрации заявлений.

Передача Заявления и прилагаемых к нему документов от Администрации МФЦ осуществляется курьером МФЦ по «Ведомости приема-передачи документов от Администрации в МФЦ» (Приложение № 5).

По обращению Заявителя Администрация либо МФЦ предоставляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.

В случае подачи заявления с использованием Портала информирование Заявителя о его регистрационном номере происходит через личный кабинет Заявителя на Портале.

46. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- должностное лицо Администрации, ответственное за получение документов, указанных в пункте 18 Регламента, от Заявителя по почте, факсу либо электронной почте;

- специалист МФЦ, ответственный за получение от Заявителя документов, указанных в пункте 18 Регламента, по почте,  либо электронной почте в МФЦ и направление их курьером МФЦ.

Регистрация заявлений осуществляется в соответствии с пунктом 31 настоящего Регламента.
Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня предоставления заявления в Администрацию либо в МФЦ.

47. Администрация либо МФЦ отказывает в регистрации заявления по основаниям, указанным в пункте 24 Регламента.

В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняется, по каким основаниям ему отказано в приеме документов (в случае если заявитель лично подает запрос в администрацию района). Запись об отказе в приеме документов производится на бланке запроса заявителя.

Запись об отказе в приеме документов состоит из слов «Отказано в приеме документов» с указанием основания для отказа в приеме документов, наименования должности, личной подписи специалиста Администрации либо МФЦ, расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и даты проставления подписи.

Работник Администрации, либо МФЦ копирует запрос, на бланке которого заявитель собственноручно делает запись о том, что ему разъяснены причины отказа в приеме документов, а также о своем согласии или несогласии с основанием для отказа в приеме документов, ставит дату и подпись. Если заявитель отказался от подписи, об этом делается отметка.

В Администрации ведется журнал регистрации случаев отказа в приеме документов, экземпляры незарегистрированных запросов хранятся в Администрации.
48. Результатом административной процедуры является регистрация заявления Заявителя в Журнале регистрации заявления.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям сотрудник ОУМИ либо МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает заявление заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

49. При наличии оснований для отказа в приеме документов, поступивших в Администрацию или в МФЦ по почте, Администрация либо МФЦ готовит и направляет заявителю письмо об отказе в приеме документов с указанием причины отказа в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса в Администрацию либо МФЦ.
50. Для подачи запроса через Единый портал заявитель должен зарегистрироваться на Едином портале, пройти авторизацию, заполнить графы в форме, размещенной на портале, и приложить файлы с электронными копиями документов, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Запрос, поданный через Единый портал, подлежит рассмотрению не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи такого запроса.
51. Специалист Администрации либо МФЦ ответственный за рассмотрение запросов, поступивших через Единый портал, проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту) и принимает одно из следующих решений:

1) о назначении времени очной сдачи подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) об отказе в приеме документов в случае выявления оснований для отказа, перечисленных в пункте 24 настоящего Административного регламента.

52. Заявитель уведомляется о времени и месте очной сдачи подлинников документов, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, через личный кабинет на Едином портале.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в разделе 2 настоящего Административного регламента, заявителю разъясняется, по каким причинам ему отказано в приеме документов, путем отправления сообщения через личный кабинет на Едином портале; очная сдача подлинников документов в этом случае не назначается.

53. До даты очной сдачи подлинников документов Администрация либо МФЦ в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения, необходимые для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, а также проводит обработку информации, поступившей в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

54. Через Единый портал заявитель получает следующие уведомления:

о приеме его запроса и документов,

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 24 настоящего Административного регламента;

о предоставлении муниципальной услуги (об издании постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда).

Подраздел 3. Проверка документов, представленных заявителем

55. Основанием для начала административной процедуры «Проверка документов, представленных заявителем» является регистрация запроса в Администрации либо в МФЦ.
В ходе проверки документов, представленных заявителем, специалист Администрации или МФЦ, ответственный за выполнение административной процедуры «Проверка документов, представленных заявителем», выполняет следующие административные действия:
1) устанавливает факт наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (за исключением технической документации, относящейся к объекту, предлагаемому к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

2) проверяет правильность оформления документов (за исключением технической документации, относящейся к объекту, предлагаемому к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, осуществляет их проверку на соответствие требованиям, перечисленным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (кроме требований по заверению и удостоверению данных документов);

3) удостоверяется в наличии полномочий у лица, подписавшего запрос, на его подписание;

4) проверяет факт наличия в собственности заявителя объекта недвижимости, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, а также факт наличия или отсутствия обременений данного объекта;

5) удостоверяется в наличии возможности приема имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в соответствии со статьями 16 и 50 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

56. Администрация или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующую информацию:

1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;

2) в ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области - кадастровый паспорт объекта недвижимости, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

3) в Управлении Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Свердловской области:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о юридическом лице, включаемые в запись Единого государственного реестра юридических лиц, согласно приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц», с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "б", "в", "г", "д", "е", "ж", "и", "к", "л", "м", "о", "п" пункта 1 указанного Приложения, - в случае подачи запроса юридическим лицом,

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения об индивидуальном предпринимателе, включаемые в запись Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, согласно приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439», с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "г", "д", "е", "к", "л", "м", "н", "о" пункта 1 указанного приложения, - в случае подачи запроса индивидуальным предпринимателем.

57. Специалист Администрации или МФЦ, ответственный за выполнение административного действия «Проверка документов, представленных заявителем» готовит и направляет заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) заявитель представил не все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, перечисленные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (за исключением технической документации, относящейся к объекту, предлагаемому к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

2) документы, представленные заявителем (за исключением технической документации, относящейся к объекту, предлагаемому к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, оформлены с нарушением требований, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

3) по сведениям, представленным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, заявитель не является собственником имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда (за исключением случаев отсутствия в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сведений об объекте в силу того, что право собственности заявителя на объект возникло до 31.01.1998);

4) по сведениям, представленным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, недвижимое и движимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, обременено правами третьих лиц, в том числе правом залога;

5) по сведениям, представленным ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, сведения об объекте недвижимости, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, отсутствуют в государственном кадастре недвижимости;

6) по сведениям, представленным Управлением Федеральной налоговой службы по Свердловской области, запрос подписан лицом, не уполномоченным действовать от имени юридического лица без доверенности, или лицо, подписавшее запрос, не имеет полномочий по подписанию от имени юридического лица документов об отчуждении имущества, принадлежащего данному юридическому лицу;
7) имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, не может находиться в собственности городского округа Нижняя Салда в соответствии со статьями 16 и 50 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8) собственник имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, в силу закона или ранее принятых на себя обязательств не имеет права распоряжаться данным имуществом.
58. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письма за подписью главы администрации городского округа Нижняя Салда либо руководителем МФЦ и направляется заявителю по почте в течение трех рабочих дней со дня выявления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать указание на конкретное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги и его обоснование.

59. Срок для совершения административной процедуры «Проверка документов, представленных заявителем» не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации запроса.

60. Результатами административной процедуры «Проверка документов, представленных заявителем» являются:

1) подтверждение следующих фактов:

к запросу приложены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, перечисленные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (за исключением технической документации, относящейся к объекту, предлагаемому к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда,

представленные документы оформлены без нарушений,

запрос подписан уполномоченным лицом,

объект, предлагаемый к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, находится в собственности заявителя (за исключением случаев, если право собственности на объект возникло до 31.01.1998),

отсутствуют обременения права на объект, предлагаемый к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда,
недвижимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, прошло процедуру постановки на кадастровый учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственном кадастре недвижимости и не снято с кадастрового учета,

объект может быть принят в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в соответствии со статьями 16 и 50 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) направление заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 4. Принятие постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
61. Основанием для начала административной процедуры «Принятие постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда» является подтверждение фактов, перечисленных в пункте 57 настоящего Административного регламента.

ОУМИ Администрации разрабатывает проект постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и направляет его на согласование. Разработка и согласование проекта постановления осуществляются в соответствии с установленными в Администрации  городского округа Нижняя Салда требованиями подготовки правовых актов Администрации и должностных лиц Администрации.

62. В ходе согласования проекта постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда по требованию Администрации или организаций, уполномоченных осуществлять техническое обслуживание аналогичных объектов, находящихся в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда, согласующих данный проект, заявитель:

1) обеспечивает в согласованное время доступ представителей Администрации и организаций, участвующих в согласовании проекта постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, к объектам, предлагаемым к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, для их осмотра и обследования;
2) предоставляет по требованиям органов и организаций, участвующих в согласовании проекта постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, техническую документацию об имуществе, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, сформированную по требованию указанных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами, перечисленными в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

63. Требование о предоставлении технической документации об имуществе, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, должно содержать:

исчерпывающий перечень технической документации, необходимой для обеспечения эксплуатации имущества, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда;

указание на нормативные правовые акты, обосновывающие необходимость наличия технической документации;

дату, не позднее которой заявитель должен представить техническую документацию.
Требование о предоставлении технической документации должно быть подписано главой Администрации или руководителем организации, уполномоченной осуществлять техническое обслуживание аналогичных объектов, находящихся в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда, согласующей проект постановления Администрации городского округа Нижняя Салда.
Требование о предоставлении технической документации должно быть выдано заявителю в течение трех рабочих дней со дня поступления проекта постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда на согласование в Администрацию или в организацию.

Срок предоставления заявителем технической документации составляет один месяц.

64. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в ходе осуществления административной процедуры «Принятие постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда оформляется в следующих случаях:

1) представлены не все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (техническая документация, сформированная в соответствии с нормативными правовыми актами, перечисленными в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту),

2) документы, представленные заявителем (техническая документация), оформлены с нарушением требований нормативных правовых актов, перечисленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

4) недвижимое и движимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, находится в аварийном состоянии, или имеет предельный износ конструкций или инженерного оборудования либо истекший срок эксплуатации, или находится в состоянии, непригодном для эксплуатации (состояние имущества должно быть подтверждено технической документацией).

65. В случае выявления в ходе согласования проекта постановления Администрации городского округа Нижняя Салда о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 24 настоящего Административного регламента, согласование проекта постановления Администрации городского округа Нижняя Салда прекращается.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с приложением копий документов, подтверждающих выявленное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги (на основании мотивированного заключения Администрации или организации, согласующих проект постановления Администрации). Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает глава Администрации либо руководитель МФЦ.

Срок подготовки и отправления заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет три рабочих дня со дня поступления в Администрацию мотивированного заключения Администрации или организации, согласующих проект постановления Администрации.
66. Результатами административной процедуры «Принятие постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда являются:

1) издание постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и направление копии указанного постановления заявителю по почте;

2) подготовка и направление заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок совершения административной процедуры «Принятие постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда составляет не более 116 рабочих дней со дня выполнения административной процедуры «Проверка документов, представленных заявителем».
Подраздел 5. Подготовка и заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией и заявителем

67. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка и заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией и заявителем» является издание постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда.

Подготовку проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда осуществляет ОУМИ Администрации. К проекту договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в обязательном порядке в качестве приложения оформляется акт (акты) приема-передачи имущества.

Проект договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и акт (акты) приема-передачи имущества от имени Администрации подписывает глава Администрации.
Срок подготовки проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и акта (актов) приема-передачи имущества не может превышать 10 рабочих дней со дня подписания постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда.

68. Специалист Администрации либо МФЦ в течение трех рабочих дней со дня подготовки проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда уведомляет заявителя о готовности проекта указанного договора по телефону, по адресу электронной почты, а в случае их отсутствия - путем направления письма с уведомлением о вручении. В письме сообщается о готовности проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Слада, а также указывается срок и место его получения.

69. Если заявитель не явился в Администрацию либо в МФЦ для получения проекта договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда в течение 10 рабочих дней со дня его уведомления о готовности проекта договора, постановление Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда подлежит отмене.

70. Проект договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и акт (акты) приема-передачи имущества выдаются заявителю на руки. При получении проекта договора заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя помимо документа, удостоверяющего личность, также предъявляет доверенность, подтверждающую полномочия представителя получать от имени заявителя документы.

Проект договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда выдается под роспись заявителю или его представителю.
71. Если заявитель не возвратит в Администрацию либо в МФЦ подписанный им договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и акт (акты) приема-передачи имущества в течение 10 рабочих дней со дня их получения, постановление Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда подлежит отмене.

72. Во всех случаях, требующих отмены постановления Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, перечисленных в пунктах 66 и 68 настоящего Административного регламента, ОУМИ Администрации направляет заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней со дня истечения сроков, предусмотренных пунктами 69 или 71 настоящего Административного регламента. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется за подписью главы Администрации либо руководителем МФЦ.
73. Результатом административной процедуры «Подготовка и заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией и заявителем» является подписание заявителем и Администрацией договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда.

Административная процедура «Подготовка и заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией и заявителем» завершается после представления заявителем подписанного договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда и акта (актов) приема-передачи имущества в Администрации либо в МФЦ в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения заявителем данного договора.

74. Срок совершения административной процедуры «Подготовка и заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда между Администрацией и заявителем» не может превышать 33 рабочих дня.

75. После подписания договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда заявитель совместно с Администрацией подает в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области заявление о государственной регистрации права собственности на имущество в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

Совместное обращение в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области проводится только в отношении объектов недвижимости, передаваемых в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда.

76. Постановление Администрации о приеме имущества в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда подлежит отмене по следующим основаниям:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области отказало в государственной регистрации права собственности заявителя на недвижимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда (в отношении заявителей, право собственности которых на недвижимое имущество возникло до 31.01.1998 и не прошло государственную регистрацию в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области отказало в государственной регистрации перехода права муниципальной собственности на имущество, поскольку заявитель не подал необходимое заявление о государственной регистрации прав и (или) не представил необходимые документы.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


77. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется Администрацией посредством проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по конкретным обращениям граждан.

78. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами и ответственными лицами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, и руководителем структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - контролирующие должностные лица), в МФЦ - должностными лицами МФЦ, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, и руководством МФЦ (в соответствии с должностными обязанностями).
79. Текущий контроль осуществляется путем проведения контролирующим должностным лицом проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

80. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются внеплановые проверки качества работ по оказанию муниципальной услуги.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Срок проведения проверки - не более 30 дней.

81. При выявлении нарушений административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги контролирующими должностными лицами принимаются меры к устранению выявленных нарушений.

82. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

83. Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги, выявление и установление нарушений прав Заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений осуществляются на основании правовых актов (приказов) Администрации и МФЦ.

84. Плановые проверки проводятся в ходе комплексных и тематических проверок деятельности Администрации и МФЦ 

85. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, рекомендациях и сроках их устранения.
86. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой Администрации или руководителем МФЦ в следующих случаях:

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, устанавливающего требования к предоставлению муниципальной услуги;

- обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации или МФЦ, отвечающих за предоставление муниципальной услуги.
87. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав.
88. Должностные лица Администрации и МФЦ несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями должностных регламентов и инструкций.

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации или МФЦ, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.


Подраздел 3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

90. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими государственную услугу, требований настоящего Регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
91. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его должностных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушены сроки предоставления муниципальной услуги;

- затребованы у заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда;

- затребована от заявителя, в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда;

- отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки и внесение таких исправлений.

92. Жалоба подается на имя главы администрации городского округа Нижняя Салда, в письменной форме при личном приеме заявителя либо уполномоченного представителя, или по электронной почте.

93. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

94. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последние – наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

95. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

96. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) по адресу: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, 2;

2) по электронной почте на электронный адрес:

admin_nsalda@mail.ru или воспользоваться официальным сайтом городского округа Нижняя Салда: nsaldago.ru, раздел «Приемная»;

3) передать лично в администрацию городского округа Нижняя Салда в кабинет № 4 (прием документов осуществляется с понедельника по пятницу с 8.00 до 12.00., с 13.00 до 17.00., суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

97. Жалоба, поступившая в письменной форме в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействия) администрации городского округа Нижняя Салда и должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

98. Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица администрации городского округа Нижняя Салда, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) администрации городского округа Нижняя Салда, должностного лица администрации или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

99. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации.

100. В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

101. Администрация городского округа Нижняя Салда вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

102. Администрация городского округа Нижняя Салда отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

1) наличие вступавшего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

103. Об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы заявитель должен быть письменно проинформирован.

104. По результатам рассмотрения жалобы принимаются одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме принятого решения;

105. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

106. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование администрации городского округа Нижняя Салда, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие(бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

107. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц администрации городского округа Нижняя Салда в судебном порядке .
108. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации городского округа Нижняя Салда в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

109. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

110. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

111. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте городского округа Нижняя Салда nsaldago.ru.

112. Администрация городского округа Нижняя Салда обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) администрации городского округа Нижняя Салда и их должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном обращении.
Приложение № 1
к Административному регламенту
Перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	Подлинник
	Заполняется заявителем в свободной форме в соответствии с требованиями, содержащимися в пункте 12 Административного регламента

	2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:
	Копия и подлинник
	Копия документа изготавливается заявителем самостоятельно и представляется вместе с подлинником работнику Администрации или МФЦ при подаче запроса и документов

	паспорт гражданина Российской Федерации
	То же
	То же

	паспорт гражданина иностранного государства
	"
	"

	разрешение на временное проживание
	"
	"

	вид на жительство
	"
	"

	временное удостоверение личности гражданина
	"
	"

	удостоверение личности военнослужащего
	"
	"

	3. Пообъектные перечни имущества, принадлежащего заявителю и предлагаемого к передаче (принимаемого) в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
	Подлинники
	Изготавливаются заявителем самостоятельно и заверяются подписью руководителя и подписью главного бухгалтера с приложением печати юридического лица, или подписью с приложением печати (при ее наличии) индивидуального предпринимателя (в случае если передающей стороной является индивидуальный предприниматель), или подписью физического лица (в случае если передающей стороной является физическое лицо)

	4. Техническая документация об имуществе, предлагаемом к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
	Подлинник
	Представляется по требованию Администрации или организации, осуществляющей техническое обслуживание аналогичного объекта, находящегося в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда; должна быть сформирована в соответствии с нормативными правовыми актами*

	5. Выписка из протокола общего собрания совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества или выписка из протокола общего собрания акционеров акционерного общества, содержащая решение об одобрении крупной сделки
	Подлинник
	Представляется в случае передачи имущества, стоимость которого составляет от 25 до 50 процентов от балансовой стоимости активов акционерного общества, а также в случае, если принятие решения о совершении данной сделки предусмотрено уставом акционерного общества; оформляется заявителем самостоятельно в письменной форме, заверяется подписью руководителя организации с приложением печати юридического лица в соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»

	6. Выписка из протокола общего собрания акционеров акционерного общества, содержащая решение об одобрении крупной сделки
	Подлинник
	Представляется в случае передачи имущества, стоимость которого составляет более 50 процентов от балансовой стоимости активов акционерного общества, оформляется заявителем самостоятельно в письменной форме, заверяется подписью руководителя организации с приложением печати юридического лица в соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»

	7. Выписка из протокола общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью
	Подлинник
	Документ должен содержать решение об одобрении крупной сделки по передаче имущества, об одобрении сделки по передаче имущества, в случае если принятие такого решения предусмотрено уставом общества с ограниченной ответственностью, оформляется заявителем самостоятельно в письменной форме, заверяется подписью руководителя организации с приложением печати юридического лица в соответствии с Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»

	8. Справка юридического лица, содержащая сведения о том, является ли сделка по отчуждению объекта в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда крупной сделкой в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Подлинник
	Оформляется заявителем самостоятельно в письменной форме, заверяется подписью руководителя организации, подписью главного бухгалтера с приложением печати юридического лица

	9. Протокол заседания уполномоченного органа юридического лица или приказ (решение) уполномоченного органа юридического лица о назначении представителя данного юридического лица, уполномоченного на подписание запроса
	Копия
	Изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью руководителя организации с приложением печати юридического лица

	10. Договор аренды, безвозмездного пользования, залога или иной договор, соглашение, объектом которого является имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
	Копии
	Изготавливаются заявителем самостоятельно, заверяются подписью руководителя организации с приложением печати юридического лица, или подписью с приложением печати (при ее наличии) индивидуального предпринимателя (в случае если передающей стороной является индивидуальный предприниматель), или подписью физического лица (в случае если передающей стороной является физическое лицо)

	11. Документ, подтверждающий возникновение у заявителя права собственности на недвижимое имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда, из числа следующих:
	Подлинник
	Документ представляется, если право собственности заявителя возникло до 31.01.1998 и не прошло государственную регистрацию в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	договор купли-продажи, мены, дарения
	То же
	То же

	разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или акт ввода объекта в эксплуатацию, выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности
	"
	"

	справка о выплате паевого взноса
	"
	"

	свидетельство о праве на наследство
	"
	"

	вступивший в законную силу судебный акт, подтверждающий возникновение у заявителя права собственности на имущество
	"
	"

	договор долевого участия в строительстве и акт приема-передачи к нему
	"
	"


*Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), Водный кодекс Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах", Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов", Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Федеральный закон от 04.05.1999 № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха», Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Федеральный закон от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Постановление Правительства Российской Федерации от 02.03.2000 № 183 «О нормативах выбросов вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух и вредных физических воздействий на него», Постановление Правительства Российской Федерации от 17.05.2002 N 317 «Об утверждении Правил пользования газом и предоставления услуг по газоснабжению в Российской Федерации», Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2004 № 861 «Об утверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передаче электрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам по оперативном-диспетчерскому управлению в электроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка и оказания этих услуг, и Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям», Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», Постановление Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 307 «О порядке подключения к системам теплоснабжения и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Постановление Правительства Российской Федерации от 04.05.2012 № 442 «О функционировании розничных рынков электрической энергии, полном и (или) частичном ограничении режима потребления электрической энергии», Постановление Государственного строительного комитета СССР от 21.04.1987 № 84 "Об утверждении СНиП 3.01.04-87 «Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения», Приказ Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 30.12.1999 № 168 «Об утверждении Правил технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации», Приказ Государственного Комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 30.12.1999 № 168 "Об утверждении «Правил технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации», Приказ Государственного Комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 06.09.2000 № 203 «Об утверждении организационно-методических рекомендаций по подготовке к проведению отопительного периода и повышению надежности систем коммунального теплоснабжения в городах и населенных пунктах Российской Федерации», Постановление Федерального горного и промышленного надзора Российской Федерации от 03.12.2001 № 56 «Об утверждении Правил безопасности при эксплуатации дымовых и вентиляционных промышленных труб», Постановление Федерального горного и промышленного надзора Российской Федерации от 23.10.2002 № 62 «Об утверждении Положения по проведению экспертизы промышленной безопасности опасных производственных объектов, на которых используются паровые и водогрейные котлы, сосуды, работающие под давлением, трубопроводы пара и горячей воды», Приказ Министерства энергетики Российской Федерации от 13.01.2003 № 6 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей», Постановление Федерального горного и промышленного надзора Российской Федерации от 11.06.2003 № 88 «Об утверждении Правил устройства и безопасной эксплуатации паровых и водогрейных котлов», Постановление Федерального горного и промышленного надзора Российской Федерации от 11.06.2003 № 90 «Об утверждении Правил устройства и безопасной эксплуатации трубопроводов пара и горячей воды», Приказ Министерства энергетики Российской Федерации от 24.03.2003 № 115 «Об утверждении Правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок», Приказ Министерства энергетики Российской Федерации от 19.06.2003 № 229 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электрических станций и сетей Российской Федерации», Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 29.11.2004 № 710 «Об утверждении Порядка рассмотрения заявок на получение права пользования недрами для целей добычи подземных вод, используемых для питьевого водоснабжения населения или технологического обеспечения водой объектов промышленности", Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 07.04.2008 № 212 «Об утверждении Порядка организации работ по выдаче разрешений на допуск в эксплуатацию энергоустановок».

Приложение № 2
к Административному регламенту
	Категория и (или) наименование запрашиваемого документа (сведений)
	Документ, предоставляемый заявителем по собственной инициативе, взамен документа, указанного в графе 1

	
	наименование
	форма предоставления

	1
	2
	3

	1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице, включаемые в запись Единого государственного реестра юридических лиц, согласно Приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 N 438 "О Едином государственном реестре юридических лиц", с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "б", "в", "г", "д", "е", "ж", "и", "к", "л", "м", "о", "п" пункта 1 указанного Приложения (запрашивается в налоговом органе в отношении юридических лиц)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о юридическом лице, включаемые в запись Единого государственного реестра юридических лиц, согласно Приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц», с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "б", "в", "г", "д", "е", "ж", "и", "к", "л", "м", "о", "п" пункта 1 указанного Приложения
	Подлинник.

Документ выдает налоговый орган по запросу юридического лица в порядке, определенном Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002

№ 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»

	2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения об индивидуальном предпринимателе, включаемые в запись Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, согласно Приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003

№ 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439№, с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "г", "д", "е", "к", "л", "м", "н", "о" пункта 1 указанного Приложения

(запрашивается в налоговом органе в отношении индивидуальных предпринимателей)
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения об индивидуальном предпринимателе, включаемые в запись Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, согласно Приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003

№ 630 "О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 438 и 439", с указанием сведений, перечисленных в подпунктах "а", "г", "д", "е", "к", "л", "м", "н", "о" пункта 1 указанного Приложения
	Подлинник.

Документ выдает налоговый орган по запросу индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003

№ 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей»

	3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, предлагаемый к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, предлагаемый к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
	Подлинник.

Документ выдается территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в порядке, определенном Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.05.2010 N 180 "Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Документ необходим для рассмотрения запросов заявителей, предлагающих принять в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда объекты недвижимости

	4. Кадастровый паспорт объекта недвижимости, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда (запрашивается в Федеральном государственном бюджетном учреждении «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Свердловской области)
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости, предлагаемого к передаче в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда
	Подлинник.

Документ выдается территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в порядке, определенном Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.05.2012 № 292 «Об утверждении Административного регламента Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по предоставлению государственной услуги по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости»


Приложение № 3
к Административному регламенту
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по приему в муниципальную собственность городского округа Нижняя Салда имущества, находящегося в частной собственности

                      ┌───────────────────────────┐

                      │Прием и регистрация запроса│

                      └─────────────┬─────────────┘

                                    ▼

┌───────────────────┐     ┌─────────────────────┐       ┌────────────────┐

│Отказ в регистрации│ ◄───┤Имеются основания для├─────► │ Прием  запроса │

│      запроса      │     │отказа в регистрации │       │  и документов  │

└───────────────────┘     │        запроса      │       └─────────┬──────┘

                          └─────────────────────┘                 │

                                                                  │

       ┌────────────────────────────────────────────────┐         │

       │Направление запросов в порядке межведомственного│         │

       │взаимодействия,  получение информации и проверка│ ◄ ──────┘

       │      документов, представленных заявителем     │

       └─────────────────────────┬──────────────────────┘

                                 ▼

┌─────────────────────┐    ┌───────────────────────┐

│  Подготовка письма  │ Да │ Имеются основания для │

│ заявителю об отказе │◄───┤отказа в предоставлении│──────┐

│  в  предоставлении  │    │ муниципальной  услуги │      │

│муниципальной  услуги│    └───────────────────────┘      │

└──────────┬──────────┘                                   ▼

           ▼                  ┌──────────────────────────────────────────┐

┌─────────────────────┐       │     Подготовка и согласование проекта    │

│ Направление  письма │       │      постановления Главы Администрации   │

│      заявителю      │       │        городского округа о приеме        │

└─────────────────────┘       │        имущества в муниципальную         │

                              │               собственность              │

                              └─────────────────────┬────────────────────┘

                                                    ▼

                              ┌──────────────────────────────────────────┐

                              │       Осмотр и обследование объекта,     │

                              │ предлагаемого к передаче в собственность │

                              │            городского округа             │

                              └──┬───────────────────────────────────────┘

                                 ▼

                   ┌────────────────────────────┐

                   │Имеются основания для отказа│

        ┌──────────┤       в предоставлении     ├───────────┐

        │          │    муниципальной услуги    │           │

        │          └────────────────────────────┘           │

        ▼                                                   ▼

┌─────────────────────────────┐      ┌───────────────────────────────────┐

│Подготовка письменного ответа│      │    Издание постановления Главы    │

│    заявителю об отказе в    │      │   Полевского городского округа    │

│предоставлении  муниципальной│      │       о приеме имущества в        │

│           услуги            │      │    муниципальную собственность    │

└──────────────┬──────────────┘      └───────────────────┬───────────────┘

               ▼                                         ▼

┌─────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────────┐

│   Направление письменного   │     │   Направление копии постановления  │

│      ответа заявителю       │     │               заявителю            │

└─────────────────────────────┘     └────────────────────────────────────┘

Приложение № 4
к Административному регламенту

ВЕДОМОСТЬ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО «Многофункциональный центр» направляет для обработки документы заявителей.

	№
	Наименование заявления,
 документа, комплекта  
      документов       
	Регистра-
ционный  
номер    
	Коли- 
чество
листов
	 Фамилия уполномоченного лица 
  получателя, подпись, дата   

	1
	           2           
	    3    
	  4   
	              5               

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_____________________/___________________/

Приложение № 5
к Административному регламенту

ВЕДОМОСТЬ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг администрация городского округа Нижняя Салда направляет документы, для последующей передачи Заявителю.

	№
	Наименование заявления,
 документа, комплекта  
      документов       
	Регистра-
ционный  
номер    
	Коли- 
чество
листов
	 Фамилия уполномоченного лица 
  получателя, подпись, дата   

	1
	           2           
	    3    
	  4   
	              5               

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_____________________/___________________







