Приложение № 1
                                                                                 к Административному регламенту 
Перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, перечень документов, представляемых юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем для достижения целей и задач проверки
	Контролируемые объекты 
	Перечень документов, предъявляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при проверке
	Формулировка обязательного требования
	Нормативный правовой акт, устанавливающий обязательное требование

	1
	2
	3
	4

	Автомобильные дороги местного значения 
	1.Согласие владельца автомобильной дороги на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге регионального и межмуниципального значения.
2.Договор о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге регионального и межмуниципального значения.
3. Согласие владельца автомобильной дороги на планируемое размещение инженерных коммуникаций при проектировании их прокладки, переноса или переустройства в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
4.Согласие владельца автомобильной дороги на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
5.Договор на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
6.Согласие владельца автомобильной дороги на строительство и реконструкцию в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности.
7.Согласие владельца автомобильной дороги на строительство и реконструкцию объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
8. Специальное разрешение на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам регионального и межмуниципального значения.
9.Платежное поручение, подтверждающее оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения и оплату возмещения вреда.
10. Журнал учета путевых листов.

	1. Наличие письменного согласия владельца автомобильной дороги на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге регионального и межмуниципального значения.
2. Наличие договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге регионального и межмуниципального значения.
3. Наличие письменного согласия владельца автомобильной дороги на планируемое размещение инженерных коммуникаций при проектировании их прокладки, переноса или переустройства в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.

4. Наличие письменного согласия владельца автомобильной дороги на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
5.Наличие договора на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
6.Наличие письменного согласия владельца автомобильной дороги на строительство и реконструкцию в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности
7.Наличие письменного согласия владельца автомобильной дороги на строительство и реконструкцию объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожной полосы автомобильной дороги регионального и межмуниципального значения.
8. Наличие специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам регионального и межмуниципального значения.
9. Оплата государственной пошлины за выдачу специального разрешения и оплата возмещения вреда.
10. Наличие журнала учета путевых листов.
	п.1 – п.2. Ст.22 Федерального закона от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».


п.3 – п.5. Ст.19 Федерального закона от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».












п.6 – п.7. Ст.26 Федерального закона от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».








п.8 – п.10. Ст.31 Федерального закона от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11. 2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации», постановлением Правительства Свердловской области от 09.03.2010 г. № 361-ПП «О размере вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального значения Свердловской области»









											    Приложение № 2
           к Административному регламенту 
 (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена  		проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)



(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  


(наименование органа органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)



(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:



(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  





выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):




нарушений не выявлено  



Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  



Подписи лиц, проводивших проверку:  



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)



































Приложение № 3
           к Административному регламенту 


Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, адрес официального сайта в информационно- коммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции, адреса электронной почты

	Место нахождения Администрации
	г. Нижняя Салда, ул.Фрунзе,2

	График работы Администрации
	понедельник-пятница 8.00 – 17.00
перерыв на обед 12.00 – 13.00
суббота, воскресенье – выходной день

	Справочный телефон Администрации
	(34345) 3-25-21

	Адрес официального сайта городского округа Нижняя Салда
	 http://nsaldago.ru

	Адреса электронной почты Администрации
	е-mail: admin_nsalda@mail.ru






























Приложение № 4
 к Административному регламенту 
Проведение плановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
 (
Подготовка проекта письма
 (мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о представлении документов (пояснений)
Подпись и направление
 письма
 в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя 
Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных     в запросе
Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах 
Выездная внеплановая проверка 
Подготовка
 проекта распоряжения о проведении плановой документарной проверки.
Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения
 о
 проведении документарной проверки
Наступление даты начала проверки
Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля (надзора)
Оформление результата проверки
Подшивка акта проверки в дело
Вручение (направление) результата проверки 
)

















Приложение № 5
                                                                                к Административному регламенту 
Проведение плановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
 (
Подготовка
 проекта распоряжения о проведении плановой выездной проверки.
Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения
 о
 проведении проверки
Наступление даты начала проверки
Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя
Оформление результата проверки
Подшивка акта проверки в дело
Вручение (направление) результата проверки 
)

















Приложение № 6
                                                                                к Административному регламенту 
Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
 (
Подготовка
 проекта распоряжения о проведении внеплановой документарной проверки.
Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения
 о
 проведении документарной проверки
Наступление даты начала проверки
Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля (надзора)
Оформление результата проверки
Подшивка акта проверки в дело
Вручение (направление) проверки результата проверки 
)


 (
Подготовка проекта письма
 (мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о представлении документов (пояснений)
)


 (
Подпись и направление
 письма
 в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя 
)

 (
Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных     в запросе
)

 (
Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах 
)


 (
Выездная внеплановая проверка 
)

Приложение № 7
								       к Административному регламенту 
 (
Подготовка
 распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки.
Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения
 о
 проведении проверки
Наступление даты начала проверки
Проведение проверки
Оформление результата проверки
Подшивка акта проверки в дело
Вручение (направление) результата проверки 
)Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо причинения такого вреда и возникновения аварий и (или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера













Приложение № 8
								        к Административному регламенту
 
 (
Подготовка
 проекта распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки.
Подготовка заявления о согласовании проведения проверки в Прокуратуру.
)Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо причинения такого вреда и возникновения чрезвычайных ситуаций


 (
Направление в Прокуратуру
 заявления о согласовании проведения проверки и копии распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки.
)
 (
Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения
 о
 проведении проверки
)
 (
Получение от Прокуратуры решения о согласовании проведения проверки.
)
 (
Проведение проверки.
)
 (
Оформление результата проверки.
)

 (
Подшивка акта проверки в дело
) (
Направление        копии акта проверки               в Прокуратуру
) (
Вручение (направление) результата проверки проверки
)





Приложение № 9
                   к Административному регламенту 


[image: Нижняя Салда, городской округ]

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
НИЖНЯЯ САЛДА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е



«___»_____2014                                                                                              № ____

Нижняя Салда


1. Провести проверку в отношении  




(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  




(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:  





При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  





6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить
	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  




(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  



10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  



(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:









(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)





(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))



















Приложение № 10
           к Административному регламенту 
Главе администрации городского округа Нижняя Салда 
_________________________________
(Ф.И.О. главы)
__________________________________
(Ф.И.О. гражданина, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Адрес (место жительства, местонахождение): 
___________________________________
___________________________________
контактный телефон: _________________


ЗАЯВЛЕНИЕ (предложение, жалоба)
 Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

«__» _________ 20__г.                                                       Подпись ________________













Приложение № 11
           к Административному регламенту 

ПРЕДПИСАНИЕ № ____
об устранении выявленных нарушений
«____»_________ 20 __ г.г.____________

На основании акта проверки от________________ 20____ г. № _____________, руководствуясь 
Я,_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лица, вынесшего предписание,
____________________________________________________________________
ПРЕДПИСЫВАЮ:
кому: ______________________________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, ФИО физического лица
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
	реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, адрес)

	№
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание
вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Представить отчет о выполнении настоящего предписания необходимо в администрацию городского округа Нижняя Салда по адресу: 
 г. Нижняя Салда, ул.Фрунзе, д. 2, в срок до «___» __________ 20__г.
__________________________        ___________         _______________________
(должность лица, вынесшего предписание)                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Предписание получил: 
___________________	   ________________	_______________      _____________
  (должность)		     (фамилия, имя, отчество)	           (подпись)                           (дата)
________________________________________________________________________
(дата и номер документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя)
Предписание направлено по почте:    ______________________________________
(дата, номер заказного письма, уведомления)



Приложение № 12
           к Административному регламенту 
Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)





(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)





(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)



(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))
Ответственное лицо:  


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)



(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Подпись:  
М.П.
Сведения о проводимых проверках
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
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